ARCHIWUM PANSTWOWE ’
w Bialymsioku
18-400 Oddziat w Lomzy
Al Legionow 36. tel. 473-53-01

(pieczeé.archiwum pafistwowego)

Znak sprawy: OL. 421.41.2014

PROTOKOLE KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

STAROSTWO POWIATOWE w EOMZY

( nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej )

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r., Nr 123, poz. 698 — z pézn. zm.).

L. Informacije wstepne

10 grudnia Michat Kaczyniski
1. Kontrolg przeprowadzit dnia .........ccoooeeiniieninicninns 2014 TOKU 1voveeeeeeririerserereseeses e s et srensesassast e ses et sae et s a s s
archiwista (imig i nazwisko)
.................................................................... pracownik Archiwum Panstwowego w Biatymstoku Oddziat w
( stanowisko stuzbowe) 3/2014
Lomzy, nr upowaznienia do Kontroli ........ceoenrnecseeineens , w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej

Adama Urbanowskiego - glownego specjalisty.

2. Jednostka KONtrolowana ZOStata UEWOTZOMA ........evuewusreseessessesssssemmnmsssssssstss s st s s
Art. 14 ustawy 7 dnia 13 paidziernika 1998 r. - »Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje

Elibieta Parzych - Starosta LomZyriski. -
ODECTIIE KIETUJE TG +1vvrvvvseeneesenceesssesresssoensssss s ess s s
(imi¢ i nazwisko z okresleniem petnej nazwy zajmowanego stanowiska)

Wojewoda Podlaski

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest
15-213 Bialystok, ul. Mickiewicza 3.



Uchwata Nr XXX/169/2013 Rady Powiatu
3. Statut, regulamin organizacyjny jednostki KONtrolOWane] ..........ccevevuerninmresininrnnisinctrene

Eomiyriskiego z dnia 04 grudnia 2013 r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu LomZyriskiego.

4, Zmiany Organizacyjne W PIZESZIOSCI ....c.vuruiueiiiuiiiuiiiese e

5. Jednostka KONtrOIOWANA JESt OU .....c.v.eirieieueerinrrerereriiini ettt
( data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadtodci, przeksztalcenia ) — tak, nie)
13 grudnia 2011 r.
6. Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzito W dnill .......coovvoiiiiiiiiiiiis

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach ...................... PEZEZ .o rsesiiussssssssssssiess ovsio P asasismasssssnss sgovass

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne (uzgodnione, nie uzgodnione z
archiwum panstwowym)*

Zalgcznik nr 1 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw
a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzenierm ..ot rriennnerecnni e
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w

(data i petny tytut)
Zalgcznik nr 2 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdZeniem ............ceoceuriieenciemiiiiniii s
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

(data i pelny tytut)

Zalgcznik nr 6 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw
¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzZeniem ........c..ceeieieirnenne e
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz

(data i petny tytuf)
W Starostwie wybrano tradycyjny system kancelaryjny.
d/ inne normatywy kancelaryjno - archiwalne : ..........cocveioieeierniiniiiiinen e
Kontrolowana jednostka nie posiada systemu Elektronicznego Zarzqdzania Dokumentacjq.

(nazwa, data i tytul normatywu)



II. Ustalenia kontroli:

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego
Znajdujgce si¢ w archiwum zakladowym akta do 2011 r. sq klasyfikowane i kwalifikowane zgodnie

2. Zbior dokumentacji **)
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a/ dokumentacja wiasna:

- aktowa:
9,26 1999-2011
kategorii A W HOSCL sssinssmrvnsmamssmrsmsssesersoes T, Z I8 . vvvevecareensmecercnsnssesnernsnsasonssnmserassnsansesanssss issssisssssssusussussssns
89,93 [1963-1998]1999-2011
kategorii Bl w 1l0§C1 ...csssusmmmmrsssmommimommsssmriss D, Z 8L oottt st
1,32 [1963-1998]1999-2006

w tym akta kategorii ,, BES0” Tub B-50"........ccccoevernrenininncnenc. M, Z 1AL .o
nierozpoznana W iloSCi ......covvvivininniini mb, z lat

- techniczna: nie wystgpuje

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych: nie wystepuje
- kartograficzna: nie wystepuje

- audiowizualna: nie wystepuje

Materialy archiwalne znajdujgce sie w archiwum zaktadowym
- blizsze informacje 0 zbiorze dOKUMENTACTI: ....ovovvivimiirieriiiieieieieiei

10 akta Rady i Zarzgdu Powiatu z lat 1999-2011, sprawozdawczo$¢ finansowa i budzety Powiatu, ewidencja gruntéw



b/ dokumentacja odziedziczona po: ( nalezy poda¢ nazwy zespotéw akt i daty skrajne, ilos¢ mb, jednostek
archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorig A i kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje
dokumentacji, jak w punktach I1.2.a  Urzqd Rejonowy w £omzy z lat 1990-1998, kat. B50 o rozmiarze 13,15 m.b.,

Nie wystepuje.
¢/ dokumentacija zdeponowana / obca/, (jak w punkcie I1.2.D) ..o
236,90
3. Zbior dokumentacji obejmuje o0gotem .........coovvrvveriiininiiinniennns mb, w tym*¥)
40,50
-kategoria A e mb
196,40
-kategoria B mb
w tym: 4,50
-kategoria BES0 e mb

4. Stan zbioru ( skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli okresli¢
stan fizyczny zbioru dokumentacji): Od ostatniej kontroli zwigkszyta sig¢ ilos¢ materiatéw archiwalnych co

ODEMUJZ..c.eeevererverereninesennnes mb, z lat

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegéInoéci uktad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i oznakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnos¢
materiatéw archiwalnych ): Materialy archiwalne (kat. A) sq oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej (kat. B).

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byta porzagdkowana w ..................... roku, po zasiegnigciu

opinii archiwum panstwowego — tak - IEE™ PIZEZ: ......covoiviiiriririiieieri e

w sposob (prawidlowy, nieprawidloWy) * ........o.oiiiiiiiieieei s



8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
A/ wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych: tak —nie *) .
B/ spisy zdawczo — odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kat.A i kat.B — tak — nie*)
C/ spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego - tak — nie*)
D/ spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak — nie *)
E/ ewidencje wypozyczen — tak — nie*)
F/ inne $rodki ewidencyjne: Nie wystepujaq.
Spisy zdawczo — odbiorcze dokumentacji przekazanej do archiwum zaktadowego,
9. Ocena Prowadzenia EWIAENCI: ........ciuuriurruersisisnese et
brakowanej, przekazywanej do Archiwum Paristwowego oraz ewidencja udostegpniania sporzgdzone sq na

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadOWego .........oouurmirunriiincininniiisisiseinns

11. Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) ......ocoovvviiiniinniiniiniiiennes.
podstawie kart wypoZyczeni, zwracane sq w terminie. Srednio w roku odnotowuje si¢ 15 wypozyczen, ostatnio

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie *), za zgodg , bez zgody *)
archiwum panstwowego, ostatnio 07 listopada 2013 r. (zgoda 62/2014)

(data)
Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakOwanie ...........ccoveiviiiiiiiin
2011
13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio miejsce w ............. roku i obj¢to
0,30 Urzqd Rejonowy w Lomzy 1990-1998
............. b, ZESPOIOW BKE ....vvvvvererereeeerecrmncerieeriesamssssssnsmsensssssssssssssssssssssssssssesessssessssssZ W8l

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osoba odpowiedzialna za jego prowadzenie jest :
Adam Urbanowski — gléwny specjalista, posiadajqca wyksztalcenie wyisze i ukoriczony kurs archiwalny 1 stopnia.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym s dobre, ucigzliwe, bardzo trudne*), poniewaz:
Pomieszczenie archiwum zakladowego jest czyste, odpowiednio oswietlone i ogrzewane, istnieje mozliwosc¢

16. Lokal archiwum zakladowego ( usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie
przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)
Lokal archiwum zaktadowego zlokalizowany jest w piwnicy budynku Starostwa Powiatowego, gdzie zajmuje jedno



17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie)

...............................................................................................................................................................................................

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe:
Zaleceri pokontrolnych nie wydano.

...............................................................................................................................................................................................

Protok6t podpisali: /pieczeé kontrolowanej jednostki/

1eta Parzych ‘ Ada

......................................................................................................

(kierownik jednostki kontrolowanej) (archiwistd zaktadowy)

Zataczniki:

Protok6t sporzadzono w 2 egz.

Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
Egz.nr2 - AP w Lomzy



