
P()I^,IAT LoB4?YNSKI
:ul. SzsaZar, Lrow..ka 7 /A

1&4fl) Lom2a
NIP 7t&"t95-82-Zl

I-omZa, dnia 25 listopada 2024 r.

oR.271.5.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawg material6w biurowych i eksploatacyjnych

l. Nazwa i adres Zamawiaj4cego:
POWIAT LOMZY*SKI
ul. Szosa Zzmbrowska ll27
l8-400 l-omia
Tel. (086) 215-69-00
e-mail: ;t:r rortrr o it Dou ia tlomzvnski.pl

2 Tryb udzielania zam6wienia:
Postgpowanie ofertowe prowadzone jest zgodrrie z Regulaminem udzielania zam6wieli publicznych
w Starostwie Powiatowym w Lom2y o warto6ci nie przekraczajqcej 130 000,00 zl stanowi4cym
zalqcmlk do Zarzqdzenia Nr 10/2023 Starosty tr omZyfskiego z dnia 2 maja 2023 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zam6wieri publicznych w Starosfwie Powiatowym w Lom2y,
o wartoSci nie przekaczaj4cej 130 000,00 zlotych netto.

3. Opis przedmiotu zam6wienia:

l) Przedmiotem zam6wienia jest dostawa material6w biurowych i eksploatacyjnych, realizacja
zam6wienia zostanie podzielona na partie w zale2no6ci od bie24cych potrzeb Zamawiaj4cego.
2) Zamawiaj4cy w zale2nodci od potrzeb moze zmienii ilo66 zamawianych towar6w, przy
zachowaniu ich cen jednostkowych okreSlonych w umowie.
3) W ramach realizacji przedmiotu zam6wienia Wykonawca zobowi1zany bgdzie do dostarczenia
towar6\4 w terminie 2 dni od dnia otrzymania zam6wienia na wlasny koszt do siedziby
Zamawiaj4cego tj. l8-400 Lomza, ul. Szosa Zambrowska 1127 oraz do udzielenia 2 lat gwarancji na
dostarczony towar.

4. Termin realizacji zam6wienia: od 02.01.2025 r, do 31,12.2025 r.

5. Okres gwarancji : Wykonawca zobowi4zuje sig do udzielenia 2 lat gwarancji na dostarczony
towar.

6, Kryteria oceny ofert:

Przy w1'borze zostanq zastosowane nastgpujqce kryteria oceny ofert:
Kryterium: cena (brutto) - 100 o/o

Cena powinna zawiera(, wszelkie kosny zwiqzane z wykonaniem i dostawq przedmiotu zam6wienia.
Zamawiaj4cy informuje jednocze6nie, 2e zam6wienie zostanie udzielone Wykonawcy, kt6ry
zaoferuj e najniZszq ceng.

7. Zmiana tre6ci zapytania ofertowego:
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajqcy ma prawo do zmiany tre6ci Zapytania ofertowego. Tre56
zmiany zostanie przekazana niezwlocznie Wykonawcom oraz zamieszczona na stronie intemetowej
htt ns:,', r. u u .bip.pos,iatlonrzr nsk i. Dl



8. Wyja(nienia treSci zapytania ofertowego:
Zumiiiui4"y udzieli wyjadnieri pod warunkiem, 2e Wykonawca zwr6ci sig o wyjadnienie tre6ci

Zapytuniu Lie.to*.go ni. p62niej nizdo dnia 03.12.2024 r. Ewentualne pytania nale2y kierowa6 na

9. Spos6b przygotowania ofertY:
l) Ofertg n;le;i sporz4dzi6 w formie pisemnej/elektronicznej - w jgzyku polskim. Pisemnie na adres:

Siarostwo Powiatowe w Lom2y ul. Szosa Zambrowska 1127, 18'400 tr-om2a (decyduje data wptywu

adres e-mail: au rbanorvsk i(ii porvi atlon1Ly nski.pl

do tut. urzgdu) lub drogq elektronicmq jako skan podpi sanych dokument6w na adres:

LI (w przypadku wyboru oferty zlo2onej w formie elektronicmej,

nle potwlerdzonej profilem zaufanym lub podpisem zaufanym uprawnionej osoby, nalezy w terminie

3 dni licz4c od dnia nastgpnego dostarczy6 oryginal oferly wraz z zal 4cznlkamiZamawlaJqcemu;

w przypadku uchybienia terminu Oferta podlega odrzuceniu) do dnia 05.12.2024 r. do godz. l0:00

wpisuj4c w temacie wiadomoSci ,,Oferta na dostawg material6w biurowych i eksploatacyjnych"

zlo2eniem oferty -

aurbanou'sk it oarviat krnzvnski

Oferty, kt6re wplyn4 po terminie nie bgdq rozpatrywane.

2) Oiertg nale2y sporzqdzii na formularzu o treSci zgodnej z oke6lon4 \Ir'e wzorz€ stanowiecym

zalqcznik nr I do Zapytania ofertowego. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty muszq byi
parafowane wlasnorgczrie przez osobg podpisuj4c4 ofertg'
j) fuZau strona oferty musi by6 ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna

rozpocrynat sig od numeru l, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

4) Oferta musi byi podpisana przez osobE(y) uprawnion4(e) do reprezentowania firmy na zewnqtrz

i zaciqgania zobowt4zai w wysokoSci odpowiadaj4cej cenie oferty albo upelnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. Upowa2nienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty powinno byi
dolqczone do oferty, jeSli nie bgdzie ono wynikalo z innych dokument6w zalqczonych do oferty.

Nale2y je dolqczy( w formie oryginalu lub notarialnie po6wiadczonej kopii.

5) Oierta winna zawierai informacje Wykonawcy, kt6ra c2956 oferry i kt6re dokumenty stanowiE

tajemnicg handlowq w rozumieniu przepis6w ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.
6) Ofertg nale2y zlo2yt w spos6b oke6lony w zapytaniu ofertowym .

7) Do ofeny nale|y dotrqczyt komplet wymaganych dokument6w.

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwi4zane z przygotowaniem i

Zamawiaj4cy nie przewiduje zwrotu koszt6w udziafu w postqpowaniu.

10. Wymagane dokumenty:
I ) Parafowany wz6r umowy - zalqcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

I l. Zamawiajqcy nie dopuszcza moiliwo6ci skladania ofert czg5ciowych.

12. Wynik postgpowania po wyborze oferty naikorzystniejszej:
Zamawiajqcy przedle zawiadomienie o wyniku postgpowania Wykonawcom kt6rzy zlo2yli oferty

w przedmiotowym postQpowaniu oraz umie6ci informacjg na stronie internetowej.

13, Termin zrfiqzania z ofertq: 30 dni od dnia otrzymania oferty.

14. Termin otwarcia ofert: otwarcie ofert nastqpi w dniu 6 grudnia 2024 r. o godz. l0:30

w budynku starostwa Powiatowego w Lom2y, ul. Szosa Zambrowska 1127, 18-400 LomLa.

15. Warunki platno5ci:

Zaplata za dostawg bgdzie nastgpowala na podstawie faktury Vat wystawionej na:

Nabywca - Powiat Lom2yrfiski
Odbiorca - Starostwo Powiatowe w Lomiy,
ul. Szosa Zambrowska 1127,
l8-400 Lomia,
NIP 718-r96-82-22.



16. Osoby upowainione do kontaktu z wykonawcami:

W przypadku pytari technicznych lub merytorycznych, proszg o kontakt pod nr tel.:
86 2 l5 69 72 - Pani Beata Jagielak-Dardzifiska - Sekretarz Powiatu,
86 215 69 73 - Pan Adam Urbanowski - Gl6wny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym.

UWAGA:
l) Dokumenty nale2y skladai w oryginale lub kopii po6wiadczonej za zgodno6i z oryginalem przez

WykonawcA.
2) Potwierdzenie za zgodno6i z oryginalem winno byi sporzqdzone w spos6b umo2liwiaj4cy

identyfikacjg podpisu (np. wraz z imienn4 pieczqtka osoby po6wiadczaj4cej kopig dokumentu za
zgodnodi z oryginalem).

17. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zasta6 dopelnione po wyborze
ofertv w celu zawarcia umowy.

l. Wybrany Wykonawca ma obowi4zek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go

o wybraniu ot'erty uzgodni6 z Zamawiajqcym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.
2. Umowa zostanie zawarta zgodnie z zalqcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca, kt6rego oferta zostanie vznana za najkorzystniejszq, przed podpisaniem umowy
zobowiqzzny jest do zlo2enia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, je2eli nie

bg&ie to wynikalo z dokument6w zlo2onych wraz z oferlq.
4. Zamawiajqcy zaslrzega sobie prawo do uniewa2nienia zapylania ofertowego bez podania

uzasadnienia, a tak2e do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty. Zlo2enie ofert nie jest

wiq24ce dla Zamawiaj4cego.
5. Niespelnienie wymagari postgpowania oraz brak wymaganych dokument6w powoduje odrzucenie
oferty.
6. Je2eli Wykonawca, kt6rego oferta zostala wybrana uchyli sig od zawarcia umowy, zamawiaj4cy
wybierze najkorzystniejszq ofertg spoSr6d pozostalych.

18. Zalqczniki :

l)
2)
3)

formularz ofertouy - zalqcmik nr l,
projekt umowy - zal4cznik nr 2,

klauzula RODO - zzl4cmik nr 3.
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