
ZARZ,{DZENIE
STAROSTY LOMZYNSKIEGO

z dnia 17 czeNca 2024 t .

NR l9/2024

w sprawie wprowadzenia e-uslug Swiadczonych przez portal e-UrzQd oraz zatlyierdzenia regulaminu
Swiadczenia i korzystania z uslug portalu e-Urz4d w Starostwie Powiato*ym w l-omiy

Na podstawie art. 34 ust. I oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. lO7) zanqdza sig, co nastgpuje:

$ l. Wprowadza sig e-uslugi Swiadczone przez portal e'Urz1d dzialaj4cy pod adresem

https://www.eurzad.powiatlomzynski.pl/ bgdqcy czgSciq Zintegrowanego Systemu lnformatycznego

funkcjonuj4cego w Starostwie Powiatowym w Lomzy wdroZonego w ramach projektu pn' "Rozw6j

i rozszerzenie e-uslug Starostwa Powiatowego w LomZy' wspolfinansowanego z Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojew6&twa Podlaskiego na lata 2024-2020, Osi Priorytetowej Xi Wspieranie odbudowy
gospodarki regionu w zwi4zku z pandemiq COVID-I9, dzialania ll.l wspieranie odbudowy gospodarki

regionu w zwiqzku z pandemi4 COVID-I9, Typ projektu 2: Rozw6j ustug elektronicznych w administracji.

$ 2. Wprowadza sig e-uslugi swiadczone w formie elektronicznej przez Wrt l e-urzqd, kt6rych wykaz

stanowi zalqcmik nr I do niniejszego zarz1dzenia.

$ 3. Zasady Swiadczenia e-uslug przez portal e-Urzqd okeSla ,,Regulamin Swiadczenia i korzystania z uslug
portalu e-Urz4d" stanowiqcy zalqcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.

$ 4. l. Powoluje siQ Zespol ds. portalu e-Urz4d, w sklad kt6rego wchodz4:

l) Adam Szponanki - ds. informatyc znych oraz zarzqdzania shonq intemetow4,

'2) Karolirra Chaberek - ds. zarzqdzania, monitorowania i kontrolowania e- uslug,

3) Ewa Piechociiska - ds. e-uslug z zakesu spraw dotyczqcych prac Wydzialu Rozwoju Spoleczno'.' 
GospodarczegoiPromocji,

4) Krystyna Gosiewska - ds. e-uslug z ztkresu spraw dotyczqcych rolnictwa, ochrony Srodowiska

i budownictwa,

5) Ewa Jarzylo - ds. e-uslug z zakresu spraw dotyczqcych komunikacji,

6) Maciej Karwowski - ds. e-usfug z zakesu spraw geodezji,

7) GraZyna Kolodziejska - ds. e-uslug z zakesu finansowego.

2. Zesp6l odpowiada za Swiadczenie e-uslug poprzez portal e-Urz4d.

3. W zakesie spraw techniczno - informatycznych Zesp6l ds. portalu e-Urz4d jest wspieramy przez

pracownika ds. informatycznych, kt6ry jest odpowiedzialny za obslugg adam.szponarski@powiatlomzynski.pl.

4. Czlonk6w Zespolu wskazuje Wicestarosta I-omzynski otaz okeSla ich obowiqzki

w uzgodnieniu z bezpo5rednimi przelozonymi.

$ 5. Wykonanie zarzqdzenia powierz si9 Wicestaro6cie LomZyfiskiemu'

$ 6. Zarzq&enie w chodzi w irycie z dniem podpisania.
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Zal4cmik Nr I do zarz4&enia Nr l9l2o24

Starosty Lom,ryfiskiego

z dnia 17 czprwca2024 r.

Wykaz e-uslug Swiadczonych w formie elektronicznej przez portal dzialajqcy pod adresem
https://www.eurzad.powiatlomzynski.pU

I ) wniosek o nabycie i zbycie pojazdu,

2) wniosek w sprawie wydawania uprawniefi komunikacyjnych,

3) wniosek o pozwolenie na budowg,

4) zgloszenie rob6t budowlanych,

5) zgloszenie budowy lub przebudowy domu jednorodzinnego,

6) wniosek o zgloszenie zamiaru wykonania obiektdw budowlanych lub rob6t budowlanych

niewymagajgcych pozwolenia na budowg,

7) wniosek o pozwolenie na budowg tymczasowego obiektu,

8) wniosek o wydanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowg,

9) wniosek o wydanie odrgbnej d*yzji o zatwierdzeniu projektu,

l0) wniosek o pozwolenie na rozbi6rk budynku,

I l) zgloszenie rozbi6rki,

l2) wniosek o zgloszenie rozbi6rki obiekt6w budowlanych niewymagaj4cych pozwolenia na rozbi6rkg,

13) wniosek o przeniesienie decyzji o pozwoleniu na budowg,

14) wniosek o przeniesienie praw i obowiqzk6w wynikaj4cych ze zgloszenia,

l5) wniosek o wej6cie na sqsiadujqcy teren,

l6) zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu,

l7) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoSci4 na cele budowlane,

18) wniosek o wyrazenie zgody na dokonanie zmiany lasu na uzytek rolny,

19) wniosek o zgloszenie projektu rob6t geologicznych dotyczqcego wykorzystania ciepla Ziemi,

20) wniosek o pozyskanie zezwolenia na pozyskanie drewna w lasach niestanowi4cych wlasnoSci Skarbu

Panstwa,

2l ) wniosek o rejestracjg sprzgtu plywajqcego o dlugo6ci do 25 mb,

22) wniosek o wpis do ewidencji Uczniowskich klub6w spodowych/ewidencji klub6w sportowych

dzialaj 4cych w formie stowarzyszenia,

23) wniosek o wydanie wypisu z ewidencji Uczniowskich k1ub6w sportowych/ewidencji klub6w sportowych

dzialajqcych w formie stowarzyszenia,

24) wniosek o wykreSlenie klubu z ewidencji: klub6w sportowych dzialajqcych w formie stowarzyszenia,

kt6rych statuty nie przewidujq prowa&enia dzialalnoSci gospodarczej; ucmiowskich klub6w sportowych,

25) wniosek o rejestracjg stowarzyszenia zwyklego i wprowadzenia ewentualnych zmian

w rejestrze,

26) wniosek o wykre6lenia z rejestru stowarzyszef zwyklych,

27) wniosek o wypis i wyrys z operatu ewidencyjnego,

28) wniosek o mapg z sadficz4,
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29) wniosek o ustanowienie trwalego zarz4du,

30) wniosek o wygaszenie trwalego zarzqdu,

3l) wniosek jednostki organizacyjnej innego niZ ustawowy terminu zaplaty oplaty rocznej
z tytulu

trwalego zarz4du,

32) wniosek w sprawie zmiany stawki procentowej oplaty rocznej z tytulu trwalego zarz4du
w przypadku trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomoSci,

33) wniosek w sprawie obni2enia stawki procentowej oplaty rocznej z tytulu trwalego zarz4du w przypadku
wpisania nieruchomoSci lub jej czgSci sHadowej do rejestru zabytk6w,

34) wniosek o wydanie decyzji o zezwoleniu na zakladanie i przeprowadzenie na nieruchomo5ci ciqg6w
drenaZowych, przewod6w i urz4dzefi sfuzqcych do przesylania plyn6w, pary, gaz6w i energii elektrycznej
oraz ur74dzeh lqcmoSci publicmej isygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub
nadziemnych obiekt6w iunqdzefi niezbgdnych do korzystania z tych przewod6w i wz4dzefi, jezeli
wla6ciciel lub u2ytkownik wieczysty nie uyrazil na to zgody,

35) wniosek o wydanie decyzji o zezttoleniu podmiotowi, kt6ry bgdzie realizowal cel publiczny, na
niez 4oczne zajgcie nieruchomoSci, po wydaniu zezwolenia,

36) wniosek o wydanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomoSci, decyzji o zwrocie

odszkodowania, w tym takZe nieruchomoSci zamiennej oraz o rozliczetriach z tego tytulu,

37) wniosek o wydanie decyzji o pnekztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnolci
nieruchomoSci oraz ustalanie oplat z tego tytulu,

38) wniosek o wyra2anie zgody na udzielenie bonifikaty od optaty z tytufu p.zeksztalcenia prawa
uZytkowania wieczystego w prawo wlasnoSci nieruchomo(ci w odniesieniu do nieruchomoSci stanowi4cych
wlasnoSd Powiatu,

39) pnekazanie nieruchomoSci w nieodplatne uZytkowanie samodzielnym publicznym zakladom opieki
zdrowotnej,

40) wniosek o wyra2enie zgody na czasowe zajgcie nieruchomoSci (w przfpadku braku zgody wla5ciciela lub
u2ytkownika wieczystego nieruchomo6ci),

4l) wniosek o uzgodnienie projektu decyzji w sprawie ustalania lokalizacji inwestycji celu publicmego oraz
o warunkach zabudowy w zakresie ockony grunt6w rolnych,

42) wniosek o wyl4czenie grunt6w z produkcji rolniczej,

43) wniosek scalenie gmnt6w,

,14) wniosek o aktu alizacje rodzaj6w u1rytk6w i klas grunt6w,

45) wniosek o zalo2enie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomzyfiskiego w Portalu Geodety,

46) wniosek o zalo2enie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomzyfskiego w Portalu Rzeczozlawcy,

47) wniosek o zalo2enie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lom2yfskiego w Portalu Komomika,

48) wniosek o zaloZenie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomiryfiskiego w Portalu Projektanta,

49) wniosek o za6wiadczenie o posiadaniu gospodarstwa,

50) wniosek o aktualizacje danych EGIB,

5l ) wniosek o zwrot dzialki dozywotniego uZytkowania,

52) wniosek o zwrot dzialki zabudowanej,

53) zgloszenie instalacji mogqcej negatywnie oddziatywa6 na Srodowisko, z kt6rej emisja nie wymaga
pozwolenia,

54) wniosek o wydanie, wymiang karty wgdkarskiej,
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55) wniosek o rejestracjg dziennika budowy,

56) wniosek o wydanie zaSwiadczenia, czy dzialkajest objgta uproszczonym planem urz4dzania lasu.
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Zalqcznik Nr 2 do za.zqdzedaNt 1912024

Starosty Lom2yriskiego

zdnia 17 czenuca 2024 r.

Regulamin Swiadczenia i korzystania z uslug portalu e-Urzqd w Starostwie Powiatorym w Lomiy

l. Informacje og6lne

l.l.Niniejszy regulamin okreSla zasady oraz zakres Swiadczenia uslug w ramach niekomercyjnego portalu

o nazwie e-Urzqd prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Lomty z siedzib4 w Lomz^y, zwane dalej

Starostwem.

L2.starostwo zlokalizowane przy ul. Szosa Zambrowska 1127, 18-400 l-omza, posiadajqce RIGON:
450669826 NIP: 718 196 82 22 jest samorzadowq jednostk4.

l.3.Portal e-lln d dziala pod adresem https://eurzad.powiatlomzynski.pl i powstal w ramach projektu

pod nazu'q "Rozw6j irozszerzenie e-uslug Starostwa Powiatowego w Lomzy" wspolfinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dawa Podlaskiego M lata 2024-2020, Osi Priorytetowej Xi
Wspieranie odbudowy gospodarki regionu w zwiqzku z pandemiq COVID-I9, dzialania ll.l wspieranie

odbudowy gospodarki regionu w zwiqzku z pandemiq COVID-I9, Typ projektu 2: Rozw6j ustug

elektronicznych w administracji.

l.4.Portal ma za zadanie ulatwid dostgp do informacji ie-uslug jak najwigkszej grupie os6b, w tym r6wniez

os6b z niepelnosprawnoiciami. U2ytkownicy serwisu e-Urz4d maj4 mo2liwo56 bezplatnego korzystania z e-

uslug (e-wniosk6w).

1.5.w przypadku niekt6rych e-uslug, ze wzglgdu na obowi4zuj4ce przepisy prawa, moze byi konieczne

dostarczenie do starostwa oryginal6w dokument6w.

l 6. Ze wzglgdu na obowiqzuj?ce przepisy prawa, pobierana jest oplata przy nie*t6rych e-wnioskach.

2. Informacja dotyczqcz przetwarzania danych osobowych.

2.1. Ut.vtkowtrik rejestnrje sig w e-Urzg&ie zgadzz sig na przetwarzanie przez Starostwo swoich danych

osobowych do cel6w zwiqzanych wylq cznie z realizacjq tslug na portalu e-Urz4d.

2.2. Zgodnie z rozporz4dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady CIE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w mti1zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lWE (og6lne rozporzqdzenie o ochronie

danych) administratorem danych osobowych Uzytkownik6w portalu e-Uzqd przetwarzanych w Starostwie

jest: Starosta Lomzyiskie, ul. Szosa Zambrowska ll27,18-400 Lomza. Z adminishatorem danych mo2na sig

skontaldowa6 poprzez kontaktowai sig pod adresem poczty elekhonicmej: iod@powiatlomzynski.pl,

telefonicmie: 86215 69 24 bqdi osobiscie w sie&ibie Starostwa Powiatowego w Lomzy. Z inspeltorem
danych mo2na sig kontaktowad we wszystkich sprawach dotyczqcych przetwarzaiia danych osobowych przez

Starostwo oraz korzystania przez U2ytkownika z prawa zwi4zanych z przetwarzaniem danych. Szczeg6lowe

informacje zuiqzane z przef\rtanaliem danych osobowych zawarte s4 w Polityce prywatnoSci dostgpnej na

stronie: https://powiatlomzynski.pl/bip/index.php?k=5214

2.3. Odbiorcami danych osobowych uzytkownik6w moga by6 podmioty wsp6lpracuj4ce ze stamstwem,

w ramach zawartych um6w (m.in. podmioty prowadz4ce dzialalnosc pocztow4 oraz dostawcy zewn9trznych

system6w wspierajqcych dzialalnoSi Administrator6w), z zastrzezeniem stosowania RODO przez te podmioty.

3. Utworuenie i utrzymywania konta na portalu e-Urzqd

3.l.Warunkiem korzystania z portalu e-Urz4d w szczeg6lnosci z e- Newsletera i e- Ankiety jest zlozenie
konta U2y&owania, Konto umozliwia zalogowanym uatkownikom dostgp do funkcji systemu, do kt6rych

nale24:

'logowanie do portalu,

.zlozenie wniosku,
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'potwierdzenie prawidlowoSci przeslania wniosku (LJPO),

'sprawdzenie nadania i pzegl4danie dokument6w wysylanych przez Starostwo,

'odbieranie powiadomieri,

'udzielanie odpowiedzi na wybrane ankiety.

3.2.W celu zwigkszenia poziomu bezpieczefstwa Uzytkownik powinien zmienia6 okresowo haslo
dostgpowe do serwisu e-Urz4d.

3.3'Uzytkownik zobowiqzuje sig nie ujawnia6 loginu i hasla osobom truecim. W przypadku ich ujawnienia
ponosi pelnq odpowiedzialnoSd za czynnosci wykonane z wykorzystaniem loginu i hasla. Starostwo nie ponosi
w6wczas jakiejkolwiek odpowiedzialno5ci za wyrzqdzon4 w ten spos6b szkodg.

4. Sklsdanie wniosk6w

4.l.Pzed rozpoczgciem korzystania z usfugi Ulrytkownik zobowiqzany jest do zapoznania sig z niniejszym
regulaminem i potwier&enia jego przyjgcia.

4.2.Wniosek w portalu e-Urzqd mo2e byt, zlo2ony przez osobg wnioskujqcq i podpisany profilem zaufanym
ePUAP lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym tej osoby.

4.3.Wnioski dorgczone do Starostwa za pomocq portalu e-Urz4d powinny zgodnie zart.63 Kodeku
postgpowaoia administracyjnego by6 opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub uwierzytelnienie w spos6b zapewniajQcy mozliwosi
potwierdzenia pocho&enia i integralnoSci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.

4'4. Dokument umaje sig za dostarczony do urzgdu po otrrymaniu Urzgdowego Potwierdzenia Odbioru
UPO wygenerowanego iodeslanego automatycznie po zarejestrowaniu dokumentu w systemie
teleinformatycznym urzgdu. uPo stanowi urzgdowe poswiadczenie odbioru w znaczeniu art. 57 g

5 pkt I Kodeksu postepowania administracyjnego. Starostwo zastflEga sobie mo2liwo*d odrancenia
dokument6w elektronicznych zawieraj4cych wimsy lub inne zagrozenia dla systemu teleinformatycznego
portalu e-Urzpdu lub Starostwa, o czym U2ytkownik zostanie powiadomiony.

4,5. Niewygenerowane UPO w ciqgu 24 godzil nalely zglosid mailowo pod adreg
starostwo@powiatlomzynski.pl

5. Postanowienia koicowe

5.1. Z*azaje sig UZytkownikowi dostarczania tre6ci o charakterze bezprawnym. Starostwo nie ponosi
odpowiedzialno5ci za &ialania Ufikownika.

5.2. W prrypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu, a w szczegdlno6ci dzialan Uzytkownika
sprzecmych lub naruszaj4cych prawo izasady bezpieczefstwa b4d2 dobre obyczaje Starostwo moze
zablokowar! lub wylqczy6 U2rytkownikowi dostgp do konta.

5.3. Regulamin obowi4zuje od momenru opublikowania.

5.4. Starostwo zastrzega sobie prawo do wprowa&enia zmian w niniejszym regulaminie. Wszelkie zmiany
obowiqzujq od momentu opublikowania na stronach portalu e-Urzqd.

5.5. Problemy z;utiqzane z funkcjonowaniem portalu e-Urzqd naleLy z$aszat, mailowo pod adres
karolina.chaberek@powiatlomzynski.pl
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