ZARZADZENIE
STAROSTY LOMZYNSKIEGO

z dnia 17 czerwca 2024 r.
NR 19/2024

w sprawie wprowadzenia e-ustug §wiadczonych przez portal e-Urzad oraz zatwierdzenia regulaminu
$wiadczenia i korzystania z uslug portalu e-Urzad w Starostwie Powiatowym w Lomzy

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 107) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ e-ustugi $wiadczone przez portal e-Urzad dzialajgcy pod adresem
https://www.eurzad.powiatlomzynski.pl/ bedacy cze$cia Zintegrowanego Systemu Informatycznego
funkcjonujacego w Starostwie Powiatowym w Lomzy wdrozonego wramach projektu pn. "Rozwoj
i rozszerzenie e-ustug Starostwa Powiatowego w Lomzy" wspoétfinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2024-2020, Osi Priorytetowej Xi Wspieranie odbudowy
gospodarki regionu w zwiazku zpandemiag COVID-19, dziatania 11.1 wspieranie odbudowy gospodarki
regionu w zwiazku z pandemig COVID-19, Typ projektu 2: Rozwoéj ustug elektronicznych w administracji.

§ 2. Wprowadza si¢ e-ushugi $wiadczone w formie elektronicznej przez portal e-urzad, ktérych wykaz
stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zasady $wiadczenia e-ustug przez portal e-Urzad okresla ,,Regulamin $wiadczenia i korzystania z ustug
portalu e-Urzad” stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. 1. Powoluje si¢ Zesp6t ds. portalu e-Urzad, w sktad ktorego wchodza:
- 1) Adam Szponarski — ds. informatycznych oraz zarzadzania strong internetowa,
*2) Karolina Chaberek — ds. zarzadzania, monitorowania i kontrolowania e- ustug,

-3) Ewa Piechocifiska — ds. e-ustug z zakresu spraw dotyczacych prac Wydzialu Rozwoju Spo%eczno' <
Gospodarczego i Promocji, 3

4) Krystyna Gosiewska — ds. e-ustug zzakresu spraw dotyczacych rolnictwa, ochrony Srodowiska
i budownictwa,

5) Ewa Jarzyto — ds. e-ustug z zakresu spraw dotyczacych komunikacji,
6) Maciej Karwowski — ds. e-ustug z zakresu spraw geodezji,
7) Grazyna Kotodziejska — ds. e-ustug z zakresu finansowego.

2. Zesp6l odpowiada za $wiadczenie e-ustug poprzez portal e-Urzad.

3. W zakresie spraw techniczno — informatycznych Zespot ds. portalu e-Urzad jest wspieramy przez
pracownika ds. informatycznych, ktéry jest odpowiedzialny za obstuge adam.szponarski@powiatlomzynski.pl.

4.Czlonkéw  Zespolu wskazuje Wicestarosta Lomzyfski oraz okresla ich  obowiazki
w uzgodnieniu z bezpos$rednimi przetozonymi.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierz si¢ Wicestaroécie Lomzynskiemu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 19/2024
Starosty Lomzynskiego
z dnia 17 czerwca 2024 r.

Wykaz e-ustug §wiadczonych w formie elektronicznej przez portal dzialajacy pod adresem
https://www.eurzad.powiatlomzynski.pl/

1) wniosek o nabycie i zbycie pojazdu,

2) wniosek w sprawie wydawania uprawnien komunikacyjnych,

3) wniosek o pozwolenie na budoweg,

4) zgloszenie robo6t budowlanych,

5) zgloszenie budowy lub przebudowy domu jednorodzinnego,

6) wniosek o zgloszenie zamiaru wykonania obiektéw budowlanych lub robét budowlanych
niewymagajacych pozwolenia na budowg,

7) wniosek o pozwolenie na budoweg tymczasowego obiektu,

8) wniosek o wydanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

9) wniosek o wydanie odrgbnej decyzji o zatwierdzeniu projektu,

10) wniosek o pozwolenie na rozbiérkg budynku,

11) zgloszenie rozbiorki,

12) wniosek o zgloszenie rozbiérki obiektéw budowlanych niewymagajacych pozwolenia na rozbiorkg,

13) wniosek o przeniesienie decyzji o pozwoleniu na budowe,

14) wniosek o przeniesienie praw i obowiazkéw wynikajgcych ze zgloszenia,

15) wniosek o wejscie na sasiadujgcy teren,

16) zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu,

17) o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

18) wniosek o wyrazenie zgody na dokonanie zmiany lasu na uzytek rolny,

19) wniosek o zgloszenie projektu robot geologicznych dotyczacego wykorzystania ciepta Ziemi,

20) wniosek o pozyskanie zezwolenia na pozyskanie drewna w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

21) wniosek o rejestracje sprzgtu ptywajacego o dtugosci do 25 mb,

22) wniosek o wpis do ewidencji Uczniowskich klubéw sportowych/ewidencji klubéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszenia,

23) wniosek o wydanie wypisu z ewidencji Uczniowskich klubéw sportowych/ewidencji klubéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszenia,

24) wniosek o wykreslenie klubu z ewidencji: klubéw sportowych dzialajagcych w formie stowarzyszenia,
ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej; uczniowskich klubéw sportowych,

25)wniosek  orejestracje  stowarzyszenia  zwyklego  iwprowadzenia  ewentualnych  zmian
w rejestrze,

26) wniosek o wykreslenia z rejestru stowarzyszen zwyklych,
27) wniosek o wypis i wyrys z operatu ewidencyjnego,

28) wniosek o mapg zasadnicza,
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29) wniosek o ustanowienie trwalego zarzadu,
30) wniosek o wygaszenie trwalego zarzadu,

31) wniosek  jednostki organizacyjnej innego niz ustawowy terminu zaptaty oplaty rocznej
z tytutu

trwatego zarzadu,

32) wniosek w sprawie zmiany stawki procentowej opfaty rocznej ztytulu trwalego zarzadu
w przypadku trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci,

33) wniosek w sprawie obnizenia stawki procentowej oplaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu w przypadku
wpisania nieruchomosci lub jej czg¢éci skladowej do rejestru zabytkow,

34) wniosek o wydanie decyzji o zezwoleniu na zakladanie iprzeprowadzenie na nieruchomosci ciagow
drenazowych, przewodéw i urzadzen stuzacych do przesylania ptynéw, pary, gazow i energii elektrycznej
oraz urzadzen 1facznoSci publicznej isygnalizacji, atakze innych podziemnych, naziemnych Iub
nadziemnych obiektéw iurzadzen niezbednych do korzystania ztych przewodéw iurzadzen, jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

35) wniosek o wydanie decyzji o zezwoleniu podmiotowi, ktéry bedzie realizowat cel publiczny, na
niezwloczne zajgcie nieruchomosci, po wydaniu zezwolenia,

36) wniosek o wydanie decyzji o zwrocie wywtaszczonych nieruchomosci, decyzji o zwrocie
odszkodowania, w tym takZe nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tego tytutu,

37) wniosek o wydanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci oraz ustalanie oplat z tego tytutu,

38) wniosek o wyrazanie zgody na udzielenie bonifikaty od oplaty ztytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo whasnoéci nieruchomosci w odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ Powiatu,

39) przekazanie nieruchomosci w nieodplatne uzytkowanie samodzielnym publicznym zakiadom opieki
zdrowotne;j,

40) wniosek o wyrazenie zgody na czasowe zajecie nieruchomosci (w przypadku braku zgody wiasciciela lub
uzytkownika wieczystego nieruchomosci),

41) wniosek o uzgodnienie projektu decyzji w sprawie ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
o warunkach zabudowy w zakresie ochrony gruntéw rolnych,

42) wniosek o wylaczenie gruntow z produkcji rolniczej,

43) wniosek scalenie gruntow,

44) wniosek o aktualizacje rodzajow uzytkow i klas gruntow,

45) wniosek o zatozenie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomzynskiego w Portalu Geodety,
46) wniosek o zatozenie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomzynskiego w Portalu Rzeczoznawcy,
47) wniosek o zalozenie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomzynskiego w Portalu Komornika,
48) wniosek o zatozenie konta w serwisie WebEWID Powiatu Lomzynskiego w Portalu Projektanta,
49) wniosek o zaswiadczenie o posiadaniu gospodarstwa,

50) wniosek o aktualizacje danych EGIB,

51) wniosek o zwrot dziatki dozywotniego uzytkowania,

52) wniosek o zwrot dziatki zabudowanej,

53) zgloszenie instalacji mogacej negatywnie oddzialywaé na S$rodowisko, zktdrej emisja nie wymaga
pozwolenia,

54) wniosek o wydanie, wymiang karty wedkarskie;j,
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55) wniosek o rejestracje dziennika budowy,
56) wniosek o wydanie za§wiadczenia, czy dziatka jest objeta uproszczonym planem urzgdzania lasu.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 19/2024
Starosty Eomzynskiego

z dnia 17 czerwca 2024 r.

Regulamin §wiadczenia i korzystania z uslug portalu e-Urzad w Starostwie Powiatowym w Lomzy

1. Informacje ogélne

1.1.Niniejszy regulamin okre$la zasady oraz zakres $wiadczenia ustug w ramach niekomercyjnego portalu
o nazwie e-Urzad prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Lomzy zsiedzibg w Lomzy, zwane dalej
Starostwem.

1.2.Starostwo zlokalizowane przy ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza, posiadajgce REGON:
450669826 NIP: 718 196 82 22 jest samorzadowg jednostka.

1.3.Portal e-Urzad dziala pod adresem https://eurzad.powiatlomzynski.pl i powstal w ramach projektu
pod nazwg "Rozwdj irozszerzenie e-ustug Starostwa Powiatowego wbLomzy" wspétfinansowanego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2024-2020, Osi Priorytetowej Xi
Wspieranie odbudowy gospodarki regionu w zwigzku zpandemia COVID-19, dziatania 11.1 wspieranie
odbudowy gospodarki regionu w zwigzku zpandemiag COVID-19, Typ projektu 2: Rozwdj ustug
elektronicznych w administracji.

1.4.Portal ma za zadanie utatwi¢ dostep do informacji i e-ustug jak najwigkszej grupie osdb, w tym réwniez
0s6b z niepetnosprawnoéciami. Uzytkownicy serwisu e-Urzad majg mozliwos¢ bezplatnego korzystania z e-
ushug (e-wnioskow).

1.5.W przypadku niektérych e-ustug, ze wzglgdu na obowigzujace przepisy prawa, moze by¢ konieczne
dostarczenie do starostwa oryginatlow dokumentow.

1.6. Ze wzgledu na obowiazujace przepisy prawa, pobierana jest oplata przy niektérych e-wnioskach.
2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

2.1. Uzytkownik rejestruje si¢ w e-Urzedzie zgadza si¢ na przetwarzanie przez Starostwo swoich danych
osobowych do celéw zwiazanych wylacznie z realizacjg ustug na portalu e-Urzad.

2.2. Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) administratorem danych osobowych Uzytkownikoéw portalu e-Urzad przetwarzanych w Starostwie
jest: Starosta Lomzynskie, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza. Z administratorem danych mozna sig
skontaktowaé poprzez kontaktowaé si¢ pod adresem poczty elektronicznej: iod@powiatlomzynski.pl,
telefonicznie: 86 215 69 24 badz osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lomzy. Z inspektorem
danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez
Starostwo oraz korzystania przez Uzytkownika z prawa zwigzanych z przetwarzaniem danych. Szczegétowe
informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zawarte s3 w Polityce prywatno$ci dostgpnej na
stronie: https://powiatlomzynski.pl/bip/index.php?k=544 :

2.3. Odbiorcami danych osobowych Uzytkownikéw moga by¢ podmioty wspétpracujace ze Starostwem,
w ramach zawartych uméw (m.in. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowg oraz dostawcy zewngtrznych
systemow wspierajacych dziatalnoé¢ Administratorow), z zastrzezeniem stosowania RODO przez te podmioty.

3. Utworzenie i utrzymywania konta na portalu e-Urzad

3.1.Warunkiem korzystania z portalu e-Urzad w szczegolnosci z e- Newsletera i e- Ankiety jest zalozenie
konta Uzytkowania. Konto umozliwia zalogowanym Uzytkownikom dostgp do funkcji systemu, do ktorych

naleza: :
‘logowanie do portalu, '

-zlozenie wniosku,
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‘potwierdzenie prawidlowosci przestania wniosku (UPO),

‘sprawdzenie nadania i przegladanie dokumentéw wysylanych przez Starostwo,
-odbieranie powiadomien,

‘udzielanie odpowiedzi na wybrane ankiety.

3.2.W celu zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa Uzytkownik powinien zmieniaé okresowo hasto
dostgpowe do serwisu e-Urzad.

3.3.Uzytkownik zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ loginu i hasta osobom trzecim. W przypadku ich ujawnienia
ponosi peing odpowiedzialno$¢ za czynnosci wykonane z wykorzystaniem loginu i hasta. Starostwo nie ponosi
wowczas jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za wyrzadzong w ten sposéb szkode.

4. Skladanie wnioskow

4.1.Przed rozpoczgciem korzystania z ustugi Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
regulaminem i potwierdzenia jego przyjecia.

4.2.Wniosek w portalu e-Urzad moze by¢ zlozony przez osobe wnioskujaca i podpisany profilem zaufanym
ePUAP lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym tej osoby.

4.3.Wnioski dorgczone do Starostwa za pomoca portalu e-Urzad powinny zgodnie z art. 63 Kodeksu
postgpowania administracyjnego by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub uwierzytelnieniec w sposéb zapewniajacy mozliwos¢
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.

4.4. Dokument uznaje si¢ za dostarczony do urzedu po otrzymaniu Urzedowego Potwierdzenia Odbioru
UPO  wygenerowanego iodestanego automatycznie po zarejestrowaniu dokumentu w systemie
teleinformatycznym urzedu. UPO stanowi urzgdowe po$wiadczenie odbioru w znaczeniu art. 57 §
5 pkt 1 Kodeksu postepowania administracyjnego. Starostwo zastrzega sobie mozliwo$é odrzucenia
dokumentéw elektronicznych zawierajgcych wirusy lub inne zagrozenia dla systemu teleinformatycznego
portalu e-Urzgdu lub Starostwa, o czym Uzytkownik zostanie powiadomiony.

4.5. Niewygenerowane UPO wciggu 24 godzin nalezy zglosi¢ mailowo pod = adres
starostwo@powiatlomzynski.pl

5. Postanowienia koncowe

5.1. Zakazuje si¢ Uzytkownikowi dostarczania treSci o charakterze bezprawnym. Starostwo nie ponosi
odpowiedzialnosci za dziatania Uzytkownika.

5.2. W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu, aw szczegdlno$ci dziatan Uzytkownika
sprzecznych lub naruszajgcych prawo izasady bezpieczefistwa badZz dobre obyczaje Starostwo moze
zablokowac lub wylaczy¢ Uzytkownikowi dostep do konta.

- 5.3. Regulamin obowigzuje od momentu opublikowania.

. 5.4. Starostwo zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie. Wszelkie zmiany
obowigzujg od momentu opublikowania na stronach portalu e-Urzad.

5.5. Problemy zwigzane z funkcjonowaniem portalu e-Urzad nalezy zglaszaé mailowo pod adres
karolina.chaberek@powiatlomzynski.pl
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