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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Pelnienie funkcji inZyniera projektu w projekcie
pn. ,,R0zw0j i rozszerzenie e-ustug Starostwa Powiatowego w Lomzy,,

Cele projektu:

Projekt ma na celu poprawe dostepnodci, jakosci i efektywnodci ushig publicznych
swiadczonych drogg elektroniczng w Starostwie Powiatowym w Lomzy poprzez wdrozenie
systemu e-ustug, czego efektem beda korzysci dla lokalnej spotecznosci poprzez znaczne
uproszczenie postgpowan administracyjnych oraz ulatwienie kontaktu obywateli z Urzedem.
Celem gtéwnym (strategicznym) projektu jest: wzrost e-potencjatu powiatu lomzynskiego i woj.
podlaskiego poprzez wzrost liczby i jakosci ustug udostepnianych w formie elektronicznej
w Starostwie Powiatowym w Lomzy.

W ramach projektu nastgpi opracowanie zintegrowanej platformy e-ustug, na ktorej
zostang umieszczone wszystkie e-ustugi objgte zakresem rzeczowym przedmiotowego projektu
wraz z ich integracja z e-PUAP i Weztem Krajowym.

Projekt zaklada zastosowanie standardu WCAG 2.1 w celu zapewnienia jak najwiekszej
dostgpnosci opracowanych rozwigzan dla obywateli.

W ramach projektu zaplanowano:

1. Zakup i dostawg infrastruktury sprzetowe;j.

2. Zakup licencji oprogramowania i e-ustug (ustuge e-wniosek, e-platnosci, e-newsletter, e-
ankieta, e-bilet kolejkowy).

3. Wdrozenie i szkolenia z obstugi e-ustug.

Zadania inzyniera projektu:

podstawowym zadaniem inzyniera projektu bedzie $wiadczenie specjalistycznego wsparcia
merytorycznego i technicznego rozumianego jako biezgce doradztwo na wszystkich etapach i w
kazdym aspekcie rzeczowej realizacji Projektu oraz nadzoér techniczny nad pracami
wdrozeniowymi i konfiguracyjnymi wykonywanymi w ramach projektu, co ma umozliwié
Zamawiajgcemu skuteczne zarzadzanie calym Projektem. Inzynier projektu zobowigzany bedzie
do Scistej wspotpracy z powotanym przez Zamawiajacego zespotem ds. realizacji Projektu
powotanego Zarzadzeniem Nr 39/2022 Starosty Lomzynskiego z dnia 4 listopada 2022 roku.
Inzynier Projektu powierzone mu czynnosci realizowal bedzie w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 15.12.2023 r.

Do obowiazkéw Inzyniera Projektu w szczegélnoS$ci nalezy:

czynny udzial w przygotowaniu i przeprowadzaniu procedur przetargowych niezbednych do
realizacji Projektu, w szczegolnosci:

dokonanie w konsultacji z zespotlem Zamawiajgcego, opisu przedmiotu zamowienia,
przygotowanie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie danego zamowienia
publicznego jezeli bedg one niezbedne do przeprowadzenia postepowania wraz ze wskazaniem
dowodow jakich Zamawiajacy bedzie mogt zada¢ na potwierdzenie spetniania tych warunkéw
przez potencjalnych wykonawcéow,
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potwierdzenie, ze zaoferowane przez potencjalnych wykonawcow ustugi i/lub dostawy spetniajg
okreslone przez Zamawiajacego wymagania, cechy lub kryteria, jezeli bedg one niezbedne do
przeprowadzenia postepowania,

przygotowanie propozycji kryteribw oceny ofert adekwatnych do danego postepowania
o udzielenie zamowienia,

konsultowanie z Zespotem Zamawiajgcego projektow umow do danych postepowan o udzielenie
zamdwienia,

przygotowywanie (w  zakresie merytorycznym) treSci odpowiedzi na  wnioski
o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow zamdwienia, w szczegolnosci dotyczacych opisu
przedmiotu zamdwienia,

wsparcie merytoryczne Zamawiajacego w przypadku odwotan wniesionych do Krajowej Izby
Odwotawczej (KIO), w tym wystepowanie po stronie Zamawiajacego przed KIO,

wspolpraca z Zamawiajagcym i wybranym wykonawcg przy ustalaniu harmonogramu realizacji
ustug i/lub dostaw objetych dang umowg — przed jej podpisaniem.

nadzor techniczny i merytoryczny nad prawidlowsg realizacja uméw zawartych na wykonanie
ustug i dostaw objetych Projektem, w tym:

nadzorowanie wykonania poszczegélnych etapéw Projektu pod wzglgdem technicznym,
organizacyjnym i czasowym, w szczegélnosci majgc na uwadze konieczno$¢ osiggnigcia
wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

nadzorowanie 1 kontrolowanie zgodnos$ci wdrozenia i uruchomienia e-ustug w tym
przeprowadzenie ustug instalacyjnych, konfiguracyjnych, migracji danych testow
akceptacyjnych/rozruchowych wdrazanych ustlug zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie,
Studium Wykonalnos$ci, umowg o dofinansowanie (dalej dokumenty Projektu),

biezagce monitorowanie procesu wdrazania oprogramowania do swiadczenia e-ustug,
uczestniczenie ~w  procesach  testowania  wdrozonych  systeméw  informatycznych
1 oprogramowania przed odbiorem wiasciwym,

niezwloczne informowanie Zamawiajgcego o wszelkich stwierdzonych nieprawidlowosciach,
zagrozeniach oraz opdznieniach w realizacji ustug i/lub dostaw objetych Projektem,
uczestniczenie, na wezwanie Zamawiajgcego, w posiedzeniach zespotu ds. realizacji Projektu,
swiadczenie doradztwa technicznego i uczestniczenie w odbiorach czeSciowych (jesli bedzie
dotyczy¢) oraz w odbiorze koncowym w ramach poszczegolnych uméw zawartych
z wykonawcami, w tym: weryfikacja pod katem zgodnosci z wymaganiami zawartymi
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ) wszystkich ustug i dostaw realizowanych
w ramach Projektu, tj. weryfikacja czy wykonane i wdrozone sg zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia, a takze weryfikacja kompletnosci oraz poprawnos$ci dokumentacji dostarczonej przez
dostawcow sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach Projektu oraz weryfikacja dokumentow
gwarancyjnych przedlozonych przez wykonawcow na dziefi odbioru zrealizowanych przez nich
ustug i/lub dostaw,

egzekwowanie od wykonawcow ustug i dostaw wszystkich warunkéw realizacji umow zawartych
z Zamawiajgcym,

egzekwowanie od wykonawcow usuniecia wad i usterek stwierdzonych zaréwno w trakcie
realizacji ustug i/lub dostaw, jak i w trakcie ich odbioru koncowego,

biezaca analiza i weryfikacja kosztow realizacji danych ustug i dostaw w ukladzie poszczegdlnych
pozycji wynikajgcych z harmonograméw stanowigcych zatgczniki do danych uméw o realizacje
ustug i dostaw, z informowaniem na biezaco Zamawiajacego,

uzgadnianie wynagrodzenia wykonawcow ustug i dostaw do celow fakturowania,

sprawdzanie zlozonych przez wykonawce ustug i/lub dostaw oraz ewentualnych protokotow
1 przedktadanie ich Zamawiajgcemu do zatwierdzenia,

sporzadzanie sprawozdan okresowych stanowigcych podstawe do wyptlaty przystugujacego
inzynierowi projektu wynagrodzenia za dany okres realizacji przedmiotu zamowienia, zgodnie
z projektem umowy (zal. nr 2 do zapytania cfertowego),

wykonywanie innych czynnosci i zadan wynikajacych z opisu przedmiotu niniejszego zamowienia
a niezbednych do jego prawidlowego wykonania,
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biezgca analiza i weryfikacja kosztow realizacji w uktadzie poszczeg6lnych pozycji wynikajacych
z harmonogramu rzeczowo-finansowego z informowaniem na biezaco Zamawiajgcego,
sprawdzanie ztozonych  przez wykonawce robdt  protokotow koniecznosci
i przedkiadanie Zamawiajgcemu do zatwierdzenia.

uczestniczenie w ewentualnych audytach zewnetrznych i kontrolach Projektu prowadzonych
przez uprawnione organy i/lub podmioty, w tym przygotowywanie i udzielanie stosownych
wyjasnien dotyczacych zakresu objetego zobowigzaniem Inzyniera Projektu.



