
Zal4cznik nr 4 do ogloszenia

Wz6r umowy

zawarta w dniu r. w Lom2y, pomigdzy

Powiatsm Lomiyiskim, ul. Szosa Zambrowsk^ 1127,18-400 Lomta, NIP 718 196 82 22,

repreze ltowanym przezZarz4d Powiatu tr om4niskiego, w imieniu inarzecz kt6rego dziaNajq:

Lech lV [arek Szablowski- Starosta Lom2yriski,

Maria Dziekoiska- Wicestarosta

zwanynl dalej ,, Zamawiaj4cym"
a

zsiedzibqw .... ..........., NIP
repreze rtowanym (q) pruez:

REGON

zwanyn l dalej,, Wykonawc4"

Niniejs:a umowa zostaje zawafia w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie

zam6w enia publiczrego w trybie przetargu nieorganicmego, zgodnie z ustawq z dnia29 stycznia

2004 r. Prawo zam6wieri publicznych (Dz.U. 22018 r. poz.1986 ze zn.) na ,,Swiadczenie uslug

pocztorqych w obrocie krajowym i zagranicnrym dla Starostwa Powiatowego w tr omZy na lata

2019-2t122".

sr
l. Zanawiajqcy zleca, a Wykonawca przyjmuje na siebie obowiqzek Swiadczenia ustug

pocztorrych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatu Lom2ynskiego, w tym
czynnorici wykonywanych zapomocq Starostwa Powiatowego wLomZyw miejscu, czasie, zakresie

i na warunkach okre$lonych niniejszq umowQ, w dokumentach oraz z.alqcznikach stanowi4cych

integralnq czg6i umowy, tj:
1) Oglrrszeniu o zam6wieniu na usfugi pocztowe;

2) Ofercie Wykonawcy;
3) Cen,riku zawieraj4cym ceny jednostkowe zgodne z ofefi wybran4, jako najkorzystniejsz4

w ninie.tszym zam6wieniu -Zal4cniknr 1 do umowy;
2. Prz,:dmiotem zam6wienia jest Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym
i zagra'icznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia przesylek listowych
i paczel: pocztowych oraz zwrotu ,, przesylek niedorgczonych".



3. Zamrrwiaj4cy we wlasnym zakresie odbiera przesylki pocztowe od Wykonawcy we wskazanej

przez riego plac6wce, w kuhdy dziefi roboczy tygodnia ( poniedzialek pi4tek )
w godz. od 8.00 do 9.00.

4. Odbi rru przesylek dokonywa6 bgdzie upowaZniony przedstawicielZamawiajqcego po okazaniu

stosowr nego upowa:inienia.

5. Nadanie przesylek objgtych przedmiotem zam6wienia nastEpowai bgdzie w dniu ich przekazania

przez Zanawiaj4cego. W przypadku zastrzeheri dotycz4cych odebranych przesylek, Wykonawca

wyja5nia je z Zamawiajqcym. Przy braku mo2liwo5ci ich wyjaSnienia z Zamawiaj1cym lub ich

usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesylek nastqpi w nastgpnym dniu roboczym lub

w dniu rsunigcia zastrzeilefi.

6. Prze,rylki dostarczane bgd4 przez Wykonawcg do kaZdego wskazanego miejsca w kraju i za

granicq zgodnie zwiqh cymi Rzeczpospolit4 Polsk4 umowami miEdzynarodowymi dotycz4cymi

Swiadc:;enia uslug pocztowych orazwiqi4cych regulamin6w Swiatowego ZwiqzkuPocztowego.
7. Zanawiaj1cy wymaga, aby przesylki krajowe bgd4ce przedmiotem zam6wienia
i jednoczeSnie uslugami wchodz4cymi w zakres uslug powszechnych, Wykonawca dorgczal

zgodnie ze standardami ( wskaZnikami terminowo6ci dorgczeri tych przesylek w obrocie krajowym)
wskazarymi w Rozporz4dzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwretnia 2013 r. w sprawie warunk6w wykonywania uslug powszechnych przez operatora

wymaczonego ( Dz. U.22013 r., poz. 545).

8. ZamrrwiajAcy zapewni omaczenie potwierdzenia wniesienia oplaty za uslugg w postaci napisu,

nadrukrr lub odcisku pieczgci o treSci ustalonej z Wykonawcq.
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l. Uslu;;i pocztowe objgte niniejsz4 umowQ realizowane b3dqz uwzglgdnieniem:
1) *tualnie obowi4zuj4cych przepis6w prawa regulujqcych wykonywanie uslug

pccztowych, w tym ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U.
22018 r. poz.2l88),

2) n gulamin Swiadczenia usfug pocztowych Wykonawcy z W, 2e postanowienia tego

regulaminu sprueczne lub nie daj4ce sig pogodzi6 z postanowieniami zawaftymi
w niemniejszej umowie, nie bgd4 mialy zastosowania,

3) vymagafi wynikaj4cych z Ogloszenia o zam6wieniu na uslugi spoleczne, o kt6rym mowa
v'$l ust. I pkt I umowy.

2. Wl konawca pruedlo?y Zamawiaj4cemu regulamin Swiadczenia uslug pocztowych

w aktui lnie obowi4zuj4cym brzmieniu, kt6ry stanowi Zalqcntiknr 2 do niniejszej umowy.
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1. Makr,ymalna kwota zobowi4zafiZamawiaj4cego wobec Wykonawcy z t5rtutu realizacji niniejszej
umowy ..zl ( brutto) zzastneLeniem ust. 3.

2. Stror y ustalaj4 nastgpuj4ce zasady rozliczania i regulowania oplat dla przesylek pocztowych:

l) oplary od przesylek i paczek pocztowych uiszczane bgd4 w formie oplat z dofu; za okres
r ozliczr niolvy przy,j muj e s i g m ie s iqc kalendarzowy ;



2) po(lstawq rozliczefi finansowych bgdzie faktyczna liczba ustug zrealizowanych

w zakohczonym okresie rozliczeniowyh , potwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie

dokume nt6w nadawczych i oddawczych;

3) rzer zywiste wynagrodzenie Wykonawcy bgdzie obliczane jako iloczyn ilo6ci uslug

zrealizcwanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych wskazanych w
Ofercie Wykonawcy, z zastrze2eniem $ 7.

4) faktt ry VAT z tytulu nale2noSci, wystawiane hdq w terminie 7 dni od zakoficzenia okresu

rozliczeniowego;

5) nale:moSci wynikaj4ce z faktur VAT, Zamawiajqcv regulowa6 bgdzie przelewem na konto

wskazarre na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wptywu do siedziby Zamawiaj1cego;

6) za dziefi zaplaty strony prA,jmuja dzief wptywu $rodk6w na rachunek bankowy Wykonawcy.

3. Przewidywana ilo56 przesylek r62nych rodzaj6w okre5lona w Ofercie Wykonawcy jest

szacunl owa. Z,arnawiajqcy zasttzega, 2e neczywiste iloSci przesylek bEde wynika6

z aktur lnych potrzeb Zamawiajqcego i mogQ odbiegad od ilodci podanych w zestawieniu.

Wykon,rwcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie zam6wienia w iloSciach okre5lonych

w zaNqczniku, o kt6rym mowa wyzej.

s4
l. Wyk,rnawca ponosi odpowiedzialnoS6 z t5rtutu niewykonania lub nienaleLrytego wykonania uslug

pocztorrych objgtych niniejsz4 umowQ na zasadach okreSlonych w ustawie Prawo pocztowe.

PosQpc wanie reklamacyjne prowadzone bgdzie zgodnie z zasadami wynikaj4cymi z ww. ustawy

orarz Rozporz4dzenia Ministra Administracji i Cyfryzaicji z dnia 26 listopada

2013 r. w sprawie reklamacji usfugi pocztowej ( Dz. U. z20l8,poz.42l).
2. Wyl.onawca zobowiqzuje sig zaplacil Zamawiaj4cemu karg umown4 w wysokoSci l0 o/o

maksyrralnej warto6ci brutto, o kt6rej mowa w $ 3 ust. I niniejszej
umow), w przypadku odst4pienia od umowy pnezkt6r4kolwiek ze stron z powodu okolicznoSci,

za 1Kt6r o odpowiada Wykonawca,
3. Zanawiaj4cy potr4ci naliczon4 karg umown4, a takhe przystugujece odszkodowanie od

Wykonrwcy z naleinego Wykonawcy wynagtodzenia, na co Wykonawca niniejszym wyruha
zgodg.

4. W prrypadku odst4pienia od umowy przezkt6rqkolwiek ze stron zprzyczynleiqcych po stronie

Zamauiajqcego, za wyjqtkiem przypadk6w, o kt6rych mowa w $ 6 ust. 2 niniejszej umowy,
Z,amauiajqcy zaplaci Wykonawcy karg umown4 w wysoko5ci l0o/o calkowitej maksymalnej

warto5ci umowy okreSlonej w $ 3 ust. l.
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l. Osolrami odpowiedzialnymi zarealizacjg niniejszej umowy sQ:

l) ze strony Zamawiaj1cego: ....... ........, tel.
2) ze slrony ., tel
2. Osoby wymienione w ust. I s4 uprawnione do przekazywania i przyjmowania wszelkich
o Swiad czef oft tz w sprawach mtri1zany ch z realizacjq um owy.



3. Osoty wymienione w ust. I upowaznione bgd4 r6wnie2 do potwierdzenia, 2e uslugi zostaty

wykonane naleZycie.

4. Zmiaoa os6b wymienionych w ust. I moZe byi dokonana w formie pisemnego powiadomienia

drugiej ;trony niniejszej umowy i nie wymagazawarcia aneksu.

5. W z*resie wzajemnego wsp6NdziaNania przy realizacji ustugi osoby wymienione w ust. I
zobowirpujg sig dzialat niezwlocznie, przestrzegajqc obowi4zujqcych przepis6w prawa

i ustalor rych zttyczaj0w.

l. Umowa obowi4zuje od I marca 2019 r. do 28 lutego 2022r.
2. W nzie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoSci powoduj4cej, 2e wykonanie uslugi nie lezy

w interr'sie publicznym, czego nie moina bylo przewidzie( w chwili zawarciaumowy, Zmawiaj1cy
moZe odst4pii od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomo6ci o tych okoliczno6ciach.

W takim przypadku Wykonawca moze iqdai wyl4cznie wynagrodzenia naleinego z qrtutu

wykonr nia czgdci umowy.
3. Ponedto, opr6cz innych przypadk6w wskazanych w umowie, Z,amawiajqcy mo2e odst4pi6 od

umowy w sytuacjach, gdy:

l) Wy(onawca powierzyl bez zgody Zamawiajqcego innym podmiotom wykonanie usfugi

w caloSci lub w czg6ci - w terminie do 30 dni od dnia powzigcia przez Zamawiajqcego wiedzy
o zaistrieniu tej okolicznoSci;

2) Wyl.onawca utracil uprawienia do wykonania dzialalno6ci pocztowej, zaprzestal prowadzenia

dzialahro5ci lub wszczgte zostalo wobec niego postgpowanie upadlo6ciowe lub likwidacyjne-
w terminie do 30 dni od momentu powzigcia przez Zamawiaj1cego wiedzy

o jedne i z tych okolicmoSci;
3) Wylonawcazaprzestal wykonywa6 usfugg przez okres kolejno 5 nastgpujqcych po sobie dni
w term nie do 30 dni od momentu powzigcia przezZamawiajqcego wiedzy o tych okolicmoSciach.
W innym przypadku naruszenia postanowieri umowy przezWykonawcg, Zamawiaj1cy mo2e

prued;'.lo2eniem oSwiadczenia w przedmiocie odst4pienia od umowy wemtat Wykonawcg na

piSmie do nale2ytego wykonywania zobowiqzafi przyjgtych w umowie, wyznaczajqc mu w tym
celu odpowiedni termin zzastrzeheniem, i2 po bezskutecznym jego uptywie bgdzie uprawniony do

odst4pienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. Odst4pienie od umowy mo2e nast4pi6

w term nie do 30 dni od dnia powzigciaprzezZamawiaj1cego wiedzy o zaistnieniu tej okolicznoSci.
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l. Zamawiaj4cy dopuszcza zrriany postanowiefr zawartej umowy w stosunku do heSci oferty, na

podsta.vie kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy w nastgpuj4cych przypadkach:

l) ustawowej zniany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiQzywania umowy; jeheli

w trakcie obowiqzywania umowy nast4pi zmiana w zakresie podatku od towar6w i uslug,

Zamav'iaj4cy, po upnednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego

zdarzenia, zobowi4zujQ sig do uiszczenia optaty powigkszonej 6 podatek od towar6w
i uslug wedlug stawki obowiqzujqcej na dziefi wystawienia faktury VAT,
2) zrniany ,,cen jednostkowych brutto" w poszczeg6lnych pozycjach wpisanych przez

Wykor awcg w Formularzu cenowym (stanowiqcym zalqcmik do umolvy) w sytuacji



spowodowanej zrnianami tych cen w spos6b dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli

w trakcie obowi4zywania umowy nast4pi miana w zakresie cen jednostkowych poszczeg6lnych

ustug, Z|amawiaj1cy, po uptzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o Zaisbrieniu

tego z<laruenia, zobowiq4uje sig do uiszczenia oplary za Swiadczone ushugi w wysoko6ci

obowi4zujqcej na dzieri wystawienia faktury VAT,
3) zmian przepis6w akt6w prawnych normuj4cych wykonanie przedmiotu zam6wienia,

w takim przypadku spos6b spelnienia Swiadczenia zostanie znieniony na zgodny

z obow qzujecymi przepisami w tym zakresie,

4) nniany wysokoSci minimalnego wynagrodzeniazapracg albo wysoko66 minimalnej stawki

godzin<,wej, ustalonych na podstawie przepis6w ustawy z dnia l0 puldziennika 2002 r.
o minirralnym wynagrodzeniu z;apracQ ( tj. Dz.U. z20l8 r. poz.2177),

5) zmiany zasadpodlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokc Sci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne.

2. Zmltna cen jednostkowych nast4pi tylko w momencie zaj{;cia okoliczno6ci, o kt6rych mowa

w ust. I pkt2.
3. Zmitna umowy skutkuje zmian4 wynagrodzenia jedynie w zakresie platno5ci realizowanych po

dacie z;rwarcia aneksu do umowy.
4. Obo'uiqzek wykazania wptywu ztnian, o kt6rych mowa w ust. I pkt 2- 5 na koszt wykonania

zam6w ienia przez Wykonawcg obciq,za Wykonawcg.
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l. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaj4 zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaZ roSci.

2. W sorawach nieuregulowanych niniejszq umow4 maj4 zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zam6wieri publicmych, ustawy Prawo pocztowe orazpnepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Ewertualne spory mogqce wynikn46 w trakcie rcalizacji niniejszej umowy rozstrzygae bgdzie

s4d wlr $ciwy miejscowo dla siedziby Zamawiaj4cego.
4. Umrrwg sporz4dzono w trzech jednobrzmi4cych egzemplarzach, z kt6rych jeden otrzymuje

Wykon awc a, za| dwa Zamawiaj4cy.

ZAMAWTAJACY WYKONAWCA



7alqcznikNr...... do Umowy ID Nr

l. Administratorem danych osobowych os6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta. Polska Sp6lka

Akcyjna z siedziba w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa,

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: inspektor ochrony danych Poczta Polska SA ul. Rodziny Hiszpafiskich

8, 00-94 )

Warszav,a, adres e-mail; inscektorodo@.ooczta-oolska.pl

3 .Dane lsobowe b9d4 przetwarzane w celu realizacji Umowy, atakile - w zakresie prawnie usprawiedliwionego

interesu administratora - w celu ustalenia" dochodzenia lub obrony przsd, roszczeniami z umowy, na podstawig

odpowiednio art. 6 ust. I lit. b oraz art.6 ust. I lit. f Rozporz4dzenia Parlarnentu Europejskiego i Rady (UE)
2016167') 2dnta27 kwietnia 2016 roku w Sprawig ochrony os6b fizrycznych w zwiqzku zprzetwavaniem danych

osobowl ch i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46^NE.
4. Dar e osobowe bed4 przechowywane na serwerach dokalizowanych w Unii Europejskiej

i mog4 ty(, rrzekazarc - na podstawie standardowych klauzul ochrony danych - do parlsnra trzeciego w zwiqzku

z korzystaniemprzez administratora zrczotiqzafi chmurowych dostarczanychprzez firmg Microsoft. Stosowane

przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne zwzorcanintwierdzonymiprznz Komisjg Europejskq

dostgpnt' sQ pod adresem: hthrs://www.microsoft.com/enus/licensinq/pfoduct- ltcensinq/produdts.aspx

w czgSci Online Service Terms (OST)

5. Dane osobowe mog4 byd udostgpniane podmiotom wsp6tpracuj4cym z Poc/q Polskq SA, na podstawie

Zawarlyth um6w, zgodnie z obowi4arj4cymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Osot,ie, kt6rej dane dotycz4 przystuguje prawo Z4dania dostgpu do swoich danych osobowych, ich
sprostovraniq usunigcia lub ograniczenia przetwarzania orur, przgnoszenia danych.

7. Darir osobowe bgd4 przechowywan4 przez okres niezbgdny do realizacji Umowy, a takzn przez okres

przedau nieniarosz.czprt, z Umowy.
8. Osotie, kt6rej dane dotycz4 prrysluguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobo*ych.
9. Podarde danych jest dobrowolne lecz niezbgdne do zawarcia i wykonywania Umowy.



WYKAZ OPERACYJI\IY

A. Zestawienie jednostek ZAMAWIAJ.{CEGO oraz odpowiadaj4cych im plac6wek nadawczych WYKONAWCY

Jednostka

B. Zestawienie plac6wek WYKONAWCY wydaj4cych przesylki awizowaneldorgczaj1cych zwroty

Zalqcznik Nr...... do Umowy lD Nr....

WYKONAWCY

Odbi6r
godziny

Jednostka organizacyjna ZAMAW IAJACEGO

Adres (ulica, nr) Odbi6r dni
Usluga

Nazwa
Kod

pocztowy
MiejscowoSd

Kod
pocztowy

MiejscowoSi Adres (ulica, nr)
Lp.

Nazwa

Ustugi
powszechne;

Poczta Firmowa

organizacyj na WYKONAWCYJcdnostiin organizacyjn a ZAMAW [AJ{CEGO
Kod

MiejscowoS6 (ulica, nr) dniF:i"* lui".1."o*osc ledres lutica nr;Nazwa Usluga [**"
Lp.

slugi



ZaQcznik Nr .... do Umory ID Nr..,....

Zasady rerlizrcji uslug powszechnych

l. Ustugi p@rowe:
l) przesylki listowe nie rejestowane w obrocie kajowym iw obrociezagraniczaym,
2) prusylki polecone w obrocie krajowym i w obrociezagraniczrym,
3) przasylki listowe z zadcklarowan4 Warto&:i4 w obrocie krajowym i w obrocie

za1 ranicznym,

4) paczli pocztowe w obrocie kajowym i obrocie zagranicznyr4
5) paczki pocztow€ z zadeklarowan4 wartoScie w obrocie krajowym i w obrocie zaga

bie; nym, o masie i wymiarach okeSlanych w axt. 45 ust. I ustawy Prawo pocztowe

naduewokresierokukalendarzowegowilo&ido 1000 safi przesylek danego rodzaju sa

ush.gami powszcchnymi.

W rama:h ustug powszechnych mogl by6 nadawanc lakLe przesylki dla ociemnialych w obrooie krajowym
i zagrmica rm, przesylki w obrocie kajowym zawierajqcc obowi4zkowe egzemplarze bibliotecme caz Worek M w obrocieZagraficaym.
2 Uslospocaowycb,-okt6rych mowawplc I,Swiadczonych dlanadawc6w masowych nic zalicza sig do rslugpowszechnych.
3 . Nadawc r rusowy to nadawca nadaj4cy prz:syflci pocrowe na podstawie umowy o Swiadczenie uslugi pocrowej zawdtej w formie pisemnej, od chwili
prakroozen a liczby 100 000 sztuk przesylek danego rodzaju

w danlm roku kalendarzowym, z wylpzeniem podmiot6w zaliczonych do sektora Finansow publicznych

w roanmien u ustawy z &ria 27 sierpnia 2000 roku o finansach publicaych przcdsigbiorstw' u2ytecao5ci publicaej, do kt6rych stosuje sig przepisy ustawy z
dnie 25 wpdnia l98l roku o przedsigbiontwach pa6stwowych traz. @stwowego przrdsigbiorstwa utJ^ecaoici publica€j - ..zkladu Unicsd<odliwiania
O@dfsr tomieniotw6rczych".
4. Z$ady realizacji uslug powszechnych w Ob,rocie kajowym i zagranicznym, OdpowiedziahoS6 Wykonawcy z tytr*u niewykonania lub nicnaletytego
wykonania slug rryaawnienia nadawry i a&esata oraz posQpowanie reklamacyjne okredla Regulamin fwiadczenia uslug powszechnych, kt6ry: dostgpny jest n a

sfiode htel retowej www.iwicda-noiska.nl oraz w plac6wkach

5. Rodzaje przesyid< w ramach poszczeg6lnych uslug powszechny cli. o kt6rych mowa w. pkt l. odzwierciedlone s4 w Cennftu usfug. powszechnych

w ob,rocie k ajowym : zagranicaym i ideilyfikowee sQ poprzez:
. masg przesylki - przedzialy wagowe,
. format - gabaryt A albo gabaryt B albo bez podzialu na gEbaryty,
. kategorig doreczania - ekonomiome albo priorytctowe,
. obsa/stsefa dorpczenia prrzesyhk (wylqcaie dla oh,rotu zagraniczaego).

6. Wysoko6t oelat za uslugi powszechne wskazana jest w Cenniku uslug powszechnych w obrocie
h iowym i zagranicaym, kt6ry dostqpny jest na stonie internetowej www.nocAa-nolska.Dl oJaz
w I 'lac6wtach pocaowych.

7. Pozostde opiaty do uslug powszechnych wskazane s4 w ,,Cenniku oplat dodatkowych" dostgpnym na

sh, 'nie iatcrnetowej w.noczta-oolska.nl oraz w plac6wkach pocaowych.

8. Zgodnie z aft. 43 rlst. 1 pkt 17 ustawy 2 .lnia li maroa 2054 roku o podatku od towar6w i uslug ustugi
po vszechne Swiadczone przez Pocz& Polske S.A se zwolnione z podatku od towar6w i uslug

9. Nadaie i zwrot uslug powszechnych dokonywany b$zie za po&ednictwem plac6wek pocaowych wskazanych w Z@aiku nr I do Umowy.
10. Wykor wca zobowiguje sig do nadawmia przesylek zgodnie z Regulamine4 6 kt6rym mowa w pkt.4.

ll. Wykooawc4 moze odm6wi6 prryjmowania przesylek od Zamawiajqcego, kt6rc nie spehi4iq warunk6w oke6lonych w niniejszym Z,&ni/r:tt
Tahcniku z-asady popramego adresowania i oaakowania przesylek Umowie i Regulaminis, s kt6rlm mowa w pkt 4.

12. Wykonawca bSzie przekazywd dae o nadawanych przesykach za po6rc&ictwem rylikacji Elektroniczny Nadawca dostgpnej pod adresem e-

nadawcc, p )caa-polska.pl ( www. pocda-polskr.pl), do kt6rej otrzyma login i haslo, dzie b$q gercroware m.in. elektroniczna ksi4d<a nadawcza i formularze
nie6$ne r o rcalizacji uslug.

13. Wykonawca Qdzie nanosil na przesylkach numery nadawcze wraz. z kodem lreskowym niez@ne do nadawania przesylek [stowyoh rejeslrowanych
w obrocie I rajowym izagarriczlymzqlikacji Elelrroniczny Nadawc4 o kt6rej mowa w plt 12 albo zpr4dzklonego zalresu numerycaego otrzrymarcgo od
Wytonawc r.

14. W przypadku nadawania przcsylck poleconych z uslugq potwierdzenie odbioru. Wykonawca; zobowi4zuje sig do stosowania formularza potwierdzenia

Odbioru od :owiednio do trybra wjakim dana przesy*a b{zie nadavana i zgodnego z ponirszym wzorem:

r' Fomukz potwierdzenia odbioru dla pr-zesylck m danych na zasadach og6lnych
Wymogi te ;hniome:
l) gamatura p4ieru: pryier oGetowy BD 140 - 200ym2
2) wymiardrukur:
. 6inimum 90 x 140 mm (czgdd foodkowa, bcz liSew bocaych);
. optymaln€ wVnia-y;
a) cz66 Srodkowa bez lisrcw bocaych - 100 x 140 mm,

b) cdo66 rh*q qi. c2966 drodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
. wszys&ie wymiary grvjnuje sip z tolemacjA 2 mn
3) listwy po Obu sEonac\ perforacja pionowa pozwalajaca Da lvynvanie {rodkowej czdci &r*u bz jego

us d<odzcnia;

1) co najmniej 5 nm pasck klej4 gwd"antujqcy przyczepnoitl do r62ncgo rodzaju podloza w ,r6laicowanym zakrcsie tsmperatur zabezpieczony oslon4.

Adres nada wcy przesyfti;

- naniesion r w strefie prostok4tnej w minimalnej odleglo5ci:
.,l0mmodg6rnegobrzeguprusylki,
. 5 mrnodprawegobrzegrr,
. lJ mm od dolnego brzegu.:

W pasie i 5 mm powy2ej dolnej trawgdzi strony przedniej druku oraz z prawej stony danych adresowych nadawcy nie mozoa umieszozad zadnyoh
n4isdw/n: druk6w.



WaZNf : Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sA automatycmie, dlatego dane na przesylkach

i formulirrzach powinny byd nanoszone kolorem niebieskim lub czanryrt.

POTNNERDZEI*IE GBffiU
.rErEl:I.-&.

.1? Poczta Polska

Formulrrz potwierdzenie odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym w trybie okrcSlonym Kodeksem postQpowrnir

edministrrcyjnegoOC$CIgE1glsjCnE!4$ j&)

Wynogi E,:hdcrrc:
l) gr uahra pqicru offsctowy BD I4UZUJ g/m2,

2) w miar dukut:
o minimalne: 90 x 140 mm (czg66 fukowq bez listem boczaych);

o oEymahc wymiary:
a) czg6 foodkowa, bcz list boo:nych : 100 x 140 mm,

b) cdoSC &r*u, ti. c43d 6rodkowa + liscwy bocae: 100 x 160 mm;

' wszysthe wwiary przyjmrie sig. z ,olerwDjq 2 mm

3) li *wy po obu stonach, perforacja pionowa pozwalajqoa na wyrwanie Sodkowej cz$ci drukrr, bezjego uszlodzenia:
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwrantuje przyczqtoil do r6*nego rodzaju podloza w zrd2nicowaoym zalcesic rcmperatur,

zabczpieczony osloa4.

Adrcs nrdrwry pzsylki:
- naniesion 'w stsefic pslok4lnej w minimalnej odleglodci:
. {)nmodgdrncgobrzcguptzcsylkl
. 5mmodprawcgob'negu,
. 15 m-oddolnegobrzegrl

AdIt! n d.rwcy prz.sylli:
-aaniesionl w stscfie prostok@j na s[onie przednicj druku (awers), w gfuncj lewej cz$ci.
W psie 15 im po*yrej dnej bowg&i stmy pzehtej &zh (a*en) oru z pmwej strony @t adresowSrh nafu*cy nie mobra umieszczaC radOrh napisdt/
t&1d.6v.

Wrlnc: po lczas sortowania przesylek ich adresy rozpoaawane s4 automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny byd nanoszone kolorcm
niebieskim Lub czarnym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Ag!t!.8!r.ec!!r

Adrcaat potwisrdllnia . nadawca Drzasdki

t dqFr.

'.Era-
:G
ncrrdadesqcrfpo{i* t

ry!,qr-rr pcryfte.erla.a

r.{bu erq.6r*! aiul pr*y'&t

Formuhrz potwierdzcnic odbioru dle pEcaylek nadrnych w obrocie knjowym w trybie okrcSlonym Kode}sen pmtgpowani.
idmini.trrcyjr.So (pE&@&_l@!!jEEqiE)

Wymogi te,:hniczne:
l) g matura papi€ru otrsctowy BD 140-200 gltr,
2) w miar &uku.:

o minimelne: 90 x 140 mm (czg5d &odkowa, bez listcn bocznych);

. optymalEwymisy:
a) cz45d &odkowa, bez list bocznych : 100 x 140 mm,

b) calodd &nkn, tj. cz$d &odkowa + listwy boc@: 100 x 160 mm;
r wszys*ie wymiary przyjmuje sig z tolerolcjq 2 mm

3) li*wy po obu stsonac\ perforacja pionowa pozv'alejqcs na w),nilanie Soodkowej c@i &ukq bez jegp uszkodzenia:

a) oo qimnid 5 mm pasek Heju gwarantuje prac,zry*t, do r6rsgo rodzaju podo2a w zr6rnicowuym zak€sic tcmp€rdur,
zabe4ieczoy oslon4.

Adrcs oedrrwcy pnerylki:
- naniesion.. w stsefie prostok4tnej w minimalnej 6{lsgl96ci;
. 40mmodg6raegobrzegu
. 5mmodprawcgobmcgu,
. tJ mm oddolncgobtzcgu.
Adrte nrdrrrclr przcrylli:
-naniesionl w stc6e prostol@ej na stsonie pzedniej &uku (awers), w g6naej lewej czEiri.
Vpsie 15 nn posyrej dolnej kmvgfui strcnyprzedtiej druht (aven) ora zpmwej sttffiy da)Ehdresovychndawcyniemoblaunieszczat2dtychnapisdd
n&rkbr.

lVrlne po lczas sortowania przesylek ioh adresy rozpoznawane s4 automatyoznie, dlatego dae na przesylkaoh i formularzach powinny by6 nanoszone kolorem
niebieskim lub czarnym.

Dor$zaalc przcrl-lb n$ttpuic ne zrrrdrch okfcal,oDlclt s.rat rric z dlil l{ azrr$cr 1960 r.
- Kodchr posltpo$ rrll adrElil3rtrc]t[c8o
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Etrytr u &W s *ortb rlray x Db L F6,tf Dmrffi r pbcmc p<mt3

;;;-."-" 
otzlurde mmdrea'

$ uldarr:aj *rrln.t p(xz&)scj 0&6lr m rh/ritst orislAnr4iG *6{t
s riroaeilm a(Fco Crr! $cji.r llr porciJf rdr!:ata

f . Z goo.lapQglpry& * * 7 & pGrilie pfiEEgqrdmc r doo

I krcr&r'lto rrrFnlrlEr ftr :a
.dr6ddt Flrrrhnli6i !dr6!tl Fad(r$icidocr ustso$crru
orobcryrel doofrru oroaraEc*lil ei(&fc(r srlEla

5 harrbn&qcE.ayr1
a&!sr od.no{il F4#ah ni.&rt{ccnr! ldE
*rst dc podjd 9rrc1'[.i r m
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l)
2)
3)
4)
5)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adre3at przlsYlki
d.tdrdr plewti oddffilt

Adrcaat potwicrdztnia - nadawca Drscsvlki

Rodzryp@

tfafr
zcB.
Purrtsdr:o rhweoyu podpr@ E

r!4., syffirof prury*s odaoela,o

i&$. ee r @*o cx$rro'pranvl&rl

Dor3czcllc [l[tcjszci pEGr]'lH lr'tlp[ic Ds z$rdrcb ohJeilol]-ch n'ullrslc 2 dil. 29 rr€lpnlr
199? r'. - Ordvorcjr poditkorrd

I PE qdtrd
drr*ui
oobctgream4 &o&ul
FqtEElcr
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rhrnxlmru drmrnr ntlor r

sq6iulsi
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I ?rravln qrc dorccm r ror6b urbaq' r ph l. pevltq peorlsrm s pb€0fiEc PocaqcJ

oslmqdou .tmgmasltd@l@''
{ffi: plrrtrltpGzilc,l

$ odda$cal slir4rce pocaonrj adrrsil! na drarkh nicrzlitnartiE". tdJtir!
N $i&)i;zr\m rnid*s pr4 $cjlciu m po$rq fi,ter.ls n slltc pamq drem

! ZpomdtotcFdrltbprz$-v&r$ !6mac ? &ripozotlemPs16Gz$rd@ru rdsru ' .

{- ParvEg madu s mitjw r*m r plr l'
drct4nt gdmrn'nito$ i rdrraa Fadilts kiclon i u{aso$rYnu
orohr r+rrol & q&rw ce't* pcholctso zactrfuncq z.d!r.ho

5. Fructftr re &reru. ldfzr:
!hes{ odnburl Pr4j!.'6ra nriola*-rn} dm
rdrsse nkpodj{ przcslhi \ tcrminic
ad*s anili z 6.r Fra*! .iFd* 

,.h*,
'' u4x thccrl'lmr&ar
"qrc?ormtac &oEc ids i podpri .br!(zr14o rldqr4oat

Formulerz potwicrdzxnir odbioru dle przesylek ordrnych w obrocie zlgrrnicznym
gramatura papieru: peier offsetol,y 140-200 g/m2 koloru pomaraiczowego wg Pantone 1375 U.
nadruk dwustonny Q + 2) czarny wg Pantone Neutal Black U (nadruk czarny + pomamnczowe tlo),
wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm+l-2Yq + 2 listwy po 10 mrn, po obu stonach.
perforacja pionowa pozwalajqca n8 wyrwanie Srodkowej czQSci druku bezjego uszkodzenia'
na listwach minimum 5 mm pasek tnvdego samoprzylepnego klcju gwamntujqrr1goprzyczepno6d do r6znego rodzaju podloza

(papiery, folie), w zr62nicowanym z&kresie temperatur (-20'C / +50"C).



E

PO?iTEROZEIE .da.rrn rlo.lcr.hrrqrP,.ty.rDlru
AYlt da nac.9llo.rd. lYr..rorJt 9asn.r*\d l,n cnFoolr cn ot

o\}i-a'^ ^:\ rrr tr

a a

t,

PP.243

rlh

dz nocrta no*a
Il



Zalqcznik Nr... do Umowy tD Nr.....

Zasady }Dprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych

Podstawo we informacie dotvczace stronv adresowei orzesvlki listowei

1. Adre s pocztowy - zestaw dokladny cli pehych informacji pozwalaj4cych na prawidlowe sortowanie,. przemieszczenie

i doreczer ie przesylki listowej do omaczonego miejsca dorpczenia wyznaczonego przez nadawcg albo oznaczenie miejsca zwrotu
przesylki I stowej do nadawcy,
i. 'Blok 

edrcsbwy - prostok4tny blok utworzony przez adres pocztowy obejmuj4cy kompletne wymiary rzeczywiste powierzchni

adresu po< ztowego umieszczonego w polu adresowym lub w polu nadawcy.
3. Pole rdresowe - powierzchnia na sronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikuj4cej
adresata i rdres adresata wraz z wlaSciwym kodem pocztowyn; powinna byd umieszczona w dolnej prawej czgSci stony adresowej

przesylki Jistowej w polu prostok4tnym umieszczonym co najmniej w odlegloSci 40 mm od g6rnej kraw$zi przesylki, z tolerancjq
2 mrq i I j mm od prawej lcawqdzi oraz 15 mm od dolnej krawQdzi i w maksymalnej odleglo5ci 140 mm od prawej krawqdzi.
4. Pole nedawcy - powierzchnia na Stronie adresowej przesylki listowej przemaczorado umieszczania informacji identyfftujqcej
nadawcg i adres nadawcy wraz z wla5ciwym kodem pocztowym, powinna byd wnieszczona w g6mej lewej e$ci strony adresowej
przesylki Iistowej.
5. Pole znaku oplaty pocztowej - powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej pnzezlaczona do naklejania ztnczk0w
pocaowyc h lub umieszczania znak6w oplaty pocztowej, powinna byd umieszczona w g6rnej prawej czgSci strony adresowej przesylki
listowej vr polu prostok4tnym o wysoko3ci 40 mm z tolerancj42mm,licz4c od g6rnej kraw$zi, i dfugoSci 74 mm, licz4c od prawej
laawgdzi.
6. Streir kodowa - powieruchnia na stronie adresowej przesylki listowej pnzezlrrczona do umieszczenia ptzez operatora
pocdoweto zakodowanej w kodzie kreskowym infonnacji, powinna byd umieszczona w dolnej czgSci srony adresowej przesylki
listowej o ,rrysokoSci 15 mm od dolnej krawdzi: W stnefie kodowej oraz 15 mm od prawej kraw$zi koperty nie umieszcza sig zadnych
napis6w, r adruk6w, rysunk6w lub nalepek.
7. Kod pocztowy - Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pigciocyfrowy w ukladzie
)O(- )OCX. Poszczeg6lne cy6ry kodu nie powinny byd rozdzielane spacj4. Dopuszcza sig uZycie spacji przy oddzieleniu mySlnika od
cyfr kodu. ,,Wa5ciwy kod pocztowy" (PNA) i nazwa miejscowoSci powinny byd zg&ne z,,Oficjalnym Spisern Pocztowych
Numer6w Adresowych" wedlug strony internetowej: https://www.poczta-polska.pVspis-pna/ dla:

1) miejscowoSci - siedziby adresata;
2l miejscowoSci - siedziby nadawcy;
3 ) plac6u&i pocztowej w przypadku pzesylek listowych kierowanych do dorgcznniapoprzezr

a) poste restante;
b) slaytki pocztowe, oraz
c) odbidr za po$rednictwem automatu pocztowego.

8. Mie.isce informacyjne - lewa czgS6 shony adresowej opakowania przesylki pomigdzy adresem nadawcy a strefq szyfrowq
nazwana runownie ptzuzPocilq miejscern infomracyjnyr! to miejsce, gdzie Nadawca mo2e umieszczad dodatkowe nadruki/napisy
np. adres vww, elonenty graficzne.

W p zypadku przesylek listowych nierejestowanych i przesylek poleconychjest r6wnie?pnsanaczone ha umieszczenie nalepki

(naf isq nadruku) wyr62nika kategorii ,,PNORYTET" / ,JRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleconych w obrocie

kraj lwym i zagranicznym dodatkowo ozraczenia,,R'1 z kodem treskowym orasz ," Potwierdzenie odbioru" w obrocie

kraj rwym b4dZ,r{-R-" w obrocie zagranicznym.

Zrsedv d rtvczlce ooorawnego odresowenia:

l. Pozirme napisy zawieraj4ce dane nadawcy i a&esata oraz ich adresy wraz z wlaSciwymi kodami pocztowymi powinny byd
umieszczr ne r6wnolegle do dlu2szej haw$zi strony adresowej przesylki listowej i wyr6wnane do lewej strony, wedlug nastgpuj4cej
kolejno6c :

1) imig i nazwisko albo pehra nazwa nadawcy adresata;
2l miejsce dorpczenia - typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejScia tub
budpku, i/lub mieszkania) - w przypadku miejscowo6ci podzielonej na ulice, albo nazwE miejscowoSci i nurrer porz4dkolvy
nieruchorroici - w przypadku miejscowoSci niepodzielonej na ulice;
3) wla5ciwy kod pocztowy \\ruL z nazw4 miejscowo5ci, od/do kt6rej kierowana jest przesylka; kod pocaowy umieszcza sig
z lewej strony nazwy miejscowoSci, nazwg miejscoworici zaniegzcza sig na przesfce wielkimi literami (kapitalikami) i bez
podkre3lei;
4) dla przesylek kierowanych za granicg, nazwa kraju przenaczenaw je'zyktt polskim.
2. Je2eli przesylka nadawanajest na poste restante, kolejnoS6 danych adresowych powinna byd nastgpuj4cq;
1) imiq i nazwisko albo pelne nazwa edrcsrta,
2) napis: poste restlnte,
3) wlaSciwy kod pocztowy i nazwa plac6wki pocztowej, kt6ra ma wyded przesylkg.
3. Je2r ti przesylka nadawana jest na S@kg pocztowq, kolejnoSd danych adresowych powinna byd nastgpuj4ca:
1) imig i nazwisko elbo pelna nazwe adresltl,
2l odpowiedni nepis: ,skr. poczL Nr......",
3) wlaSciwy kod pocztowy i narzwa plec6wki lmcztowej, w kt6rej udostgpniana jest skrytka pocztowa.
4. Je2eti przesylka prLezrmrz:oriajest do odbioru za po3rednictwern automatu pocztowego, kolejnoSd danych powinna byd
nastEpujq:a:
1) imip i nazwisko albo pelna nazwa adresate orfiz numer telefonu kom6rkowego adrcsata w sieci operatora
krejowq.o,
2l nepis: automat pocztowy,
3) wlaSciwy kod pocztowy i nazwe plec6wki pocztowej; w kt6rej udostgpniony jest automat pocztowy.
5. W c elu prawidowej identyfikacji adresafa blok adresowy adresata, arajdujqcy sig W polu adresowym, powinien byd otoczony
wolnym 1,ojem min.. l0 mm z ka2dej strony, oprdcz prawej strony bloku adresowego gdzie wolne pole powinno wynosid min. 15 mm
od prawe kraw$zi koperty.



6. lnfornacje zawarte w blokach adresowych, olreSlaj4ce dane adresata i nadawcy oraz ich adresy wraz z wla5ciwym.i kodami
pocz owymi powinny byC napisane lub nadnrkowane (dla pisma maszynowego czcionk4 o wysokoSci minimum 2 mm)
r6wrolegle do dhrzszej kraw$zi strony adresowej przesylki i wyr6wnane do lewej strony.

7. Blok adresowy adresata nie powinien zachodzie, na strefg kodowq (15 mm od dolnej krawgdzi przesylki) oraz 15 mm od prawej
krau pdzi przesylki listowej.

8. Linie bloku adresowego nie powinny byd obrocone o wigcej niz o +/-5 stopni wzglgdem linii r6wnoleglej do dtu:zszej laawQdzi
przer ylki.

9. W pr zypadku stosowania koperty z pruezroczystylnt okienkiem adresowym (okienko powinno byd oddalone min. 15 mm od
prauej lcaw$zi koperty) zawartoSd przesylki nalety doLytwt*ispos6b, aby calyblok adresowypozostawal widocznywpolu
okie;rka. Blok adresowy powinien byd otoczony wolnym polem min. l0 mm z kazdej strony, oprdcz prawej strony bloku
adrer owego, gdzie wolne pole powinno wynosi6 min. 15 mm od prawej krawSzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej
krau dzi okienka Nawet jeSli zawarto5d przesunie sig wewnqtrz koperty blok adresowy musi by6 w pehi widocmy.

10. Elen;enty w poszczeg6lnych wierszach bloku adresowego, a takhe samych wierszy, powinny stanowid jednolity blok, bez
nadrriemej liczby spacji (nie wigcej niz dwie) pomigdzy kodem pocztowym a nazwq miejscowoSci; nazwg ulicy a numerem
dom r oraz bez nierdwnych i nieproporcjonalnie duzych odstqp6w pomigdzy poszczeg6lnymi wierszami w bloku adresowym,
rrr,tn. 20o/o - max. 50% wysoko5ci zastosowanej czcionki.

I l. W prypadku adresu pisanego odrgcmie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie mog4 zachodzi0 na siebie lub na inne
elernenty (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

12. W prypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna by6 oddalona min. 15 mm od prawej krawgdzi
koperty), blok adresowy powinien byd otoczony wolnym polem min. l0 mm z ka2dej strony, opr6cz prawej strony bloku
adre,;owego, gdzie wolne pole powinno wynosid min. 15 mm od prawej krawgdzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej
krau$zi naklejki. Naklejka powinna byd przygotowana i przyklejona w polu adresowym zgodnie z plc. I do l0 powyzszych
zasa I poprawnego adresowania

13. Doprszczasigumieszczanieprzeznadawcgwpoluadresowymdodatkowychinforrnacjiwlasnychocharal<terzeinformacyjnym
lub r oklamowym pod wanrnkieq 2e nie utrudniaj4 odcrytania danych okre5lonych w blokach adresowych adresata

Wz6r poprawnie zaadresowrnej
przesylki listowej nierejestrowenej i prz*sylki poleconej w obrocie krajowym

Arna Kovdgra
ul.Lipowr3m10
87-'OO TC RUH

MIEJS CE t'FO Ri,l.A.CY-t'lE

\rQ,t-a t!. !h€ -sJ LDt, -a
rtrrl .*, . 4|$ JE ctr \Aatttav
.,<t&, tt8; ,' cerar./?Er :rra& e
a lF terr :rr-yp Tlrlt sl*,la:a,i!*car!t SrEi*i

t !:_. t:l'r'ra

--:r. :r::::.t: t.a:- : --::::--:

fl.,1tt
;:

Janina Hond
ul. Podlesna 26A m 14
62-200 GNtEAtO

I

I

o

c
t,

i




