OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE

W posigpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na postawie przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 z
pozn.zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”

0 wartosci zamowienia mniejszej niz rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa
Powiatowego w Lomzy na lata 2019-2022”,

Zamawiajacy:

Powiat Lomzynski

ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lomza

I. Zamawiajacy:

Powiat Lomzynski

ul. Szosa Zambrowska 1/27

18-400 Lomza

woj. podlaskie

NIP: 718 196 82 22

REGON: 45 066 99 15

Tel: 86 215 69 00, fax. 86 215 69 04
e-mail: starosta.blmi@powiatypolskie.pl

adres strony internetowej: http://www.powiatlomzynski.pl/
http://powiatlomzynski.pl/bip/
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku, godz. 7:30- 15:30.

znak sprawy: ORIK. 272.1.2019

IL. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego:

1. Postepowanie o udzielnie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp
0 wartosci zamdéwienia mniejszej niz rownowartos¢ kwoty okreslonej w art.138g ust. 1 pkt. 1
ustawy Pzp.

2. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.



3. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego rozdziahu, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

IIL. Opis przedmiotu zamé6wienia:
1. Nazwa zamodwienia:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa
Powiatowego w Lomzy na lata 2019-2022”.

2. Przedmiot zamoéwienia:
1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Lomzy na lata 2019-2022 w zakresic
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych i paczek oraz zwrotu
.. przesylek niedorgczonych”, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.z2018 r. poz. 2188)

2) Przez Wykonawcg — operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

3) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:

a) przesytki zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

b) przesytki zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

c) przesylki polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;

d) przesylki polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

¢) przesytki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

f) przesylki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za pokwitowaniem przyjecia
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,;

g) przesylki z zadeklarowana wartoscig - przesylki rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialnoéé do wysokosci
wartosci przesylki podanej przez nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym;

h) paczki pocztowe zwykle - przesylki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi, o masie
do 20 000 g, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,;
1) paczki priorytetowe - przesylki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi, o masie do
20 000 g, bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

J) paczki z zadeklarowana wartoscig - przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami
listowymi, o masie do 20 000 g, za ktérych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator



pocztowy ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce w
obrocie krajowym i zagranicznym;

k) paczki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane, nie bedace
przesytkami listowymi, o masie do 20 000 g, przyj¢te za pokwitowaniem przyjecia i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

) w ramach wszystkich rodzajow przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Zamawiajgcy przewiduje nadanie ok. 10% przesytek, ktorych nadanie bedzie miato skutek
dorgczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt
2) Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, art. 198 b ust. 2.
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub ewentualnie innych analogicznych przepisow.

3) Wykonawca bgdzie odbieral oraz dostarczal przesylki z i do placowki Zamawiajacego, w
godzinach pracy Zamawiajacego przez 5 dni w tygodniu.

4) Przesylki, ktérych nadanie bgdzie miato skutek dorgczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2
Kodeksu postgpowania cywilnego lub ewentualnie innych analogicznych przepisow beda
dorgczane przez Wykonawcg z zachowaniem terminéw i trybow okreslonych w przytoczonych
przepisach.

5) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza na terenie Miasta
Lomza przez caly okres trwania umowy czynna, od poniedziatku do pigtku od godziny 07:00
do godziny 20:00.

6) Odbior przesylek potwierdza¢ bgdzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

7) Nadanie przesylek przez Wykonawce nastgpowaé bedzie w dniu ich odebrania od
Zamawiajgcego.

8) Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granica.

9) Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesylki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesylki ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytk¢ w terminie 7 kolejnych dni, liczac
od dnia nastgpnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po
odbior przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtornie zawiadomienie po uptywie
7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru
przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Zamawiajacy wymaga, aby kazde awizowanie odnotowane zostato
na druku zwrotnego potwierdzenia odbioru.

10) Przesylki listowe rejestrowane beda wpisywane przez Zamawiajacego do ksiazki
nadawczej. Zamawiajacy sporzadza ksigzke nadawcza w dwoéch egzemplarzach: oryginat
otrzyma Wykonawca, kopig - Zamawiajacy. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podczas
rejestracji przesylek Zamawiajgcego nanosit w ksigzce nadawczej przy kazdej pozycji unikalny
numer identyfikacyjny, pod ktérym zarejestrowano dang przesytke. Unikalny numer
identyfikacyjny winien by¢ wpisany w calosci dla kazdej przesylki, Zamawiajacy nie
dopuszcza wpisania kilku znakow. W przypadku nadawania przesytek, ktérych nadanie bedzie
mialo skutek dorgczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego,
art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego lub



ewentualnie innych analogicznych przepisow, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
sporzadzania odrgbnego wykazu/wykazow przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego. Wykonawca w takich przypadkach zobowigzany jest nada¢ tego rodzaju
przesylki u operatora wyznaczonego obligatoryjnie w dniu ich dostarczenia przez pracownika
Zamaw ajacego do placowki nadawczej Wykonawcy, wskazanej w umowie, znajdujacej sie na
terenie Miasta Lomza, czynnej od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:00-20:00.

11) Przesylki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesylek.
Wykazy sporzadzane beda w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

12) Uslugi bedace przedmiotem zaméwienia beda oplacane w formie oplat z dohu. Przez oplate
z dohu nalezy rozumieé¢ oplate w calosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotowkowo
poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz dzien nadania przesylek lub paczek.
13) Zamawiajacy okresla nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

a) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy;

b) podstawg rozliczen finansowych bedzie faktyczna liczba ustug  zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych;

) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakoficzonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych wskazanych
w ofercie;

d) faktury VAT z tytutu naleznosci, wystawiane beda w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego;

e) naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wpltywu do siedziby Zamawiajgcego;

f) za dzien zaplaty przyjmuje sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

14) Przewidywana ilo$¢ przesylek roznych rodzajow zostata wskazana w Formularzu Oferty
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne, zwanego dalej
»Ogloszeniem”. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci podanych w zestawieniu.
Wykonawey nie przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu zaméwienia w ilosciach
okreslonych w zataczniku.

15) Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych przesylek w Formularzu Oferty -
Zalgcznik nr 1 — majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny shuzacy wyborowi
najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania
przesylek w podanych ilosciach.

16) Zamawiajgcy zapewni oznaczenie potwierdzenia wniesienia oplaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

17) Zamawiajgcy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan Wykonawey. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dolgczania
przez  Wykonawce do opakowanych przesylek przekazanych przez Zamawiajacego
jakichkolwiek przedmiotow.

18) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru. W przypadku przesylek nadanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowigzany
bedzie honorowaé druki zwrotnego potwierdzenia odbioru odpowiednie do wykorzystania



W postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postgpowania Administracyjnego
oraz zgodnie z ustawa - Ordynacja podatkowa lub ewentualnie innymi analogicznymi
przepisami. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru.

19) Wykonawca jest odpowiedzialny za caloksztatt, w tym przebieg oraz terminowe
wykonanie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.

20) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy - opiekunem klienta.

21) Wykonawca wskaze numery telefonow kontaktowych i numery faks, pod ktérymi w
godzinach pracy Zamawiajacego dyzurowaé bedzie przedstawiciel Wykonawcy, oraz wskaze
inne ustalenia niezb¢dne dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

22) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Kody CPV:

64 11 00 00-0 ustugi pocztowe

64 11 20 00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64 11 30 00-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

IV. Terminy realizacji zaméwienia:
Ustuga realizowana bedzie w terminie od 1 marca 2019 roku do 28 lutego 2022 roku lub do
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia umownego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

I. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja
warunki udziahu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepiséw prawa:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony w tym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemicszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajacy uzna warunek za spehiony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wykonal minimum jedna ustuge polegajaca na $wiadczeniu ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesylek pocztowych realizowana nieprzerwanie dla jednego podmiotu przez
okres co najmniej 12 miesiecy i o wartosci co najmniej 100 000,00 PLN brutto.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Wykonawca wykaze sie
spetnieniem warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia wg Zatgcznika nr 2 do Ogloszenia;



2. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu:

- Zamawiajagcy wykluczy Wykonawee, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 z poézn. zm.) lub ktorego upadios¢ ogloszono,
z wyjatkiem Wykonawey, ktory po ogloszeniu upadlosci zawart ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacj¢ majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
2344 z pdézn. zm.)

3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmioléw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca
w takie] sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zaméwienia. Podmiot, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasoboéw, odpowiada
solidarnie z Wykonawca za szkode Zamawiajacego powstalg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

4. Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W przypadku
Wykonawedw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia, warunki okre$lone w ust. 1
niniejszego rozdziatu mogg zosta¢ spetnione tacznie przez wszystkich tych Wykonawcow.

VI. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu:

1) dokument potwierdzajacy aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
pocztowe (W przypadku skiadania ofert wspolnych wyzej wymieniony dokument sklada ten
z Wykonawcow skladajgcych oferte wspolna, ktory bedzie odpowiadal za realizacje prac
objgtych niniejszym zamowieniem);

2)  wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
(jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane

ztozony zgodnie z Zatgcznikiem nr 3, wraz z zalgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub
s3 wykonywane nalezycie.



Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane. W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé dokumentow, o ktérym mowa w lit. a).

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz, ktérego ustugi wskazane w wykazie
zostaly wezesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodow,
o ktérych mowa powyzej.

3) aktualne na dzien skladania ofert oéwiadczenie 0 spelnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu (Zatacznik nr 2 do ogloszenia).

2. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia:
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie rozdz. V ust, 2

ogloszenia. Stosowny zapis o$wiadczenia znajduje si¢ w Formularzu oferty (Zalacznik nr 1 do
ogloszenia).

3. Dokumenty wymagane w przypadku polegania na zasobach innych podmiotow:

1) Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow, o ktorych mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 1
1 2 niniejszego ogloszenia polega na zdolnosci technicznej lub zawodowej innych podmiotow,
zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania
zamOwienia. Dokument, z ktérego bedzie wynika¢ zobowiazanie podmiotu trzeciego powinien
wyraza¢ w sposob wyrazny 1 jednoznaczny wole udzielenia Wykonawcy, ubiegajacemu si¢ o
zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazaé jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a takze
inne istotne okolicznosci, w tym wynikajace ze specyfiki tego zasobu. Z tresci dokumentu musi
jasno wynikadé:

a) jaki jest zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) w jaki sposob zostana wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonaniu zaméwienia,

¢) jakiego charakteru stosunki beda taczyly Wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie bral udzial przy wykonywaniu
zamowienia.

2) W przypadku, gdy Wykonaweca powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, a podmioty te
beda braly udzial w realizacji czesci zamowienia, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w rozdziale VI ust. 2 Ogloszenia.



W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow (dotyczy réwniez
wspOlnikow spotki cywilnej) oswiadezenie, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 Ogloszenia,
sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Wykonawca bedacy
petnomocnikiem skiada o$wiadczenie poprzez ztozenie Formularza oferty (Zatacznik nr 1 do
Ogloszenia), natomiast Wykonawca bedgcy wspolnikiem/konsorcjantem sklada oddzielne
oswiadczenie o tre§ci wskazanej w pkt. 3 Formularza oferty.

Zamawajacy zada, aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia
Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu, zamiescit informacje o Podwykonawcach w o§wiadczeniu, o ktorym
mowa w rozdziale VI ust. 2 Ogloszenia.

4. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

1) petnomocnictwo 0s6b podpisujacych ofert¢ do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentéw. Treéé
petnomocnictwa powinna doktadnie okreslié zakres umocowania. Pelnomocnictwo musi byé
zlozone w oryginale albo w formie kopii poswiadczonej notarialnie.

5. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/sp.cywilne):

1) w przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego dokumenty wymienione w rozdziale VI (za wyjatkiem dokumentow
okreslonych w rozdziale VI ust. 1 pkt 1) i 2) sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Pozostale dokumenty, formularze i oswiadczenia sklada
petnomocenik reprezentujgcy wszystkich Wykonawcow;

2) w przyvpadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia publicznego,
do oferty musi byé zalaczony dokument ustanawiajacy pelnomocnika Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo
do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem
wszystkich kopii (dokument ten moze zastgpi¢ umowa konsorcjum/spétki cywilnej, jezeli
zawiera w/w informacje);

3) przed podpisaniem umowy Zamawiajacy bedzie zadal zlozenia umowy regulujgce;
wspotprace podmiotow wystepujgcych wspélnie;

4) wszelka korespondencja i rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem
ustanowionym przez Wykonawcow:

5) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia.



VII. Miejsce , termin skladania i otwarcia ofert:

1. Miejsce sktadania ofert: Starostwo Powiatowe w Eomzy, kancelaria
2. Termin skladnia ofert: do 12.02.2019 r. godz. 10.00

3. Termin otwarcia ofert: 12.02.2019 r. godz. 11.00

4. za termin zlozenia oferty uwaza sie¢ termin jej wptywu do Zamawiajacego. Oferty ztozone
po tym terminie zostang zwrécone Wykonawcy bez otwarcia- niezwlocznie. Zamawiajacy
zastrzega, ze w przypadku braku adresu Wykonawcy na opakowaniu oferty, Zamawiajacy taka
oferte otworzy i ponownie zabezpieczy celem zwrotu.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie ww. zamoOwienia.

6. Otwarcie ofert jest jawne. W otwarciu ofert mogg braé udziat przedstawiciele Wykonawcow.
7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwy albo imiona i nazwiska, adres siedziby
albo micjsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze ceny ofertowe oraz termin realizacji zaméwienia.

8. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostana doreczone Wykonawcom
nieobecnym, jednak wytacznie na ich wniosek.

9. Komisja Zamawiajgcego dokona oceny i badania ofert w czeéci niejawnej postepowania.

VIIL Kryteria wyboru ofert, ich znaczenie i sposéb oceny ofert:
1. Zamawiajacy oceni i por6wna jedynie te oferty, ktore:

1) zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
post¢powania;

2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria o okreslone;j
wadze procentowej:

Cena ofertowa — 100 %

Cena: P1 = Cn/Ci x 10 x We¢, gdzie

Pi — ilo$¢ punktéw dla badanej oferty

Cn - najnizsza cena ofertowa

Ci — cena badanej oferty

Wc¢ — waga procentowa dla kryterium cena — 100%

3. Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich i jest to cena brutto na podstawie ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U z 2017 r. poz. 1830).



4. Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i skiadniki zZwigzane z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia wymienione w ogloszeniu i obejmowac nalezny podatek
VAT zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz.U. z 2018
., poz. 2174 ze zm.). Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnie z ww. przepisami,
nalezy do Wykonawcy.

5. Cena musi byé¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

6. Szacowana wielko§é zaméwienia okreslona w Formularzu oferty (zalgcznik nr 1 do
ogloszenia), zostala podana jedynie w celu porownania ofert. Nie gwarantuje sie Wykonawcy,
ze bedzie wymagane od niego wykonanie wielkosci wskazanych w Formularzu oferty.
Wynagrodzenie Wykonawey bedzie zalezato od faktycznej wielkosci wykonanych ustug
rozliczanych z uwzglednieniem cen jednostkowych.

7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy wezwie Wykonawceow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z ofert, ktdre spetniajg wszystkie
warunki okreslone w ogloszeniu.

10. Zamawiajgcy przekaze kazdemu z Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w niniejszym
postgpowaniu, informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajge:

1) nazwg albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

2) nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscem wykonywania dziatalnogci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

3) punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

4) informacje dotyczace powodéw nieuznania ofert za speiniajgce wymogi niniejszego
ogloszenia.



11. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imie
1 nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zaméwienia publicznego. W razie
nieudziclenia zamowienia Zamawiajacy niezwlocznie zamies$ci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu zamowienia.

IX. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:
Istotne dla stron postanowienia znajduja si¢ w zalaczniku nr 4 go ogloszenia- wzér umowy.

X. Sposéb porozumienia si¢ z Zamawiajgcym:

1. Zamawiajacy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej,
oraz uprzedzajaco faksem i/lub drogg elektroniczng na adres: starosta.blm(@powiatypolskie.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie i nie poZniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wptynal do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym upltywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie ogloszenia wptynat po uplywie skladania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

4. Do kontaktéw z Wykonawcami uprawnieni sg:
Beata Korwek- beata.korwek@powiatlomzynski.pl, tel. 86 215 69 05.
Justyna Olbrys- justvna.olbrystpowiatlomzynski.pl, tel. 86 215 69 07.

XL Termin zwigzania oferty:

1. Wykonawca zwigzany bedzie zlozong oferta przez okres 30 dni, liczac wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrécié si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozpatrywania oferty ztozonej przez Wykonawce,
ktory w odpowiedzi na prosbe Zamawiajacego nie zgodzi si¢ na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.



2. Oferte zgodnie z Formularzem oferty zatgezonym do niniejszego ogloszenia ( zalacznik

nr 1 do ogloszenia) nalezy przedlozyé w zamkniete; kopercie (innym opakowaniu). Koperte
nalezy oznaczy¢:

Oferta dotyczgca zamo6wienia publicznego pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Lomzy na lata 2019-2022”.
Nie otwieraé przed dniem 12.02.2019 roku, do godz. 11.00”,

3. Nakopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamawiajagcemu po terminie.

4. Wszystkie strony oferty winny byé ponumerowane, spigte i parafowane.
5. Kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Oferta ma by¢ sporzadzana zgodnie z Formularzem oferty, bedacym zatgcznikiem nr 1 do
ogloszenia, i winna by¢ podpisana przez uprawniong osobg oraz zawiera¢ wszystkie dokumenty
wymagane w ogloszeniu.

7. Na oferte sktadaja sie:

1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do ogloszenia,

2) pelnomocnictwo/petnomocnictwa dla osoby/0sob podpisujgcych oferte (w formie oryginatu
lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnosé¢ z oryginatem), jezeli oferta jest podpisana
przez petlnomocnika (nieztozone lub wadliwie zlozone petnomocnictwa podlega¢ beda
uzupetnieniu),

3) dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale VI ogloszenia.

8. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

9. Wymaga sie, aby wszelkie poprawki byty dokonane w sposob czytelny oraz mialy parafe
osoby podpisujacej oferte.

10. W przypadku dotgczania kopii dokumentow muszg by¢ one poswiadczone za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawceg lub podmiot, ktérego dokument dotyczy.

XIIL. Zmiany i wycofanie oferty

I. Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana Jak 1 wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.

2. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane i zaadresowane
W ten sam sposéb co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona
oferta nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA”,

3. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob co oferta. Dodatkowe opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie
nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”.



XIV. Kryteria powodujace odrzucenie oferty

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
1)  jej tre$¢ nie odpowiada ogloszeniu,

2)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
3)  zostala zlozona po terminie.

XV. Kryteria powodujgce wykluczenie Wykonawcy:
Zamawiajacy wyklucza Wykonawce:

1. Wykonawca nie ztozyl wymaganych dokumentéw, oswiadczen, zaswiadczen lub nie spetnit
innych wymagan okreslonych w ogloszeniu, mimo wezwania do ich uzupelnienia.

2. Wykonawcg, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
I ustawy - Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego upadlo$é ogloszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy Prawo upadtosciowe.

XVI. Zastrzezenia Zamawiajgcego

I. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uzupelniania przez Wykonawcow brakujacych
dokumentéw lub sktadanie wyjasnien do dokumentéw we wskazanym terminie okreslonym
przez Zamawiajacego w pismie o uzupelnienie.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ poprawiania w ofercie:

1) oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

2) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewazniania postgpowania w przypadku braku
wystarczajgcych srodkow finansowych zarezerwowanych na jego realizacje.



4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewazniania postgpowania, gdy nie ztozono zadnej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany treci niniejszego ogloszenia oraz jego
zatgeznikow przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ badania razaco niskiej ceny. Dla niniejszego
postgpowania zastosowanie ma art. 90 ust. 1-3 ustawy Pzp.

XVIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
W celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajacy podpisze
umowe w sprawie niniejszego zamdowienia.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
O miejscu i terminie zawarcia umowy, Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

XVIIL Informacje koncowe

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne,

2. Zamawiajacy nie przewiduje:

1) sktadania ofert wariantowych,

2) skfadunia ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawca w walutach obcych.
XIX. Zalgczniki

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziaty w postepowaniu,

3. Wykaz wykonanych ustug.

4. Wz6r umowy.



