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ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawg material6w biurowych i eksploatacyjnych

l. Nazwa iadres Zama.wiajqcego:
POWIAT I,OMZYNSKI
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lom2a
Tel. (086) 215-69-00
e-mail: starostwo@pow iatlomzvnski.pl

2 Tryb udzielania zam6wienia:
Postgpowanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zam6wiei publicznych
w Starostwie Powiatowym w l-omiry o warto6ci nie przekraczaj4cej 130 000,00 zl stanowi4cym
zalEcmik do Zarz dzenia Nr 10/2023 Starosty l-om2yriskiego z dnia 2 maja 2023 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zam6wieri publicznych w Starostwie Powiatowym w l-om2y,
o warto(ci nie przekraczaj4cej 130 000,00.

3. Opis przedmiotu zam6wienia:

l) Przedmiotem zam6wienia jest dostawa material6w biurowych i eksploatacyjnych, realizacja
zam6wienia zostanie podzielona na partie w zale2noSci od biei4cych potrzeb Zamawiajqcego.
2) Zamawiajqcy w zale2no6ci od potrzeb mo2e zmienii ilodi zamawianych towar6w, przy

zachowaniu ich cen jednostkowych okeSlonych w umowie.
3) W ramach realizacji przedmiotu zam6wienia Wykonawca zobowiqzany bgdzie do dostarczenia

towar6*' w terminie 2 dni od dnia otrzymania zam6wienia na wlasny kosa do sie&iby
Zamawiajqcego tj. l8-400 Lomza, ul. Szosa Zambrowska ll27 oraz do udzielenia 2 lat gwarancji na

dostarczony towar.

4. Termin reatizacji z.am6wienia: od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

5. Okres gwarancji : Wykonawca zobowipuje sig do udzielenia 2 lat gwarancji na dostarczony

towar.

6. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze zostanQ zastosowane nastgpujqce kryteria oceny ofert:
Kryterium: cena (brutto) - 100 o

Cena powinna zawierai wszelkie koszty zwiqzane z wykonaniem i dostawq przedmiotu zam6wienia.

Zamawiajqcy informuje jednoczednie, 2e zam6wienie zostanie udzielone Wykonawcy, kt6ry
zaoferuje najni2szq ceng.

7. Zmir.na tre5ci zapytania ofertowego:
W uzasadnionych przypadkach Zamawiaj 4cy ma prawo do zmiany treSci Zapytania ofertowego. Tre56

zmiany zostanie przekazana niezwlocznie Wykonawcom otaz zamieszczona na stronie intemetowej

https://u'wu'.bi D.no$,iat lornzvnski.pl



8. Wyja5nienia treSci z.apytania ofertowego:-i^iiiri"1a"y 
udzieli wyjadniei pod warunkiem, 2e Wykonawca zwr6ci sig o wyjasnienie tredci

Z"pyt*iu tf".to*.go ni" p6miej niZ do dnia 12.12.2023 r. Ewentualne pytania nale2y kierowa6 na

a&es e-mail: aurbanowski @oorvia tlomzvnski.pl

9. Spos6b przygotowania oferty:
I ) Ofertg nalezy sporz4dzii w formie pisemnej/e lektronicmej - w jgzyku polskim. Pisemnie na adres:

Starostwo Powiatowe w Lom2y ul. Szosa Zambrowska 1127 , 18-400 tr om2a (decyduje data wpty"vru

do tut. urzgdu) lub drogq elektroniczn4 jako skan podpisanych dokument6w na adres:

aurbanorvsk i@noaw'iatlonz vnski.nl (w przypadku wyboru oferty zlozonej w formie elektronicmej,

nie potwier&onej pro filem zaufanym lub podpisem zaufanym uprawnionej osoby, nale2y w terminie

3 dni licz4c od dnia nastgpnego dostarczy6 oryginal oferty wraz z zal4cznikami Zamawiaj4cemu;

w przypadku uchybienia terminu Oferta podlega odrzuceniu) do dnia 14.12.2023 r. do godz. l0:00

wpisuj4c w temacie wiadomo6ci ,'Oferta na dostawg material6w biurowych i eksploatacyjnych"

Oferry, kt6re wplyn4 po terminie nie bgd4 rozpatrywane.

2) Oiertg nalezy sporzqdziC na formularzu o tre6ci zgodnej z okre6lon4 we wzorze stanowi4cym

zalqcznii nr 1 do Zapyania ofertowego. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty muszq byi
parafowane wlasnorgcmie przez osobg podpisuj4c4 ofertg.

i) frZdu strona oferty musi byC ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna

rozpocrynat sig od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
4) Oferta musi by6 podpisana przez osobg(y) uprawnionq(e) do reprezentowania firmy na zewnqtrz

i zaci4gafia zobowiqzah w wysokosci odpowiadaj4cej cenie oferty albo upelnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. Upowainienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty powinno byi
dol4czone do oferty, je6li nie bgdzie ono wynikalo z innych dokument6w zal4czonych do oferty.

Nale2y je dolqcryd w formie oryginafu lub notarialnie podwiadczonej kopii.
5) Oferta winna zawiera6 informacje Wykonawcy, kt6ra czg56 oferty i kt6re dokumenty stanowiq

tajemnicg handlowq w rozumieniu przepis6w ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencj i.
6) Ofertp naleLy zlo\6 w spos6b okredlony w zapyaniu ofertowym .

7) Do oferty naleLry dol4czytkomplet wymaganych dokument6w.

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty mri1zar.e z pzygotowaniem i zlo2eniem oferty -

Zamawiajqcy nie przewiduje zwrotu koszt6w udzialu w postgpowaniu.

10. Wymagane dokumenty:
l) Parafowany wz6r umowy - zalqcznik nr 2 do zapyania ofertowego.

ll. Zamawiajqcy nie dopuszcza mo2liwo5ci skladania ofert czg5ciowych,

12. Wynik postgpowania po wyborze oferty najkorzystniejszej:
Zamawialqcy prze3le zawiadomienie o wyniku postgpowania Wykonawcom ktbrzy zlo2yli oferty
w przedmiotowym postgpowaniu oraz umie6ci informacjg na stronie intemetowej.

13. Termin zwiqzania z ofertq: 30 dni od dnia otrzymania ofefi.

14. Termin otwarcia ofert: otwarcie ofert nastqpi w dniu 15 grudnia 2023 r. o godz. l0:30
w budynku Starostwa Powiatowego w Lomiy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 t omia.

15. Warunki platnoSci:

Zaplata za doslawg bgdzie nastgpowala na podstawie faktury Vat wystawionej na:

Nabywca - Powiat Lomiyf ski
Odbiorca - Starostwo Powiatowe w LomLy,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,
18-400 Lom2a,
NIP 718-196-82-22.



16. Osoby upowainione do kontaktu z wykonawcami:

W przypadku pytari technicznych lub merytorycznych, proszg o kontakt pod nr tel':
86215 69 38 - Pani Karolina Chaberek - p.o. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
86 21 5 69 73 - Pan Adam Urbanowski - Gl6wny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym'

UWAGA:
l) Dokumenty nale2y skladai w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnof,e z oryginalem przez

Wykonawcg.
2) Potwierclzenie za zgodno6i z oryginalem winno by6 sporzqdzone w spos6b umo2liwiajqcy

identyfikacjg podpisu (np. wraz z imienn4 piecz4tka osoby po(wiadczajqcej kopig dokumentu za

zgodnodi z oryginalem).

l?. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zastad dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umorvy.

l. wybrany wykonawca ma obowi4zek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go

o wy'braniu oferty uzgodnii z Zamawiaj4cym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

2. Umowa zostanie zawarta zgodnie z zal4cznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego'

3. Wykonawca, kt6rego oferta zostanie lT@na za najkorzystniejszq, przed podpisaniem umowy

zobowirpany jest do iloZenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, je2eli nie

bgdzie to wynikalo z dokument6w zlo2onych wraz z oferl4.
l. Zamawiij1cy zas1zega sobie prawo do uniewainienia zapytania ofertowego bez podania

uzasadnienia, a tayirc a6 pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty. Zlohenie ofert nie jest

w i4i4ce dla Zamawiaj 4ce go.

5. iliespetnienie *y.igu"rl portgpowania oraz brak wymaganych dokument6w powoduje odrancenie

ofertY.
6. Jeleli Wykonawca, kt6rego oferta zostala wybrana uchyli sig od zawarcia umowy, zanawaJqcy

wybierze najkorzystniejszq ofertg spo6r6d pozostalych'

18. Zalqczniki :

I ) fornrularz ofertowy - zalQcmik nr l,
2) projekt umo*"y - zalqcmik nr 2,

3) klatzula RODO - zdqcnikw3.
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