POWIAT EOMZYNSKI

ul. Szosa Zambrowska 1/27 Lomza, dnia 06.12.2023 r.
18-400 Lomza

NIP 718-196-82-22
OR.271.19.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
POWIAT LOMZYNSKI
ul. Szosa Zambrowska 1/27
18-400 Lomza
Tel. (086) 215-69-00
e-mail: starostwo@powiatlomzynski.pl

2 Tryb udzielania zaméwienia:
Postgpowanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Lomzy o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zt stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 10/2023 Starosty Lomzynskiego z dnia 2 maja 2023 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Lomzy,
o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych, realizacja
zamOwienia zostanie podzielona na partie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy w zaleznosci od potrzeb moze zmieni¢ ilo§¢ zamawianych towaréw, przy
zachowaniu ich cen jednostkowych okre$lonych w umowie.

3) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia
towar6w w terminie 2 dni od dnia otrzymania zamoOwienia na wiasny koszt do siedziby
Zamawiajacego tj. 18-400 Lomza, ul. Szosa Zambrowska 1/27 oraz do udzielenia 2 lat gwarancji na
dostarczony towar.

4. Termin realizacji zaméwienia: od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

5. Okres gwarancji : Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia 2 lat gwarancji na dostarczony
towar.

6. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze zostang zastosowane nast¢pujace kryteria oceny ofert:

Kryterium: cena (brutto) - 100 %

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem i dostawg przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy informuje jednoczeénie, ze zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory
zaoferuje najnizszg ceng.

7. Zmiana tresci zapytania ofertowego:
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego. Tres¢
zmiany zostanie przekazana niezwlocznie Wykonawcom oraz zamieszczona na stronie internetowe;
https://www.bip.powiatlomzvnski.pl




8. Wyjasnienia tre$ci zapytania ofertowego:
Zamawiajacy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze Wykonawca zwroci si¢ 0 wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego nie p6zniej niz do dnia 12.12.2023 r. Ewentualne pytania nalezy kierowa¢ na
adres e-mail: aurbanowski@powiatlomzynski.pl

9. Spos6b przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej - w jezyku polskim. Pisemnie na adres:
Starostwo Powiatowe w Eomzy ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza (decyduje data wpltywu
do tut. urzedu) lub droga elektroniczng jako skan podpisanych dokumentéw na adres:
aurbanowski@poawiatlomzynski.pl (w przypadku wyboru oferty zlozonej w formie elektronicznej,
nie potwierdzonej profilem zaufanym lub podpisem zaufanym uprawnionej osoby, nalezy w terminie
3 dni liczac od dnia nastepnego dostarczy¢ oryginat oferty wraz z zatacznikami Zamawiajacemu;
w przypadku uchybienia terminu Oferta podlega odrzuceniu) do dnia 14.12.2023 r. do godz. 10:00
wpisujac w temacie wiadomosci ,,Oferta na dostawe materialéw biurowych i eksploatacyjnych”
Oferty, ktére wplyng po terminie nie bgda rozpatrywane.
2) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym
zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢
parafowane wlasnorgcznie przez osobg podpisujacg ofertg.
3) Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a numeracja stron powinna
rozpoczynaé si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
4) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg(y) uprawniong(e) do reprezentowania firmy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty albo upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty powinno by¢
dotaczone do oferty, jesli nie bedzie ono wynikalo z innych dokumentéw zalgczonych do oferty.
Nalezy je dotaczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.
5) Oferta winna zawieraé informacje Wykonawcy, ktora czgs¢ oferty i ktére dokumenty stanowig
tajemnice handlowa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
6) Oferte nalezy ztozy¢ w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym .
7) Do oferty nalezy dotaczy¢ komplet wymaganych dokumentow.
8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty -
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

10. Wymagane dokumenty:
1) Parafowany wzér umowy - zalaeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

12. Wynik postepowania po wyborze oferty najkorzystniejszej:
Zamawiajacy przesle zawiadomienie o wyniku postgpowania Wykonawcom ktérzy zlozyli oferty
w przedmiotowym postgpowaniu oraz umiesci informacj¢ na stronie internetowe;.

13. Termin zwigzania z ofertg: 30 dni od dnia otrzymania oferty.

14. Termin otwarcia ofert: otwarcie ofert nastapi w dniu 15 grudnia 2023 r. o godz. 10:30
w budynku Starostwa Powiatowego w Lomzy, ul. Szosa Zambrowska 1/27, 18-400 Lomza.

15. Warunki platnosci:
Zaptata za dostawe bedzie nastgpowala na podstawie faktury Vat wystawionej na:

Nabywca - Powiat Eomzynski

Odbiorca - Starostwo Powiatowe w Lomzy,
ul. Szosa Zambrowska 1/27,

18-400 Lomza,

NIP 718-196-82-22.



16. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:

W przypadku pytan technicznych lub merytorycznych, prosze o kontakt pod nr tel.:
86 215 69 38 - Pani Karolina Chaberek - p.o. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
86 215 69 73 — Pan Adam Urbanowski - Gléwny Specjalista w Wydziale Organizacyjnym.

UWAGA:

1) Dokumenty nalezy skladaé w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawceg.

2) Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopig¢ dokumentu za
zgodnosé z oryginalem).

17. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zasta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go
o wybraniu oferty uzgodni¢ z Zamawiajagcym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.
2. Umowa zostanie zawarta zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, jezeli nie
bedzie to wynikato z dokumentow zlozonych wraz z oferta.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty. Zlozenie ofert nie jest
wigzgce dla Zamawiajacego.
5. Niespelnienie wymagan postgpowania oraz brak wymaganych dokumentow powoduje odrzucenie
oferty.
6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy
wybierze najkorzystniejsza ofertg sposrod pozostatych.

18. Zalaczniki:

1) formularz ofertowy - zalagcznik nr 1,
2) projekt umowy - zalacznik nr 2,
3) klauzula RODO - zalgcznik nr 3.




