Zalgcznik do Zarzadzenia nr
33/2021

Dyrektora ZPOZ

z dnia 22 grudnia 2021 roku

REGULAMIN
monitoringu wizyjnego na terenie Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej

1. System monitoringu stanowi wlasnos¢ ZPOZ.
2. Regulamin okresla:

1) zasady funkcjonowania monitoringu obejmujgcego wejscie do budynku i winde przy
budynku ZGLR Nr 3 w Lomzy, przy ul. Wyszynskiego 10, zwanego dalej
~Zespotem”,

2) reguly rejestracji i zapisu obrazu oraz sposob udostepniania danych.

§1
Podstawa prawna:
1. art; 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320
ze zm.),

2. art. 23a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 711 ze zm.),

3. art. 6 ust. 1 lit. f RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw, realizowanych przez ZPOZ.

§2
Celem monitoringu jest:
1) zapewnienie bezpieczefistwa 0séb przebywajacych na terenie i w budynku Zespohy,
2) ochrona mienia,
3) przeciwdzialanie zaistnieniu czynéw niedozwolonych.

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje dwie kamery, skierowane na teren przed
wejsciem do budynku i winde zewngtrzng przy $cianie bocznej budynku.
2. Rejestracja obrazu nast¢puje na dysku, istnieje rowniez mozliwo$é bezposredniego wgladu
na obraz na monitorze umiejscowionym w rejestracji Zespohu.
3. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora ZPOZ.
4. Obstuge systemu sprawuje wyznaczony pracownik, do uprawnien ktérego nalezy:

1) bezposredni podglad z urzadzen,

2) dostep do utrwalonych zapisow,

3) dostep do urzadzenia rejestrujgcego,

4) utrwalenie zapisu na nos$niku i wydanie kopii za pokwitowaniem uprawnionemu
podmiotowi.
5. Do zapoznania si¢ z zapisanym obrazem upowaznieni sg:

1) Dyrektor ZPOZ oraz jego Zastepca,

2) upowazniony pracownik,

3) organy upowaznione do $cigania czynéw niedozwolonych — na zadanie,



4) inne upowaznione instytucje,
5) osoby, ktorych dane dotycza — na ich wniosek, o ile tre$¢ zapisu nie narusza praw
1 wolno$ci 0sob trzecich.

§4
Zasady dzialania systemu:
1. Monitoring dziala calodobowo w systemie zapisu cigglego.
2. Obraz kamer obejmuje tylko przestrzen niezbedna do obserwacji we wskazanych celach.
Rozmieszczenia dokonano w sposéb rozmyslny, po analizie zaistnialych incydentéw.
3. Obszar monitorowany oznaczony jest wyraznym znakiem graficznym, z okresleniem
Administratora Danych Osobowych i wskazaniem, gdzie osoba zainteresowana moze znalezé
pelne informacje na temat przetwarzania danych.
4. Nagrania z monitoringu przechowywane sa przez okres nieprzekraczajacy 3  miesiecy
1 usuwane poprzez nadpisanie obrazu.

§5
Zasady ubiegania si¢ o udostepnienie lub zabezpieczenie zapisu:
1. O udostepnieniu lub zabezpieczeniu zapisu decyduje Dyrektor ZPOZ na podstawie
pisemnego wniosku osoby zainteresowanej lub organu, ziozonego do Sekretariatu lub
przestanego droga elektroniczng w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng weryfikacje nadawcy
(profil zaufany, podpis elektroniczny). Wniosek powinien zawieral date, przyblizona
godzing, miejsce i czas trwania wskazanego zdarzenia.
2. Wniosek o udostepnienie zapisu osobie fizycznej moze by¢ zalatwiony pozytywnie tylko
w sytuacji, gdy zapis obejmuje wylacznie wnioskodawce, a jezeli dotyczy réwniez osob
trzecich, wnioskodawca zostanie poinformowany, iz zapis zostaje zabezpieczony
do udostgpnienia wlasciwym organom na ich zadanie, jesli dokumentuje zdarzenie noszace
znamiona przestepstwa lub wykroczenia, albo jest podstawag dochodzenia roszczen. Wniosek
o udostgpnienie zapisu moze by¢ réwniez uzalezniony od poréwnania wizerunku
wnioskodawcy z osobg uwidoczniong na obrazie w chwili wskazanej we wniosku.
3. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie do 40 dni od dnia wystgpienia zdarzenia, co zwigzane

jest z cyklicznym nadpisywaniem danych i utrata wczesniej zarejestrowanych. Wzdér wniosku

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
4. Po zatwierdzeniu zadania lub podjgciu decyzji o zabezpieczeniu zapisu przez Dyrektora,
sporzadza si¢ kopi¢ zapisu za wskazany okres, ktorg oznacza nastepujacymi danymi:

1) nazwa wnioskodawcy,

2) numerem porzadkowym kopii,

3) data i czasem, ktore sg objete nagraniem,

4) zrédiem danych (okresleniem kamery),

5) datg sporzadzenia kopii,

6) wlasnorecznym podpisem.
5. Kopia moze by¢ réwniez sporzadzona na bezposrednie polecenie Dyrektora w sytuacji,
gdy jest wiadome, iz zapis objal zdarzenie, bedace podstawg do zawiadomienia stosownych
organdw, ktérym nastepnie udostepnia sie zapis na zadanie.
6. Kopie przechowywane sa w siedzibie Zakladu w sposéb zabezpieczony przed dostepem
0s6b nieuprawnionych, w miejscu do tego przystosowanym przez okres 3 miesiecy od dnia
poinformowania wnioskodawcy o mozliwosci udostepnienia nagrania wiasciwemu organowi.
Jezeli we wskazanym okresie organ nie wystapi do Zaktadu o udostgpnienie zapisu, zostaje
on usunigty poprzez zniszczenie nagranego nosnika (plyty CD lub DVD) z utrwalonym
obrazem. Fakt zniszczenia zostanie odnotowany w rejestrze sporzadzonych kopii.



7. Kazdorazowo kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w prowadzonym przez
upowaznionego pracownika rejestrze, ktéry zwiera dane wskazane w ust. 4 oraz dodatkowo
informacje, czy kopi¢ wydano, czy zniszczono.

8. Wydanie kopii nastepuje za potwierdzeniem odbioru.




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie ZPOZ — wzor wniosku
o udostepnienie zapisu.

......................................................................................

(nazwa i adres wnioskodawcy, pieczed) (miejscowosé, data)

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE ZAPISU Z MONITORINGU

1. Data ZAArZenia .....c..voneiei e B e e e s

................................................................................................................

.................................................................................................................

4. Podstawa zgdania wydania zapisu (uzasadnienie faktyczne i prawne)

................................................................................................................

(podpis, pieczgé imienna)

Decyzja Dyrektora ZPOZ.:
o wydanie kopii wnoszacemu,

O zabezpieczenie kopii do wydania whasciwemu organowi na zadanie.

...........................................

(data, podpis, piecze¢)



