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Regulamin Organizacyjny
Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej

Rozdzial I
Postanowienia ogo6lne

§1

Regulamin organizacyjny Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej okresla

W szczegolnosci:

1) firmg¢ Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej, zwanego dalej ,,Zaktadem”,

2) cele 1 zadania Zaktadu,

3) strukturg organizacyjng Zaktadu,

4) rodzaj dziatalnoS$ci leczniczej oraz zakres udzielania $wiadczen zdrowotnych,

5) miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych,

6) przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem
wlasciwej dostepnosci 1 jakosci tych swiadczen,

7) organizacje i zadania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych, jak rowniez
warunki wspotdziatania tych jednostek dla zapewnienia sprawnego
1 efektywnego funkcjonowania zakladu pod wzgledem diagnostyczno-
leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-
gospodarczym,

8) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢
leczniczag w zakresie zapewnienia prawidlowos$ci diagnostyki, leczenia,
pielegnacji 1 rehabilitacji pacjentdow oraz cigglosci przebiegu procesu
udzielania $wiadczen zdrowotnych,

9) wysoko$¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej,

10) organizacj¢ procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku
pobierania optat,

11) wysokos¢ optat za Swiadczenia zdrowotne, ktore moga by¢ udzielane za
czesciowg albo calkowitg odplatnoscia — zgodnie z przepisami ustawy
o dziatalnosci leczniczej lub przepisami odrebnymi,

12)  sposob kierowania komoérkami organizacyjnymi Zaktadu.

Firma podmiotu

§2

1. Podmiot funkcjonuje pod nazwg: Zaktad Podstawowej Opieki Zdrowotnej.
Moze roéwniez uzywac skroconej nazwy w brzmieniu: ZPOZ.

2. Zaklad jest podmiotem leczniczym niebgdacym przedsigbiorca w rozumieniu
art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej
(Dz. U. z 2020 r., poz. 295 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.



§3

Organem zalozycielskim Zaktadu jest Powiat Lomzynski sprawujacy nadzor
poprzez swoje organy tj. Rade Powiatu Lomzynskiego 1 Zarzad Powiatu
F.omzynskiego.

§ 4

1. Zaktad identyfikuje si¢ numerem REGON 450665627.

2. Zaktad jest zgloszony do Urzedu Skarbowego w Lomzy i posiada Numer
Identyfikacji Podatkowej- NIP 718-16-85-955.

3. Zaklad jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym pod numerem
0000007874.

4. Zaktad jest wpisany do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$¢
leczniczg prowadzonego przez Wojewode Podlaskiego w Biatymstoku pod
numerem ksiggi 000000010743.

§5

Zaktad dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkoéw publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398 z pdzn.
zm.),

3) ustawy z dnia 06 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (Dz. U. z 2020 r. poz. 849),

4) ustawy z dnia 05 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty
(Dz. U. z 2020 r. poz. 514 z p6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoznej
(Dz. U. 22020 r. poz. 562 z pdzn. zm.),

6) rozporzadzen wydanych na podstawie upowaznien zawartych w ustawach
wymienionych w pkt 1 —5,

7) Statutu Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej,

8) niniejszego Regulaminu.

§6

Zaklad Podstawowej Opieki Zdrowotnej jest wyodrebnionym organizacyjnie
zespotem osO6b 1 $rodkow majatkowych, utworzonym w celu udzielania
Swiadczen zdrowotnych.



§7

Siedzibg Zaktadu jest miasto L.omza.

§8

Zaktad wykonuje zadania na obszarze dzialania Narodowego Funduszu Zdrowia
- Podlaski Oddziat Wojewddzki z siedzibg w Bialymstoku, a w szczegolnosci na
obszarze miast: Lomza, Jedwabne, Nowogrod oraz gmin: Sniadowo, Miastkowo,
Przytuly, Pigtnica, Wizna, Nowogrod, Jedwabne, L.omza, Maty Ptock.

§9

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zaktadu Podstawowej
Opieki Zdrowotnej,

2) Zastepcy dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Dyrektora Zaktadu
Podstawowej Opieki Zdrowotnej,

3) Swiadczeniu zdrowotnym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie stuzace
profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz
inne dziatania medyczne wynikajace z procesu leczenia lub przepisow
odrebnych, regulujacych zasady ich udzielania,

4) Swiadczeniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Podstawowej Opieki
Zdrowotnej,

5) Osobie wykonujgcej zawdd medyczny — nalezy przez to rozumieé - osobe,
ktora na podstawie odrgbnych przepiséw uprawniona jest do udzielania
swiadczen zdrowotnych oraz osobe legitymujaca si¢ nabyciem fachowych
kwalifikacji do udzielania §wiadczen zdrowotnych w okreslonym zakresie lub
w okreslonej dziedzinie medycyny,

6) Ambulatoryjnej opiece zdrowotnej — nalezy przez to rozumie¢ - udzielanie
swiadczen zdrowotnych pacjentom nie wymagajacym leczenia w warunkach
catodobowych lub catodziennych,

7) Specjalistycznym $wiadczeniu zdrowotnym — nalezy przez to rozumieé -
swiadczenie opieki zdrowotnej we wszystkich dziedzinach medycyny
Z wylaczeniem $wiadczen udzielanych w zakresie podstawowej opieki
zdrowotnej,

8) Poradzie specjalistycznej — nalezy przez to rozumie¢ - S$wiadczenie
specjalistyczne lub zespot takich §wiadczen, udzielonych w ramach poradni
specjalistycznych przez lekarza specjaliste lub zespdt os6b uprawnionych do
udzielania ambulatoryjnych specjalistycznych swiadczen,



9) Pacjencie — nalezy przez to rozumie¢ - osobe¢ zwracajacg si¢ o udzielenie
swiadczen zdrowotnych Ilub korzystajacg ze $wiadczen zdrowotnych
udzielanych przez podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych lub osobg
wykonujaca zawdd medyczny,

10) Swiadczeniobiorcy — nalezy przez to rozumieé - osoby fizyczne, korzystajace
z okreslonych rodzajowo $wiadczen zdrowotnych — wskazane w art. 2 ust. 1
ustawy o s$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow
publicznych,

11) Osobie ubezpieczonej — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng
posiadajacag ubezpieczenie zdrowotne, wymieniong w art. 3 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkoéw publicznych,

12) POZ —nalezy przez to rozumie¢ podstawowg opiek¢ zdrowotna,

13) NFZ —nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Zdrowia.

Rozdzial 11
Cele i zadania Zakladu

§ 10

1. Podstawowym celem ZPOZ jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej
polegajacej na udzielaniu §wiadczen zdrowotnych.
2. Do zadan ZPOZ nalezy w szczegolnoSci:

1) zapewnienie opieki zdrowotnej nad $wiadczeniobiorcg i jego rodzina,

2) koordynacj¢ opieki zdrowotnej nad $wiadczeniobiorcg w systemie
ochrony zdrowia,

3) ocena potrzeb oraz ustalenie priorytetow zdrowotnych populacji objetej
opieka oraz wdrazanie dziatan profilaktycznych,

4) rozpoznawanie, eliminowanie lub ograniczanie zagrozen i problemow
zdrowia fizycznego i psychicznego,

5) zapewnienie profilaktycznej opieki zdrowotnej oraz promocji zdrowia
dostosowanych do potrzeb roznych grup spoteczenstwa,

6) zapewnienie edukacji Swiadczeniobiorcy w zakresie odpowiedzialnosci
za whasne zdrowie i ksztaltowanie $wiadomosci prozdrowotnej,

7) zapewnienie zabiegdw w ramach fizjoterapii ambulatoryjne;j,

8) zapewnienie §wiadczen profilaktycznych i dziatan w zakresie promocji
zdrowia oraz badan diagnostycznych i konsultacji medycznych,
wykonywanych u kobiet w okresie cigzy, opieka nad poloznica
1 dzieckiem w okresie potogu,

9) realizacja przewidzianych przepisami zadan zwigzanych z potrzebami
obronnymi panstwa, wynikajgcymi z powszechnego obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej.



§ 11

1. Wskazane w § 10 cele i zadania Zaktad wdraza przez realizacje:

1) badani porad lekarskich,

2) leczenia i rehabilitaciji,

3) diagnostyki,

4) dziatalnosci profilaktycznej i promocji zdrowia,

5) orzecznictwa lekarskiego,

6) porad i ustug pielegniarskich i potozniczych,

7) medycyny szkolnej,

8) zapisow  Regulaminu  Organizacyjnego funkcjonowania  Zaktadu
Podstawowej Opieki Zdrowotnej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Zaktad poza dziatalno$cig leczniczag prowadzi dzialalno$¢ polegajaca na
wynajmowaniu 1 wydzierzawianiu nieruchomosci 1 mienia ruchomego,
zbywaniu, oddawaniu w uzytkowanie lub uzyczenie aktywow trwatych, ustug
kserograficznych.

Rozdzial 111
Struktura organizacyjna Zakladu

§ 12

1. Zaktadem kieruje Dyrektor wraz z Zast¢pcg Dyrektora.
2. W sktad Zaktadu wchodza dwa piony: Medyczny 1 Administracyjny oraz
samodzielne stanowiska.

§ 13

Do Pionu Medycznego wchodzg nastepujace jednostki organizacyjne:

1. Zespol Gabinetow Lekarza Rodzinnego nr 1 w Lomzy, w sklad ktorego
wchodza filie:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Jedwabnem,

2) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Wiznie,

3) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Przytutach.

2. Zespol Gabinetéow Lekarza Rodzinnego nr 2 w Lomzy, w sklad ktérego
wchodzg filie:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Pigtnicy,

2) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Rogienicach Wielkich,

3) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Drozdowie,

4) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Olszynach.



3. Zespol Gabinetow Lekarza Rodzinnego nr 3 w Lomzy, w sklad ktorego
wchodzg filie:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Miastkowie,

2) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Nowogrodzie,

4. Zespol Gabinetow Lekarza Rodzinnego nr 4 w Lomzy, w sklad ktorego
wchodzg filie:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Sniadowie,

2) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Szczepankowie.

§ 14

W sktad Pionu Administracyjnego wchodza nizej wymienione komorki
organizacyjne:

1) Dzial Spraw Pracowniczych i Socjalnych,

2) Dziat Finansowo-Ksi¢gowy,

3) Dzial Kontraktowania i Rozliczania Swiadczen Zdrowotnych,

4) Dziat Obstugi Technicznej,

5) Sekretariat,

6) Archiwum.

§ 15

Samodzielne stanowiska w Zaktadzie to:

1) Stanowisko Inspektora BHP,

2) Stanowisko Inspektora ds. OC i Przeciwpozarowych,
3) Radca Prawny,

4) Inspektor Ochrony Danych.

Rozdzial IV
Rodzaj dzialalnoSci leczniczej oraz zakres udzielanych Swiadczen
zdrowotnych

§ 16

1. Zaktad prowadzi dzialalno$¢ leczniczg w rodzaju ambulatoryjne swiadczenia
zdrowotne.

2. Zaktad udziela §wiadczen zdrowotnych w rodzaju:
1) podstawowa opieka zdrowotna,
2) ambulatoryjna opieka specjalistyczna z zakresu ginekologii i potoznictwa,
3) rehabilitacja lecznicza.

3. Udzielanie swiadczen zdrowotnych, o ktorych mowa w ust. 2 obejmuje:



1) zachowanie zdrowia oraz zapobieganie chorobom i urazom,

2) wczesne wykrywanie choréb,

3) leczenie,

4) zapobieganie niepetnosprawnosci lub jej ograniczenie,

5) usprawnianie i pielegnacje pacjenta.

. Realizacj¢ $wiadczen zdrowotnych Zaklad zapewnia w szczegdlnosci
poprzez:

1) badanie i porade¢ lekarska,

2) leczenie i zabiegi rehabilitacyjne,

3) diagnostyke laboratoryjng, mikrobiologiczng i obrazows,

4) dziatalnos$¢ profilaktyczng i promocj¢ zdrowia,

5) orzecznictwo lekarskie,

6) porady i ushugi pielegniarek, potoznych, higienistek szkolnych.

. Przedstawione wyzej $wiadczenia udzielane bedg zgodnie z zakresem
kompetencji lekarzy, pielegniarek, poloznych, higienistek szkolnych,
fizjoterapeutow.

. Lekarz poz wystawia $wiadczeniobiorcy zlecenie na transport sanitarny
w sytuacjach okreslonych w ustawie o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze srodkéw publicznych.
§ 17

Rodzaj udzielanych §wiadczen zdrowotnych obejmuje:

1) badanie, diagnoz¢ i porade lekarskg udzielang w warunkach ambulatoryjnych

I domowych w miejscu zamieszkania pacjenta,
2) leczenie,
3) kierowanie na konsultacje i leczenie specjalistyczne,
4) kierowanie na leczenie szpitalne,
5) szczepienia ochronne i inne dziatania profilaktyczne,

6) badania diagnostyczne wchodzace w zakres lekarza poz i ginekologa,

7) ushugi medyczne pielegniarek i potoznych,

8) pielegniarstwo w Srodowisku nauczania i wychowania,
9) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

10) zabiegi rehabilitacyjne.

Rozdzial V
Miejsce udzielania Swiadczen zdrowotnych
§ 18

Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w nastepujacych
organizacyjnych Zaktadu:

jednostkach



1. Zespol Gabinetow Lekarza Rodzinnego Nr 1 w Lomzy przy ulicy Polowej
53, w sklad ktorego wchodzg nizej wymienione komorki organizacyjne:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego przy ul. Polowej 53, Lomza,

2) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Jedwabnem przy
ul. Lomzynskiej 21, Jedwabne,

3) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Wiznie przy ul. PI. Kapitana
Raginisa 31, Wizna,

4) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Przytutach przy ul Supskiej 7,
Przytuty,

5) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Polowej 53, Lomza,

6) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Lomzynskiej 21, Jedwabne,

7) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. PI. Kapitana Raginisa 31, Wizna,

8) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Supskiej 7, Przytuty,

9) Gabinet Potoznej POZ przy ul. Polowej 53, Lomza,

10) Gabinet Potoznej POZ przy ul. Lomzynskiej 21, Jedwabne,

11) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Polowej 53, Lomza,

12) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Lomzynskiej 21, Jedwabne,

13)  Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
PI. Kapitana Raginisa 31, Wizna,

14) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Supskiej 7, Przytuty,

15) Gabinet Rehabilitacji Medycznej przy Pl. Kapitana Raginisa 31,
Wizna,

16) Gabinet Rehabilitacji Medycznej przy ul. Supskiej 7, Przytuty,

17) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Sadowej 12, Lomza,

18) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Studenckiej 11, Lomza,

19) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Kopernika 16, L.omza,

20) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Marii Curie Sktodowskiej 1, Lomza.

2. Zespot Gabinetow Lekarza Rodzinnego nr 2 w Lomzy przy ulicy
Kolegialnej 1, w sklad ktorego wchodza nizej wymienione komorki
organizacyjne:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego przy ul. Kolegialnej 1, Lomza,

2) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Pigtnicy przy ul. Czarnockiej 14,
Piatnica,

3) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Rogienicach Wielkich przy ul.
Dhugiej 18, Rogienice Wielkie,



4) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Drozdowie przy ul. Gtéwnej 36,
Drozdowo,

5) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Olszynach przy ul. Krotkiej 1,
Olszyny,

6) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Kolegialnej 1, Lomza,

7) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Czarnockiej 14, Piatnica,

8) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul Dhugiej 18, Rogienice Wielkie,

9) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Gtéwnej 36, Drozdowo,

10) Gabinet Pielggniarki POZ przy ul. Krétkiej 1, Olszyny,

11) Gabinet Potoznej POZ przy ul. Czarnockiej 14, Pigtnica,

12) Gabinet Pielegniarki i Higienistki Szkolnej przy ul. Kolegialnej 1,
f.omza,

13) Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Kolegialnej 1, L.omza,

14) Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Czarnockiej 14, Pigtnica,

15) Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Dlugiej 18, Rogienice Wielkie,

16) Gabinet Diagnostyczno — Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Gtéwnej 36, Drozdowo.

17) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy ul.
Plac Kosciuszki 3, Lomza,

18) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy ul.
Stacha Konwy 11, Lomza,

19) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej
w miejscowosci Kupiski Nowe 137,

20) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Senatorskiej 13, Lomza,

21) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej — przy
ul. Zielonej 21, Lomza,

22) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej  przy
ul. Bernatowicza 4, Lomza,

23) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Nowogrodzkiej 4, L.omza,

24) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Pigknej 2, Lomza,

25) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Szkolnej 29, Piatnica.

3. Zespol Gabinetow Lekarza Rodzinnego Nr 3 w Lomzy przy ulicy
Wyszynskiego 10, w sklad ktorego wchodzg nizej wymienione komorki
organizacyjne:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego przy ul. Wyszynskiego 10, L.omza,
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2) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Miastkowie przy ul. Dhugiej 1,
Miastkowo,
3) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Nowogrodzie przy ul.
Miastkowskiej 5, Nowogrdd,
4) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Wyszynskiego 10, Lomza,
5) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Dhugiej 1, Miastkowo,
6) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Miastkowskiej 5, Nowogrod,
7) Gabinet Potoznej POZ przy ul. Dhugiej 1, Miastkowo,
8) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Wyszynskiego 10, Lomza,
9) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy ul. Dhugiej
1, Miastkowo,
10) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy
ul. Miastkowskiej 5, Nowogrdd,
11) Poradnia Ginekologiczno-Potoznicza przy ul. Wyszynskiego 10, L.omza,
12) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy Poradni Potozniczo-Ginekologicznej
przy ul. Wyszynskiego 10, Lomza,
13) Pracownia USG przy ul. Wyszynskiego 10 , Lomza,
14) Pracownia KTG przy ul. Wyszynskiego 10, Lomza,
15) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej w miejscowosci
Marianowo,
16) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Reymonta 9, Lomza,
17) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy
ul. Mickiewicza 6, Lomza,
18) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy ul. 11
Listopada 12, Nowogrod.

4. Zespol Gabinetow Lekarza Rodzinnego Nr 4 w Lomzy przy ul. Aleja
Pilsudskiego 11a, w sklad ktorego wchodza nizej wymienione komorki
organizacyjne:

1) Gabinety Lekarza Rodzinnego przy ul. Aleja Pitsudskiego 11a, L.omza,

2) Gabinety Lekarza Rodzinnego Filia w Sniadowie przy ul. Kolejowej 13,
Sniadowo,

3) Gabinet Lekarza Rodzinnego Filia w Szczepankowie, Szczepankowo 60,

4) Gabinet Pielggniarki POZ przy ul. Aleja Pitsudskiego 11a, L.omza,

5) Gabinet Pielegniarki POZ przy ul. Kolejowej 13, Sniadowo,

6) Gabinet Pielggniarki POZ w miejscowosci Szczepankowo 60,

7) Gabinet Potoznej POZ przy ul. Aleja Pitsudskiego 11a, Lomza,

8) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy ul. Aleja
Pitsudskiego 11a, L.omza,

9) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien przy ul. Kolejowe;j
13, Sniadowo,
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10) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy z Punktem Szczepien w miejscowosci
Szczepankowo 60,

11) Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej przy ul.
Ksieznej Anny 18, Lomza.

Rozdzial VI
Przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych z zapewnieniem
wlasciwej dostepnosci i jakosci tych Swiadczen

§ 19

. Zaktad organizuje $wiadczenia zdrowotne z zakresu poz, ginekologii
1 potoznictwa oraz rehabilitacji w sposéb zapewniajacy pacjentom
najdogodniejszg forme korzystania ze §wiadczen.

. W uzasadnionych medycznie przypadkach swiadczenia sg udzielane w domu
pacjenta.

. Rejestracja pacjentow odbywa si¢ zaroOwno osobiscie/ badz przez czionkow
rodziny, czy osobeg trzecia/, jak i telefonicznie, z wyznaczeniem dnia i godziny
realizacji $wiadczenia zdrowotnego.

. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w dniu zgloszenia lub w terminie
uzgodnionym z pacjentem.

. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa wylacznie przez osoby wykonujace
zawody medyczne, spetniajagce wymagania zdrowotne okreslone w odrebnych
przepisach i posiadajgce czynne prawo wykonywania zawodu.

. Zadne okoliczno$ci nie moga stanowié podstawy do odmowy udzielania
$wiadczenia zdrowotnego, jezeli osoba zglaszajaca si¢ do Zaktadu potrzebuje
natychmiastowego udzielenia pomocy medycznej, ze wzgledu na zagrozenie
zycia.

. Zaktad udziela bezptatnie $wiadczen zdrowotnych osobom uprawnionym,
wskazanym w ustawie o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych.

§ 20

. Lekarze poz udzielajacy $wiadczen zdrowotnych w Zakladzie, kierujg
ubezpieczonych zapisanych na swoje listy pacjentow, na konsultacje
specjalistyczne, leczenie szpitalne badz =zabiegi rehabilitacyjne przez
wystawienie skierowania.

. Lekarze ginekolodzy udzielajg swiadczen zdrowotnych w Zaktadzie, kieruja
ubezpieczonych na konsultacje specjalistyczne, leczenie szpitalne przez
wystawienie skierowania.

. Bez skierowania sg udzielane $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie
0 powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.
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4. Skierowanie na konsultacje, porade specjalistyczng Ilub planowang
hospitalizacje, musi by¢ potwierdzone badaniami diagnostycznymi,
uzasadniajacymi i uzupelniajacymi skierowanie, nalezacymi do zakresu badan
diagnostycznych lekarza poz i lekarza ginekologa.

5. Skierowanie do objecia pielegniarska opiekg dlugoterminowa domowsa
pacjenta, wystawia lekarz ubezpieczenia zdrowotnego, do ktorego dotacza si¢
karte¢ oceny $wiadczeniobiorcy do objecia pielegniarska  opieka
dlugoterminowg domow3g. Oceny dokonuje:

1) w dniu skierowania $wiadczeniobiorcy do objecia pielegniarska opieka
dlugoterminowg domowg- lekarz ubezpieczenia zdrowotnego i pielggniarka
ubezpieczenia zdrowotnego,

2) na koniec kazdego miesigca - pielegniarka opieki dlugoterminowe;
domowej.

6. Skierowanie na rehabilitacje w warunkach ambulatoryjnych wystawia lekarz
ubezpieczenia zdrowotnego, z zastrzezeniem, ze w przypadku stwierdzenia
u Swiadczeniobiorcy wady postawy kwalifikujacej sie do rehabilitacji
leczniczej lub dysfunkcji narzadu ruchu, ktoérej przyczyng sa wady postawy,
skierowanie na zabiegi wystawia lekarz specjalista rehabilitacji ogdlnej lub
rehabilitacji w chorobach narzadu ruchu, lub chirurgii ortopedycznej, lub
chirurgii urazowo- ortopedycznej, lub ortopedii i traumatologii, lub ortopedii
1 traumatologii narzadu ruchu, lub lekarz ze specjalizacja I stopnia w zakresie
chirurgii ortopedycznej lub chirurgii urazowo-ortopedycznej, lub ortopedii
I traumatologii lub rehabilitacji narzadu ruchu, lub rehabilitacji ogolnej, lub
rehabilitacji medycznej, lub lekarz w trakcie specjalizacji z rehabilitacji
medycznej lub ortopedii 1 traumatologii narzadu ruchu.

7. Skierowanie na rehabilitacj¢ domowa wystawia lekarz poz lub inny lekarz
ubezpieczenia zdrowotnego:

1) Specjalista:

- rehabilitacji w chorobach narzadu ruchu lub rehabilitacji ogdlnej, lub

rehabilitacji medycznej,

- medycyny  fizykalnej i  balneoklimatologii, lub  fizjoterapii
I balneoklimatologii, lub balneoklimatologii 1 medycyny fizykalnej, lub
balneologii i medycyny fizykalnej,

- reumatologii,

- neurologii,

neurochirurgii lub neurochirurgii i neurotraumatologii,

chirurgii 1 chirurgii og6lne;j,

chirurgii ortopedycznej lub chirurgii urazowo-ortopedycznej lub ortopedii
1 traumatologii lub ortopedii traumatologii narzadu ruchu,

lub:

2) lekarz ze specjalizacja I stopnia w zakresie:

- rehabilitacji w chorobach narzadu ruchu lub rehabilitacji ogolnej, lub
rehabilitacji medycznej,
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- medycyny fizykalnej i balneoklimatologii,
- neurologii,
- neurochirurgii,
- chirurgii ogo6lnej,
- ortopedii i traumatologii,
lub:
3) lekarz w trakcie specjalizacji z:
- rehabilitacji medycznej,
- balneologii i medycyny fizykalnej,
- reumatologii,
- neurologii,
- neurochirurgii,
- chirurgii og6lne;,
- ortopedii 1 traumatologii narzadu ruchu.
. Swiadczeniobiorca powinien zarejestrowaé skierowanie w wybranym
gabinecie rehabilitacji nie p6zniej niz 30 dni od dnia jego wystawienia.

§ 21

. Pacjent ma prawo wyboru lekarza poz, pielegniarki poz 1 potoznej poz nie
czesciej niz dwa razy w roku kalendarzowym, a w przypadku kolejnej zmiany
wnosi oplate na rzecz podmiotu zobowigzanego do finansowania §wiadczen
opieki zdrowotnej ze srodkéw publicznych. Nie dotyczy to przypadku zmiany
miejsca zamieszkania i1 sytuacji zaprzestania udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej przez wybranego lekarza poz, pielggniarke poz i potozng poz oraz
innych przyczyn niezaleznych od pacjenta.

. Wybor lekarza poz, pielegniarki poz 1 potoznej poz, potwierdza o§wiadczenie
woli ubezpieczonego ztozone w formie deklaracji wyboru lekarza, deklaracji
wyboru pielegniarki i deklaracji wyboru potozne;j.

. Swiadczeniodawca  kazdorazowo powinien  sprawdzié  poprawno$é
wypehiania deklaracji przez pacjenta i uprawnienia pacjenta do korzystania
ze $wiadczen zdrowotnych.

. Wypetnione deklaracje wyboru sa przechowywane przez Swiadczeniodawce
w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych Swiadczeniobiorcow,
ktorzy je ztozyli.

. Lekarze poz s3 obowigzani do podejmowania wszelkich dziatan stuzacych
zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, a w szczegdlnosci
do postepowania zgodnie z zakresem kompetencji lekarza poz.

. W ramach $wiadczen poz Swiadczeniodawca zapewnia ubezpieczonym
dostep do badan diagnostycznych.

. W przypadku, gdy osoba ubezpieczona nie przedstawi dokumentu
potwierdzajacego objecie ubezpieczeniem zdrowotnym lub nie optaci sktadki
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przez okres dhuzszy niz miesigc, Swiadczeniodawca kosztami udzielonego
swiadczenia moze obcigzy¢ pacjenta.

8. PozZniejsze niz przewidziane w ust. 7 przedstawienie dokumentu
potwierdzajacego objecie ubezpieczeniem zdrowotnym Swiadczeniobiorcy,
nie moze stanowié¢ podstawy odmowy Swiadczeniodawcy, do zwolnienia
Swiadczeniobiorcy z ponoszenia kosztéw udzielonego $wiadczenia albo ich
ZWrotu.

9. Swiadczeniodawca moze kierowaé pacjentéow na badania diagnostyczne
I leczenie specjalistyczne oraz szpitalne.

10.Swiadczenia ambulatoryjne z zakresu specjalistycznej opieki zdrowotnej sa
udzielane w ramach porad specjalistycznych na podstawie skierowania lekarza
poz.

11.Ubezpieczony ma prawo wyboru szpitala sposrod szpitali, ktore zawarly
umowe¢ z Narodowym Funduszem Zdrowia.

§ 22

1. Czas pracy poszczegolnych jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej ksztattujg si¢ nastgpujgco:

1) Zespot Gabinetow Lekarza Rodzinnego w Lomzy Nr 1 od 7:30 do 18:00,
w dni robocze, natomiast komorki funkcjonujace w filiach - zgodnie
z harmonogramami ustalonymi z Narodowym Funduszem Zdrowia.

2) Zespot Gabinetow Lekarza Rodzinnego w Lomzy Nr 2 od 7:30 do 18:00,
w dni robocze, natomiast komorki funkcjonujace w filiach - zgodnie
z harmonogramami ustalonymi z Narodowym Funduszem Zdrowia.

3) Zespot Gabinetow Lekarza Rodzinnego w Lomzy Nr 3 od 7:30 do 20:00,
w dni robocze, natomiast komorki funkcjonujace w filiach - zgodnie
z harmonogramami ustalonymi z Narodowym Funduszem Zdrowia.

4) Zespot Gabinetow Lekarza Rodzinnego w Lomzy Nr 4 od 7:30 do 18:00,
w dni robocze, natomiast komorki funkcjonujace w filiach - zgodnie
z harmonogramami ustalonymi z Narodowym Funduszem Zdrowia.

w tym:

- lekarze od 8% do 18,
a) | zmiana od 8% do 15%,
b) 1l zmiana 0d10% do 18%

- pielegniarki koordynujace od 7*° do 18,

- pielegniarki ambulatoryjne od 7*° do 18,

- pielegniarki poz od 7*° do 18%,

- potozne poz od 7*°do 18%,
a) | zmiana od 7*° do 15%,
b) 1l zmiana od 10%° do 18%,
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- potozne pracujgce W Poradniach Ginekologiczno-Potozniczych od 7:30
do 18:00 zgodnie z harmonogramem gwarantujacym dostepnos¢ do
$wiadczen zdrowotnych ustalonym z Narodowym Funduszem Zdrowia.

5) Medycyna Szkolna od 8% do 15%,
6) Pion Administracyjny
w dni robocze od 7% do 15%,
- w tym kierowcy, w dni robocze od 7% do 15%,
Rozdzial VII

Organizacja i zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych, jak
rowniez warunki wspoldzialania tych jednostek dla zapewnienia sprawnego
i efektywnego funkcjonowania Zakladu pod wzgledem diagnostyczno —
leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno —
gospodarczym

§ 23

Zadania Pionu Medycznego:

1. W podstawowej opiece zdrowotnej pacjenci Zaktadu objeci sa Swiadczeniami
zdrowotnymi od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do 18%. Po
godzinie 18° w dni robocze oraz w dni ustawowo wolne od pracy /przez calg
dobg/ ustugi sa $wiadczone przez inne instytucje, ktore nabyty do tego prawo
na mocy uméw lub przepisow odrebnych. Nazwy tych instytucji sg
wywieszone w kazdej jednostce organizacyjnej Zaktadu.

2. Przyjecie pacjenta przez lekarza odbywa si¢ po uprzednim zarejestrowaniu.
Rejestracja odbywa si¢ w kazdej formie: tj. osobiscie, przez cztonkow rodziny,
przez osoby trzecie, przez pielegniarke poz 1 telefonicznie. Po zarejestrowaniu
pacjent otrzymuje informacje 0 terminie wizyty.

3. W przypadku nieobecnosci osob udzielajacych $wiadczen zdrowotnych
Zaktad jest odpowiedzialny za ustalenie zastepstw.

4. W przypadku koniecznosci wizyty lekarza w domu chorego - termin mozna
zglosi¢ telefonicznie lub za posrednictwem osob trzecich bezposrednio do
lekarza w godzinach od 7,30 do 10,00.

5. Realizacja zadan obronnych wynikajacych z powszechnego obowigzku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej.

§24

Zakres obowiazkow i kompetencji lekarza podstawowej opieki zdrowotnej:

Lekarz planuje i realizuje opieke lekarska nad pacjentem w zakresie udzielanych
przez niego $wiadczen opieki zdrowotnej, z uwzglgdnieniem miejsca udzielania
$wiadczenia (w warunkach ambulatoryjnych i domowych). Liczba pacjentow
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objetych opieka przez jednego lekarza poz nie powinna przekroczy¢ 2500 oséb.

Lekarz poz koordynuje udzielanie §wiadczen zdrowotnych.

1. W ramach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej lekarz poz, wspotpracuje z:

1) pielegniarkg poz,

2) potozna poz,

3) pielegniarka/higienistkg srodowiska nauczania i wychowania,

4) innymi podmiotami leczniczymi, zgodnie z potrzebami pacjentow,

5) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia.

2. W zakresie zadan majacych na celu zachowanie zdrowia pacjenta, lekarz poz:

1) prowadzi edukacje zdrowotna,

2) prowadzi systematyczng i okresowg ocen¢ stanu zdrowia w ramach badan
bilansowych, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami,

3) uczestniczy w realizacji programow zdrowotnych, dziatajagcych na rzecz
zachowania zdrowia w spotecznosci lokalnej,

4) rozpoznaje srodowisko pacjenta.

3. W zakresie dziatah majacych na celu profilaktyke chorob lekarz poz:

1) identyfikuje czynniki ryzyka oraz zagrozenia zdrowotne pacjenta, a takze
podejmuje dzialania ukierunkowane na ich ograniczenie,

2) informuje o0 obowigzku poddania si¢ obowigzkowym szczepieniom ochronnym
przeciw chorobom zakaznym oraz o zalecanych szczepieniach ochronnych
przeciw chorobom zakaznym;

3) przeprowadza  badania  kwalifikacyjne = poprzedzajace =~ wykonanie
obowigzkowych albo zalecanych szczepien ochronnych przeciw chorobom
zakaznym oraz, jezeli dotyczy, kieruje na konsultacje specjalistyczna;

4) koordynuje wykonanie obowigzkowych i zalecanych szczepien ochronnych
przeciw chorobom zakaznym;

5) uczestniczy w realizacji programow profilaktycznych,

6) prowadzi systematyczng i okresowg ocen¢ stanu zdrowia w ramach badan
przesiewowych.

4. W zakresie dziatan majacych na celu rozpoznanie chordb lekarz poz:

1) planuje i koordynuje postgpowanie diagnostyczne, stosownie do stanu zdrowia
pacjenta,

2) informuje pacjenta o mozliwosciach postepowania diagnostycznego
W odniesieniu do jego stanu zdrowia oraz wskazuje podmioty wiasciwe do
jego przeprowadzenia,

3) przeprowadza badania podmiotowe pacjenta zgodnie z wiedzg medyczna,

4) przeprowadza badania przedmiotowe z wykorzystaniem technik dost¢pnych w
warunkach poz,

5) wykonuje testy lub zleca wykonanie badan dodatkowych, a w szczegolnosci
laboratoryjnych i obrazowych,

6) kieruje pacjenta na konsultacje specjalistyczne w celu dalszej diagnostyki
I leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,
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7) kieruje pacjenta do jednostek lecznictwa zamknietego w celu dalszej
diagnostyki i leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,

8) dokonuje interpretacji wynikdéw badan i konsultacji wykonanych przez innych
Swiadczeniodawcow,

9) orzeka o stanie zdrowia $wiadczeniobiorcy po uprzednim, osobistym jego

zbadaniu lub zbadaniu za posrednictwem systemoéw teleinformatycznych lub
systeméw tacznosci, a takze po analizie dostepnej dokumentacji medycznej
Swiadczeniobiorcy.

10) wystawia karte diagnostyki i leczenia onkologicznego, jezeli stwierdzi
podejrzenie nowotworu ztosliwego;

5. W zakresie dziatan majacych na celu leczenie chorob lekarz poz:

1) planuje i uzgadnia z pacjentem postepowanie terapeutyczne, stosownie do jego
problemoéw zdrowotnych oraz zgodnie z aktualng wiedzg medyczna,

2) planuje 1 uzgadnia z pacjentem dzialania edukacyjne majace na celu
ograniczenie lub wyeliminowanie stanu bedacego przyczyng choroby
pacjenta,

3) zleca i monitoruje leczenie farmakologiczne,

4) wykonuje lub zleca wykonanie zabiegdw,

5) kieruje $wiadczeniobiorcg do innych $wiadczeniodawcow, w celu wykonania
zabiegow,

6) kieruje $wiadczeniobiorce do innych $wiadczeniodawcow, w tym
udzielajagcych ambulatoryjnych lub stacjonarnych i calodobowych $wiadczen
zdrowotnych, w celu dalszego leczenia,

7) kieruje do pielggniarskiej dtugoterminowej opieki domowej,

8) kieruje do leczenia uzdrowiskowego,

9) orzeka o czasowej niezdolno$ci do pracy lub nauki zgodnie z odrgbnymi
przepisami,

10) integruje, koordynuje lub kontynuuje dziatania lecznicze podejmowane W
odniesieniu do $wiadczeniobiorcy przez innych §wiadczeniodawcoOw w ramach
swoich kompetencji zawodowych, zgodnie z aktualng wiedzg medyczna.

11) wydaje zaswiadczenia i orzeczenia lekarskie, zgodnie z odpowiednimi
przepisami,

12) wystawia recepte albo zlecenie na zaopatrzenie w wyroby medyczne.

6. W zakresie dzialan majacych na celu rehabilitacj¢ $wiadczeniobiorcy lekarz
poz:

1) wystawia skierowanie na zabiegi fizjoterapeutyczne;

2) wykonuje stosownie do posiadanych kwalifikacji i zgodnie z aktualng wiedza
medyczng, zabiegi rehabilitacyjne,

3) wystawia recepte albo zlecenie na zaopatrzenie w wyroby medyczne.

7. Lekarz podstawowej opieki zdrowotnej obowigzany jest prowadzi¢
dokumentacj¢ medyczng zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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8. Lekarz obowiazany jest przestrzega¢ obowigzkéw wynikajacych z ustawy
0 zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz ustawy o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta.

§25

Zakres obowigzkow i kompetencji lekarza ginekologa-poloznika:

1. W ramach udzielania  $wiadczen  opieki  zdrowotnej lekarz
ginekolog- potoznik, wspotpracuje z:

1) pielegniarka poz,

2) potozng poz,

3) pielegniarka/ higienistkg Srodowiska nauczania i wychowania,

4) lekarzem poz,

5) innymi podmiotami leczniczymi, zgodnie z potrzebami pacjentow,

6) przedstawicielami organizacji i instytucji dzialajacych na rzecz zdrowia.

2. Lekarz specjalista potoznictwa 1 ginekologii lub lekarz posiadajacy
specjalizacj¢ w zakresie potoznictwa i ginekologii, realizuje ambulatoryjne
Swiadczenia medyczne poprzez:

1) przeprowadzenie badania lekarskiego: podmiotowego i przedmiotowego,
zgodnie z obowigzujacg wiedzg medyczng, zakonczonego postawieniem
diagnozy wstepnej lub ostatecznego rozpoznania: §wiadczenie w ramach
ambulatoryjnej opieki specjalistycznej winne by¢ realizowane woweczas,
gdy do osiggnigcia celu zdrowotnego nie jest konieczna hospitalizacja lub
leczenie w trybie jednego dnia,

2) wykonanie albo zlecenie wykonania niezbgednych badan diagnostycznych,
zgodnie z aktualnie obowigzujaca wiedza medyczng, w tym samodzielnie
przeprowadzenie badania ultrasonograficznego: wykonywanie badan USG
oraz ich opisow winno odbywa¢ si¢ z nalezyta starannoScig
I Z uwzglednieniem postgpu wiedzy w tym zakresie,

3) stosowanie standardéw postepowania oraz procedur medycznych przy
udzielaniu $wiadczen zdrowotnych z zakresu opieki okotoporodowe;j
sprawowanej nad kobieta w okresie fizjologicznej cigzy,

4) realizacj¢ $wiadczen o charakterze zabiegowym lub zachowawczym oraz
innych niezbednych procedur medycznych, przewidzianych do wykonania
w ramach ambulatoryjnej opieki specjalistycznej,

5) zlecenie i zaordynowanie koniecznych lekéw i materiatdw medycznych,
wydawanie niezbednych zleceh na zaopatrzenie w przedmioty
ortopedyczne 1 §rodki pomocnicze,

6) wystawianie skierowan na inne konsultacje specjalistyczne, leczenie
szpitalne, uzdrowiskowe 1 rehabilitacje,

7) wydawanie niezbednych orzeczen o stanie zdrowia w zakresie
przewidzianym w ustawie,

8) niezbedng edukacje i promocj¢ zachowan prozdrowotnych,
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9) uczestniczenie w programach profilaktycznych,
10) wykonywanie badan profilaktycznych, w tym przede wszystkim realizacje
procedury pobrania materiatu do przesiewowego badania cytologicznego,
11) zakwalifikowanie udzielonej porady lekarskiej do jednej z grup
ambulatoryjnych $wiadczen specjalistycznych w oparciu o obowigzujacy
zbior kategorii §wiadczen specjalistycznych,
12) dokumentowanie w historii choroby stanu klinicznego Swiadczeniobiorcy.
3. Lekarz ginekolog - potoznik obowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje
medyczng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
4. Lekarz ginekolog-potoznik obowigzany jest przestrzega¢ obowigzkow
wynikajacych z ustawy o zawodzie lekarza 1 lekarza dentysty.

§ 26

Zakres obowigzkow i kompetencji poloznej poradni ginekologiczno-
polozniczej:
1.W ramach udzielania swiadczen opieki zdrowotnej potozna wspotpracuje z:

1) lekarzem ginekologiem,

2) lekarzem poz i pielegniarka poz,

3) innymi $wiadczeniodawcami zgodnie z potrzebami podopiecznych,

4) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia.

2. Potozna realizuje kompleksowa pielegnacyjng opieke potozniczo -
ginekologiczng obejmujaca:

1) edukacje w zakresie planowania rodziny,

2) opieke w zakresie cigzy, porodu i potogu,

3) opieke w schorzeniach ginekologicznych i onkologicznych,

4) opieke nad kobieta w kazdym okresie jej zycia, w oparciu o kompetencje
poloznej, okreSlone odrebnymi przepisami oraz zawarte kontrakty na
udzielanie §wiadczen zdrowotnych.

3. Swiadczenia diagnostyczne obejmuja:

1) przeprowadzanie wywiadu srodowiskowo — rodzinnego,

2) monitorowanie rozwoju cigzy fizjologicznej, ocena zmian cigzowych,

3) identyfikacja czynnikow ryzyka cigzowego,

4) poradnictwo specjalistyczne w zakresie chorob wspoétistniejacych z cigza,
w szczegblnosci cukrzycy, nadcis$nienia tetniczego indukowanego cigza,

5) wykonywanie badan KTG u cigzarnych pacjentek zglaszajacych si¢ do
Pracowni KTG,

6) przeprowadzanie edukacji pacjentek Poradni w zakresie profilaktyki raka
szyjki macicy, raka piersi,

7) wykonywanie badania potozniczego u kobiet,

8) pobieranie materiatu do badan cytologicznych.

4. Swiadczenia lecznicze obejmuja:
1) udzielanie pomocy potozniczej w stanach nagtych do przybycia lekarza,
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2) udzielanie pomocy w okresie laktaciji,
3) wykonywanie zabiegdw leczniczych zgodnie z odrgbnymi przepisami:
a) podawanie lekéw réznymi drogami i technikami zleconymi przez lekarza,
b) zdejmowanie szwow,
c) dobor sposobow leczenia ran w ramach §wiadczen leczniczych udzielanych
przez potozng samodzielnie bez zlecenia lekarskiego,
d) cewnikowanie pecherza moczowego u kobiet,
e) wykonywanie wlewow/wlewek doodbytniczych,
f) ptukanie pochwy,
g) ustalenie diety kobiety zgodnie z potrzebami.
5. Swiadczenia rehabilitacyjne obejmuja:
1) ¢wiczenia usprawniajgce w cigzy, potogu, schorzeniach ginekologicznych,
2) wykonywanie drenazu utozeniowego u kobiety,
3) prowadzenie gimnastyki oddechowej, relaksacyjnej, przygotowujacej do
porodu, potogu.
6. Potozna poradni ginekologiczno-potozniczej obowigzana jest prowadzié
dokumentacj¢ medyczng zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 27

Zakres obowiazkow i kompetencji pielegniarki poz:
Pielegniarka poz wypelnia funkcje pielegniarskie wobec rodziny 1 jej cztonkow
w  Srodowisku ich zamieszkania w  sytuacji  zdrowia, choroby
I niepelnosprawnosci. Liczba pacjentdow objetych przez jedng pielegniarke poz
nie powinna przekroczy¢ 2500 osob.
7. W ramach udzielania $§wiadczen opieki zdrowotnej pielggniarka poz
wspolpracuje z:
1) lekarzem poz i w porozumieniu z nim wykonuje $wiadczenia lecznicze,
2) pielggniarkg srodowiska nauczania i wychowania lub higienistka szkolna,
3) potozna poz,
4) pielggniarka opieki dlugoterminowej domowej,
5) innymi podmiotami leczniczymi zgodnie z potrzebami podopiecznych,
6) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia,
7) rodzing/opiekunami/ pacjenta.
8. Swiadczenia w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki chordb obejmuja:
1) rozpoznawanie, ocen¢ 1 zapobieganie zagrozeniom zdrowotnym
U pacjentow,
2) rozpoznawanie potrzeb pielegnacyjnych i probleméw zdrowotnych
pacjentow,
3) prowadzenie edukacji zdrowotnej,
4) prowadzenie poradnictwa w zakresie zdrowego stylu zycia,
5) monitorowanie rozwoju dziecka,
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6) realizacje programéw zdrowotnych, programow polityki zdrowotnej
1 profilaktyki chordb,

7) prowadzenie dzialan profilaktycznych u pacjentéw z grupy ryzyka
zdrowotnego,

8) organizacje¢ grup wsparcia,

9) profilaktyke choréb wieku rozwojowego,

10) edukacj¢ w zakresie obowigzkowych i zalecanych szczepien ochronnych
przeciw chorobom zakaznym.
9. Swiadczenia pielggnacyjne obejmuja:

1) realizacje opieki pielegnacyjnej u pacjentow w roéznych stanach zdrowia
I choroby zgodnie z aktualng wiedza medyczng i standardami opieki
pielegniarskie;,

2) wykonywanie zabiegow pielegnacyjnych zgodnie z odrgbnymi przepisami,

3) przygotowywanie 1 aktywizowanie do samoopieki i samopielegnacji
W chorobie 1 niepetnosprawnosci.

10.Swiadczenia diagnostyczne obejmuja:

1) przeprowadzanie wywiadow Srodowiskowych,

2) wykonywanie badania fizykalnego,

3) wykonywanie podstawowych parametréw zyciowych i ich ocen¢ oraz
interpretacje,

4) oceng stanu ogo6lnego $wiadczeniobiorcy oraz procesu jego zdrowienia,

5) oceng jakosci zycia 1 wydolno$ci psychofizycznej pacjenta,

6) wykrywanie odchylen od normy rozwojowe;.

7) wykonywanie testow  diagnostycznych poza laboratorium  przy
wykorzystaniu zestawdw 1 aparatury przeznaczonych do wykonywania
oznaczen w miejscu zamieszkania Swiadczeniobiorcy;

8) ocene wydolnosci pielegnacyjno-opiekunczej rodziny,

9) oceng i monitorowanie bolu,

10) pobieranie materiatu do badan diagnostycznych.

11) wystawianie skierowan na wykonanie badan diagnostycznych, w tym
medycznej diagnostyki laboratoryjnej, z wyjatkiem badan wymagajacych
metod diagnostycznych 1 leczniczych stwarzajacych podwyzszone ryzyko
dla pacjenta - zgodnie z wymogami art. 15a ust. 6 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o zawodach pielegniarki 1 potoznej (Dz. U. 22020 r. poz. 572 z p6zn.
zm.).

11.Swiadczenia lecznicze obejmuja:

1) udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia i w naglych
zachorowaniach, w tym prowadzenie resuscytacji krgzeniowo-oddechowej,

2) podawanie lekéw roznymi drogami i technikami zleconymi przez lekarza,
w tym wykonywanie iniekcji domigsniowych, dozylnych, podskérnych,
srodskornych oraz wykonywanie wlewow dozylnych,

3) zaktadanie opatrunkéw na rany, odlezyny, oparzenia,

4) cewnikowanie pgcherza moczowego i usuwanie cewnika,
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5) ptukanie pecherza moczowego,

6) wykonywanie wlewow lub wlewek doodbytniczych,

7) wykonywanie zabiegdw pielggnacyjno-leczniczych w stomiach, przetokach
1 ranach trudno gojacych si¢ w porozumieniu z lekarzem,

8) zdejmowanie szwow,

9) wykonywanie inhalaciji,

10) wykonywanie zabiegdéw z zastosowaniem ciepta i zimna,

11) ustalanie diet w zywieniu przewlekle chorych,

12) dobor technik karmienia w zalezno$ci od stanu chorego,

13) dorazng modyfikacje dawki lekéw przeciwbolowych, w uzgodnieniu
z lekarzem i zgodnie z wykazem lekow, do podawania ktérych uprawniona
jest pielegniarka,

14)w ramach samodzielnego wykonywania $wiadczen - ordynowanie lekow
zawierajacych okreslone substancje czynne, z wylaczeniem lekow
zawierajacych substancje bardzo silnie dziatajace, srodki odurzajace i
substancje psychotropowe, oraz srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego, w tym wystawianie na nie recept oraz
ordynowanie okreslonych wyrobow medycznych, w tym wystawianie na
nie zlecen albo recept - zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 15a ust. 1
ustawy o zawodach pielggniarki i potoznej,

15)w ramach realizacji zlecen lekarskich - wystawianie recept na leki, z
wylaczeniem lekéw zawierajacych substancje bardzo silnie dziatajace,
srodki odurzajace 1 substancje psychotropowe, $rodki spozywcze
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroby medyczne,
niezbedne do kontynuacji leczenia, oraz wystawienie zlecen na wyroby
medyczne - zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 15a ust. 2 ustawy o
zawodach pielggniarki 1 potozne;.

12.Swiadczenia rehabilitacyjne obejmuja:

1) rehabilitacj¢ przyldzkowa w celu zapobiegania powiktaniom wynikajgcym
z procesu chorobowego 1 dtugotrwalego unieruchomienia,

2) usprawnianie ruchowe,

3) drenaz utozeniowy, prowadzenie gimnastyki oddechowe;j,

4) ¢wiczenia ogdlnousprawniajace,

5) ulozenie i przemieszczanie chorego w t6zku.

13.Pielegniarka podstawowej opieki zdrowotnej obowigzana jest prowadzi¢
dokumentacj¢ medyczng zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 28
Polozna poz wypekia funkcje pielegnacyjne wobec zadeklarowanych do niej
$wiadczeniobiorcow w srodowisku ich zamieszkania w sytuacji zdrowia, choroby
1 niepelnosprawnosci.
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Liczba pacjentow objetych przez jedng potozng poz nie powinna przekroczy¢
6600 ubezpieczonych.
1. W ramach udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej potozna poz wspotpracuje

z.

1) lekarzem poz,
2) pielegniarkg srodowiska nauczania i wychowania lub higienistka szkolna,
3) pielegniarka poz,
4) lekarzem ginekologiem,
5) innymi podmiotami leczniczymi zgodnie z potrzebami podopiecznych,
6) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia,
7) rodzing/ opiekunami pacjenta,
8) pielegniarka opieki dtugoterminowej domowe;j.
2. Zadania potoznej POZ w zakresie promocji zdrowia 1 profilaktyki choroéb
obejmuja:

1) edukacje dotyczaca prozdrowotnego stylu zycia kobiety;

2) edukacje przedporodows;

3) poradnictwo w zakresie odzywiania w okresie cigzy i potogu;

4) poradnictwo w zakresie pielegnacji i prawidtowego zywienia noworodka i
niemowlecia do 8. tygodnia zycia;

5) poradnictwo laktacyjne i promowanie karmienia piersia;

6) ksztattowanie postaw rodzicielskich;

7) edukacje i udzielanie porad w zakresie powrotu ptodnos$ci po porodzie i
metod regulacji ptodnosci;

8) profilaktyke chordob ginekologicznych i patologii potozniczych;

9) edukacje kobiety we wszystkich okresach zycia w zakresie prowadzenia
samoobserwacji oraz podejmowania dziatan w celu wczesnego
wykrywania i likwidacji czynnikow ryzyka nowotworowego;

10) edukacje w zakresie zapobiegania zakazeniom HIV oraz chorobom
przenoszonym drogg ptciows;

11) profilaktyke chorob wieku rozwojowego;

12) edukacje w zakresie obowigzkowych i zalecanych szczepien ochronnych
przeciw chorobom zakaznym.

3.Swiadczenia pielegnacyjne potoznej poz obejmuja:
1) planowanie, realizacje¢ i oceng opieki pielegnacyjnej nad:
a) kobietg w okresie cigzy, porodu, potogu,
b) noworodkiem i niemowleciem do 8. tygodnia zycia,
c) kobietg ze schorzeniami ginekologicznymi.
2) przygotowanie i wspieranie rodziny w opiece nad noworodkiem,
niemowleciem 1 kobieta;
3) przygotowanie kobiety do samoopieki i samopielegnaciji.
4.Swiadczenia diagnostyczne potoznej poz obejmuja:
1) przeprowadzanie wywiadu srodowiskowo lub rodzinnego,
2) monitorowanie rozwoju cigzy fizjologicznej,
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3) wykonywanie badania potozniczego,

4) zwracanie uwagi na relacje rodziny z noworodkiem i niemowlgciem do
drugiego miesigca zycia,

5) monitorowanie przebiegu potogu i rozwoju noworodka i niemowlecia do 8.
tygodnia zycia,

6) obserwacjg¢ i oceng rozwoju psychoruchowego noworodka i niemowlecia do
8 tygodnia zycia Oraz adopcji do srodowiska zewnetrznego,

7) wykonywanie pomiarow u kobiety i noworodka oraz oceng tych pomiarow,
zgodnie z przepisami dotyczacymi standardu organizacyjnego opieki
okotoporodowej, wydanymi na podstawie art. 22 ust. 5 ustawy o
dziatalnosci lecznicze;,

8) pobieranie materiatow do badan laboratoryjnych,

9) oceng stanu psychicznego kobiety w okresie cigzy i potogu, w tym ryzyka
wystapienia depresji poporodowe;,

10) oceng poziomu bilirubiny u noworodka w oparciu o topografi¢ zazélcenia
wedlug schematu Kramera oraz pobieranie materialu do testow
przesiewowych w Kkierunku wykrycia choréb metabolicznych,

11) wykonywanie testow diagnostycznych poza laboratorium przy
wykorzystaniu zestawOw 1 aparatury przeznaczonych do wykonywania
oznaczen w miejscu zamieszkania swiadczeniobiorcy;

12) wystawianie skierowan na wykonanie okre$lonych badan diagnostycznych,
w tym medycznej diagnostyki laboratoryjnej, z wyjatkiem badan
wymagajacych metod diagnostycznych 1 leczniczych stwarzajacych
podwyzszone ryzyko dla pacjenta - zgodnie z wymogami art. 15a ust. 6
ustawy o zawodach pielegniarki i potozne;.

5.Swiadczenie lecznicze poloznej poz obejmuje:

1) udzielanie pomocy potozniczej i neonatologicznej w stanach nagtych do
przybycia lekarza,

2) udzielanie pierwszej pomocy w stanach naglego zagrozenia zdrowotnego i
w naglych zachorowaniach, w tym prowadzenie resuscytacji krgzeniowo-
oddechowej,

3) przyjmowanie porodu nagtego w warunkach domowych,

4) zabezpieczenie nacigtego lub peknigtego krocza,

5) udzielanie pomocy w okresie laktaciji,

6) wykonywanie zabiegdw leczniczych zgodnie z odrgbnymi przepisami, W
tym:

a) podawanie lekow r6znymi drogami i technikami zleconymi przez lekarza,
w tym wykonywanie iniekcji domig§niowych, dozylnych, podskornych 1

srédskornych oraz wykonywanie wlewow dozylnych,

b) zdejmowanie szwow,

¢) cewnikowanie pecherza moczowego u kobiet, usuwanie cewnika, ptukanie
pecherza moczowego,

d) wykonywanie wlewow lub wlewek doodbytniczych,
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e) ptukanie pochwy,
f) leczenie 1 opatrywanie oparzen, ran oraz odlezyn we wspélpracy z
pielggniarkg POZ,

g) wykonywanie zabiegow z zastosowaniem ciepla i zimna.
7) ustalanie diety kobiety zgodnie z potrzebami;
8) dorazng modyfikacje dawki leczniczej leku przeciwbolowego, w uzgodnieniu
z lekarzem i zgodnie z wykazem lekow, do podawania ktorych jest uprawniona
potozna;
9) w ramach samodzielnego wykonywania $wiadczen - ordynowanie lekow
zawierajacych okreslone substancje czynne, z wylaczeniem lekodw zawierajacych
substancje bardzo silnie dziatajace, $rodki odurzajace 1 substancje
psychotropowe, oraz $§rodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, w tym wystawianie na nie recept oraz ordynowanie okre§lonych
wyrobow medycznych, w tym wystawianie na nie zlecen albo recept - zgodnie z
wymogami okreslonymi w art. 15a ust. 1 ustawy o zawodach pielggniarki 1
poloznej;
10) w ramach realizacji zlecen lekarskich - wystawianie recept na leki, z
wylaczeniem lekow zawierajacych substancje bardzo silnie dziatajace, $rodki
odurzajace 1 substancje psychotropowe, Srodki spozywcze specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyroby medyczne, niezbedne do kontynuacji
leczenia, oraz wystawienie zlecen na wyroby medyczne - zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 15a ust. 2 ustawy o zawodach pielegniarki i potozne;.
6.Swiadczenia usprawniajace prowadzone przez polozna poz obejmuja:

1) ¢éwiczenia usprawniajgce w cigzy, potogu, schorzeniach ginekologicznych,

2) wykonywanie drenazu ulozeniowego u kobiety,

3) prowadzenie gimnastyki oddechowej, relaksacyjnej, przygotowujacej do

porodu, potogu.

/.Polozna podstawowej opieki zdrowotnej obowigzana jest prowadzi¢
dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 29

Zakres obowiazkow i kompetencji pielegniarki Srodowiska nauczania
I wychowania/ higienistki szkolnej:

Pielegniarka §rodowiska nauczania i wychowania / higienistka szkolna obejmuje
opieka uczniow do 19 roku zycia, a w przypadku ucznidow posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztatlcenia specjalnego - do ukonczenia szkoty
ponadpodstawowej.

Przy ustalaniu liczby uczniéw objetych profilaktyczng opieka zdrowotng przez
jedna pielegniarke bierze si¢ pod uwage: typ szkoty, ilo$¢ szkot, a w przypadku
szk6t do ktorych uczeszczajg niepelnosprawni - ich liczbe 1 stopien
niepelnosprawnosci.
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1. W ramach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej pielegniarka srodowiska

nauczania i wychowania/ higienistka szkolna wspotpracuje z:

1) psychologiem i pedagogiem szkolnym,

2) lekarzem poz sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad uczniem,

3) lekarzem dentystg sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotna nad
uczniem,

4) pielegniarka poz,

5) rodzicami, opiekunami prawnymi lub faktycznymi ucznia, uczniami
pelnoletnimi,

6) dyrektorem szkoty,

7) rada pedagogiczna,

8) organizacjami i instytucjami dziatajagcymi na rzecz dzieci i mtodziezy.

2. Profilaktyczna opieka zdrowotna sprawowana przez pielegniarke / higienistke
szkolng obeymuje w szczegodlnosci:

1) wykonanie i interpretowanie testow przesiewowych,

2) kierowanie postgpowaniem poprzesiewowym oOraz sprawowanie opieki
pielegniarskiej nad uczniami objetymi tym postepowaniem,

3) prowadzenie grupowej profilaktyki fluorkowej,

4) wspotorganizowanie szczepien ochronnych,

5) czynne poradnictwo w zakresie opieki pielegniarskiej,

6) udzial w planowaniu, realizacji i ocenie szkolnego programu edukacji
zdrowotnej oraz podejmowanie innych dzialtan w zakresie promocji
zdrowia,

7) udzielanie pomocy przedlekarskiej w przypadku naglych zachorowan,
urazow 1 zatruc,

8) doradztwo dla dyrektora szkoly w sprawie warunkéw bezpieczenstwa
uczniow, organizacji positkéw 1 warunkow sanitarnych w szkole,

9) prowadzenie dokumentacji medycznej ucznidow wedlug okreslonych
WZOTrOw.

3. Pielegniarka $rodowiska nauczania i wychowania / higienistka szkolna
obowigzana  jest prowadzi¢  dokumentacj¢  medyczng  zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

§ 30

1. Zakres obowiazkow i kompetencji fizjoterapeutéw obejmuje:
1) fizjoterapi¢ ambulatoryjng, realizowang przez:
- wizyte fizjoterapeutyczng,
- zabieg fizjoterapeutyczny,
2) fizjoterapie domowa, realizowang przez:
- wizyte fizjoterapeutyczng,
- zabieg fizjoterapeutyczny.
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2. Fizjoterapia domowa udzielana jest Swiadczeniobiorcom, ktorzy ze wzgledu
na brak mozliwosci samodzielnego poruszania si¢ nie moga dotrze¢ do
Swiadczeniodawcy.

3. Fizjoterapeuci obowigzani sg prowadzi¢ dokumentacj¢ medyczng zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 31

Zakres obowiazkow i kompetencji pracownikow rejestrujacych pacjentow:

Rejestracja wykonuje prace zwigzane z dokumentacjg i rejestracja chorych:

Do zadan rejestracji nalezy w szczegolnoSci:

1) udzielanie pacjentom zglaszajagcym si¢ wyczerpujacej informacji 0 dniach
I godzinach pracy poszczegdlnych gabinetdow i pracowni, o rodzajach
I warunkach udzielania $wiadczen,

2) przyjmowanie zgloszen na porady i zabiegi ambulatoryjne oraz na wizyty
domowe, osobiscie, telefonicznie jak i pisemnie,

3) zaktadanie kart chorobowych i prowadzenie kart rejestracyjnych, kopert
zbiorczych, kartoteki zbiorczej,

4) przygotowywanie dokumentacji pacjentéw i osob zgloszonych na wizyty
domowe 1 przekazywanie jej wilasciwym lekarzom, porzadkowanie tej
dokumentacji po zakonczeniu przyje¢ przez lekarza i umieszczenie
w kartotece,

5) gromadzenie, porzagdkowanie i przechowywanie dokumentow,

6) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan,

7) prowadzenie dokumentacji badan i wydawanie wynikow,

8) przekazywanie dokumentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami do innych
zaktadow 1 instytucji na ich zadanie i czuwanie nad ich zwrotem.

§ 32

Do zadan Pionu Administracyjnego nalezy prowadzenie catoksztaltu spraw
zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadu, w tym zadan realizowanych na
potrzeby obronne panstwa wynikajacych z powszechnego obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej.
1. Dzial Spraw Pracowniczych i Socjalnych do ktorego zadan nalezy
W szczegblnosci:
1) prowadzenie procedur zwigzanych z zawieraniem i1 rozwigzywaniem
stosunkow pracy,
2) prowadzenie dokumentacji pracowniczej oraz umow zlecen,
3) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikow oraz
wspotpraca z wlasciwymi podmiotami 1 instytucjami,
4) prowadzenie spraw pracowniczych,
5) kontrola porzadku i dyscypliny pracy,
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6) zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikoOw na
emerytur¢ lub uzyskiwaniem rent,

7) analizowanie stanu zatrudnienia i wykorzystywania czasu pracy,

8) opracowywanie wnioskow w sprawie obsady osobowej i wlasciwego
rozmieszczenia kadr,

9) opracowywanie sprawozdan z zakresu dzialania stuzby pracowniczej,

10) wspotdziatanie z dzialem finansowo-ksiegowym w zakresie zatrudnienia
I wykorzystywania funduszu plac,

11) wspotdziatanie z organami administracji publicznej ds. zatrudnienia
w wypadkach uregulowanych przepisami,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych,

13) opracowywanie sprawozdan z zakresu dziatania stuzby pracowniczej,

14) prowadzenie, naliczanie i analizowanie wynagrodzen pracownikow oraz
rozliczanie z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

15) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z PPK, terminowe naliczanie wptat
podstawowych 1 dodatkowych na PPK, obstuga serwisu e-PPK,

16) prowadzenie rozliczen finansowych z Powiatowym Urzedem Pracy
zwigzanych z refundacjg poniesionych kosztow zatrudnienia osob
bezrobotnych,

17) sporzadzanie informacji do PFRON,

18) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan do GUS.

Pracg Dzialu Spraw Pracowniczych i Socjalnych kieruje Kierownik Dziatu.

2. Dzial Finansowo-Ksiegowy do ktorego zadan nalezy w szczego6lnosci:

1) sporzadzanie i uzgadnianie planu rzeczowo-finansowego i inwestycyjnego
Zakladu,

2) racjonalna gospodarka $rodkami finansowymi przeznaczonymi na
wykonywanie zadan Zaktadu, wynikajacych z planu rzeczowo-
finansowego i inwestycyjnego,

3) nadzor nad wykonaniem planu rzeczowo-finansowego Zaktadu,

4) dokonywanie okresowych analiz ekonomicznych i tematycznych, ze
szczegblnym uwzglednieniem ksztattowania si¢ przychodow oraz kosztow
wedlug miejsca ich powstawania,

5) przedstawianie wnioskow wynikajacych z analiz finansowych dotyczacych
przychodow 1 kosztow Zaktadu,

6) prowadzenie ksiggowosci Zaktadu w zakresie:

a) opracowywanie pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 ewidencjonowanie dokumentéw zakupowych,

b) wystawianie kontrahentom faktur sprzedazowych dotyczacych ustug
medycznych I niemedycznych,
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C) ksiggowanie wplywow 1 wydatkow, zarejestrowanych w wyciggach
bankowych,

d) dokonywanie platnosci w programie bankowym wobec kontrahentow,
pracownikow, Urzedu Skarbowego, Zaklad Ubezpieczen Spolecznych,
organdéw samorzadu terytorialnego 1 innych dostawcow,

e) sporzadzanie dokumentéw podatkowych dotyczacych podatku od osob
prawnych (CIT), podatku Vat i Jednolitego Pliku Kontrolnego, podatku od
nieruchomosci oraz optaty za korzystanie ze srodowiska,

f) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych,

g) uczestnictwo w inwentaryzacji majatku Zaktadu,

7) rozlicznie dokumentacji zwigzanej z dotacjami,

8) prowadzenie = dokumentacji zwigzanej z wyborem dostawcow
1 wykonawcow ustug dla Zaktadu, koordynowanie procedur przetargowych
I konkursowych, negocjowanie uméw z wybranym wykonawcg, poza
trybem ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.).

9) organizowanie, zamawianie i1 terminowe realizowanie dostaw sprzetow
1 materiatow medycznych, czystosciowych oraz pozostatego niezbednego
wyposazenia i materiatdw administracyjno-biurowych,

10) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej (kwartalnej, poétrocznej,
rocznej) z dzialalno$ci Zaktadu 1 przekazywanie jej do Starostwa
Powiatowego w Lomzy, KRS-u 1 umieszczanie jej na portalu
sprawozdawczosci Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia.

Pracg Dzialu Finansowo-Ksiggowego kieruje Glowny Ksiggowy.

3. Dzial Kontraktowania i Rozliczania Swiadczen Zdrowotnych do ktorego
zadan nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie procedur zwigzanych z zawieraniem, realizacja lub
rozwigzywaniem umow zawieranych przez Zaktad z Narodowym
Funduszem Zdrowia, w tym przygotowywanie ofert Zaktadu na potrzeby
postepowan konkursowych oglaszanych przez NFZ,

2) prowadzenie procedur zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem umow
cywilnych zawieranych z podmiotami przyjmujagcymi zamowienia na
swiadczenia zdrowotne,

3) rozliczanie nalezno$ci wyptacanych przez Zaktad na rzecz podmiotow
przyjmujacych zamowienie na $wiadczenia zdrowotne, za wykonanie
swiadczen stanowigcych przedmiot uméw cywilnych,

4) zbieranie, opracowywanie i analizowanie danych statystycznych z zakresu
opieki zdrowotnej 1 ustug medycznych wykonywanych przez Zaktad oraz
organizowanie badan i prac statystycznych na obszarze dziatania Zaktadu,

5) prowadzenie wymaganej przepisami dokumentacji statystycznej,
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6) tworzenie elektronicznej bazy danych osob korzystajacych ze Swiadczen
zdrowotnych w Zaktadzie oraz elektronicznej bazy ustug medycznych
udzielonych tym osobom,

7) wykonywanie kserokopii dokumentacji medycznej na potrzeby pacjentow,
ubezpieczycieli oraz innych instytucji upowaznionych do ich
otrzymywania,

8) archiwizowanie deklaracji wyboru lekarza POZ, pielegniatki POZ
I potoznej POZ,

9) wspélpraca w zakresie przeplywu informacji pomig¢dzy jednostkami
organizacyjnymi a dyrekcja Zaktadu oraz pomiedzy dyrekcja Zaktadu
a Narodowym Funduszem Zdrowia lub innymi wlasciwymi organami
administracji,

10) dostosowywanie pracy jednostek organizacyjnych do wymogow
wynikajacych z umow zawartych z NFZ,

11) przygotowywanie wnioskéw o wpis zmian w ksiggach rejestrowych,

12) przygotowywanie poprzez portal SZOI elektronicznych wnioskéw o wpis
zmian w umowach zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia,

13) obstuga portalu internetowego SZOI w zakresie dotyczacym aktualizacji
potencjatu wykonawczego Zaktadu,

14) obstuga Systemu Numerowania Recept Lekarskich (portalu internetowego
udostepnionego przez NFZ),

15) monitorowanie funkcjonowania sprzetu komputerowego
I oprogramowania zlokalizowanego w jednostkach organizacyjnych
Zaktadu (medycznych),

16) obstuga portali internetowych SZOI i SIMP udostgpnionych przez NFZ
W zakresie zwigzanym ze sprawozdawaniem realizacji $wiadczen
zdrowotnych,

17) prowadzenie ewidencji wydawanych kopii dokumentacji medycznej,

18) wykonywanie innych zadan majacych zwiazek z ustugami medycznymi,

19) wspotorganizacja, wdrazanie i nadzor proceséw majacych na celu poprawe
jakosci 1 dostgpnosci §wiadczen medycznych,

20) gromadzenie 1 przetwarzanie informacji dotyczacych funkcjonowania
Zaktadu, w tym przekazywanie informacji mediom,

21) przyjmowanie i rozpatrywanie wptywajacych do Zaktadu skarg i wnioskow
zwigzanych z udzielanymi w Zaktadzie $wiadczeniami medycznymi,

22) wspottworzenie strony internetowej Zaktadu,

23) realizacja dziatan z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia,

24) wdrazanie, koordynacja i rozliczanie $§wiadczen zdrowotnych
finansowanych przez samorzady,

25)nadzor  jednostek medycznych Zaktadu pod wzgledem aktualno$ci
1 zgodnosci informacji z wymogami NFZ 1 innych instytucji zewn¢trznych.

Praca Dziatu Kontraktowania i Rozliczania Swiadczen Zdrowotnych kieruje
Kierownik Dziatu.
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4. Sekretariat, ktory zajmuje sig:

1) wysytaniem i przyjmowaniem korespondencji zarowno droga pocztowg jak
1 elektroniczng, obstugg sekretarskg dyrekcji, obstuga centrali telefoniczne;,
obstuga interesantéw, kierowaniem interesantow do odpowiednich
komorek organizacyjnych,

2) prowadzeniem eksploatacji lokali uzytkowych i mieszkalnych znajdujacych
si¢ w zasobach Zakladu tj. przyjmowaniem podan o najem,
przygotowaniem dokumentacji zwigzanej] z Wwynajmowaniem oraz
naliczaniem optat eksploatacyjnych.

Pracg Sekretariatu kieruje Dyrektor Zaktadu.

5. Archiwum, ktore zajmuje si¢ gromadzeniem, przechowywaniem,
zabezpieczaniem, ewidencjonowaniem, brakowaniem 1 udostgpnianiem
dokumentacji. Przyjmuje oraz weryfikuje dokumentacje dostarczona
1 usystematyzowang przez komorki organizacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz prowadzi jej ewidencje.

Pracg Archiwum kieruje Dyrektor Zaktadu.

6. Dzial Obslugi Technicznej, do zadan ktorego nalezy:

1) utrzymanie budynkéw ZPOZ w nalezytym stanie technicznym w tym
wykonywanie drobnych biezacych napraw,

2) nadzor nad inwestycjami 1 remontami prowadzonymi w ZPOZ,
kontrolowanie ich rozliczen oraz przyjmowanie do eksploatacji obiektow
po przeprowadzonych remontach,

3) prowadzenie ksigg obiektow budowlanych oraz dokumentacji dozoru
technicznego,

4) przeprowadzanie inspekcji budynkéw dla oceny ich stanu oraz kontrola
wykonania konserwacji, remontow 1 inwestycji,

5) uczestniczenie w opracowywaniu planéw remontowych i modernizacji
budynkow ZPOZ,

6) przygotowywanie, monitorowanie i nadzér nad wykonywaniem umoéw
najmu 1 dzierzawy,

7) utrzymanie czystoSci wokot budynkoéw Zaktadu (przycinanie drzew,
koszenie trawy, zimg od$niezanie, posypywanie solg 1 piaskiem),

8) dbanie o stan techniczny samochodow stanowigcych wtasnosé¢ ZPOZ oraz
dokonywanie ich biezacych przegladow,

9) transport zaopatrzenia, personelu medycznego na wizyty domowe
i patronaze realizowane w $rodowisku przebywania Swiadczeniobiorcy,

10) dokonywanie zakupow i roznoszenie korespondencji.

Pracg Dziatu kieruje Dyrektor Zaktadu.

§ 33
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Samodzielne stanowiska w Zaktadzie to:

1. Stanowisko pracy d.s. bezpieczenstwa i higieny pracy zajmuje inspektor ds.
BHP. Szczegdtowe zadania i zakres obowigzkow inspektora d.s. BHP okresla
Dyrektor Zakladu w oparciu o obowigzujace przepisy dotyczace tego
stanowiska.

2. Stanowisko pracy ds. obrony cywilnej i bezpieczenstwa przeciwpozarowego
zajmuje inspektor ds. OC 1 ppoz.

1) do zakresu obowigzkoéw w sprawach obrony cywilnej nalezy:

a) prowadzenie w Zakladzie dzialah w zakresie obronno$ci zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,

b) opracowywanie i utrzymywanie w stalej aktualno$ci dokumentacji
obronnej i obrony cywilnej,

¢) prowadzenie ewidencji pracownikéw ZPOZ podlegajacych stuzbie
w obronie cywilnej,

d) opracowywanie 1 utrzymanie w stalej aktualnosci dokumentacji
dotyczacej reagowania kryzysowego,

e) wspotpraca w sprawach obronnych i obrony cywilnej ze Starostwem
Powiatowym w Lomzy,

f) opracowanie i aktualizacja:

— ,,Planu przygotowan Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej z
siedzibg w Lomzy na potrzeby obronne panstwa”,

— bilansu personelu medycznego w Zakladzie Podstawowej Opieki
Zdrowotnej z siedzibg w Lomzy,

— ,,Dokumentacji Statego Dyzuru na okres zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 wojny”’,

g) szkolenie obsady statego dyzuru oraz uczestnictwo w treningach,

h) wykonywanie  dodatkowych  polecen  dyrektora  zwigzanych
z obronno$cia 1 obrong cywilna.

2) do zakresu obowigzkdéw w sprawach ochrony przeciwpozarowej nalezy:

a) czuwanie  nad  przestrzeganiem w  Zakladzie  przepiséw
przeciwpozarowych 1 wytycznych jednostki nadrzedne;,

b) prowadzenie okresowych kontroli stanu zabezpieczenia
przeciwpozarowego Zaktadu,

C) zglaszanie Dyrektorowi ZPOZ wnioskow zmierzajacych do poprawy
stanu ochrony ppoz.,

d) branie udzialu w pracach komisji pozarowo-technicznej i innych
powotanych przez Dyrektora,

e) sprawowanie nadzoru nad rozmieszczeniem, sprawnoscig i konserwacja
urzadzen przeciwpozarowych, oznakowaniem 1 utrzymaniem we
wiasciwym stanie drog ewakuacyjnych wewnetrznych i zewngtrznych,

f) opracowywanie i aktualizowanie planow dotyczacych spraw ppoz.,
ewakuacji itp.,
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g) wspoltdziatanie z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi
Zaktadu oraz strazg pozarng w zakresie wymogoéw bezpieczenstwa
pozarowego przy prowadzeniu prac pozarowO hiebezpiecznych,
modernizacyjnych, adaptacyjnych itp.,

h) udziat w komisjach po przebudowach, modernizacjach, remontach,
inwestycjach itp.,

1) prowadzenie szkolen oséb przyjmowanych do pracy, oséb udzielajagcych
Swiadczen na rzecz Zakladu, stazystow z Urzgdu Pracy, pracownikow,
praktykantow, udziat w innych szkoleniach i komisjach,

J) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia
przeciwpozarowego zajmowanych przez Zaktad pomieszczen,

K) nadzor nad przegladami i napetnianiem butli z tlenem medycznym.

3) do zakresu obowigzkow w sprawach transportu nalezy:

a) ustalanie grafikow kierowcow,

b) wydawanie kart drogowych,

¢) rozliczanie zuzycia paliwa wg kart drogowych,

d) miesigczne i roczne rozliczanie paliwa,

e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z transportem,

f) prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej pojazdow,

g) zabezpieczenie utrzymywania pojazdow w pelnej sprawnosci
technicznej,

h) wnioskowanie o wymiang i zakup pojazdow,

1) rozliczanie zuzycia paliwa do kosiarek.

3. Stanowisko obstugi prawnej zajmuje radca prawny. Zakres obowigzkow
I uprawnien radcy prawnego okreslajg odrebne przepisy.

4. Inspektor Ochrony Danych, ktorego obowigzki wskazane sa w art. 39
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1 z p6zn. zm.).

§ 34

1. W razie $mierci pacjenta na terenie Zaktadu nalezy:
1) stwierdzi¢ zgon i jego przyczyny przez lekarza poz,
2) umiesci¢ zwloki w odosobnionym pomieszczeniu w pozycji lezacej,
3) bezzwlocznie powiadomic rodzing zmartego,
4) wystawic¢ kart¢ zgonu i wydaé najblizszej rodzinie.

2. W przypadku gdy lekarz poz z uzasadnionych przyczyn nie moze dokonac
ogledzin zwlok w ciggu 12 godzin od chwili wezwania, karte zgonu wystawia
inny lekarz, ktory stwierdzit zgon.
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3. W przypadku trudnosci zwigzanych z powiadomieniem 1 przybyciem rodziny
zmartego, Zaktad przewozi zwtoki do kostnicy na swoj koszt.

4. W razie $mierci pacjenta w domu — lekarz poz stwierdza zgon i wystawia
karte zgonu. W przypadku watpliwos$ci/ nieznana przyczyna zgonu/ lekarz poz
wystawia wniosek na sekcjg.

5. Jezeli przyczyna zgonu byta choroba zakazna, podlegajaca obowigzkowemu
zgloszeniu, lekarz poz powinien powiadomi¢ o tym natychmiast wtasciwego
Inspektora Sanitarnego.

6. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze przyczyng zgonu bylo
przestepstwo, samobojstwo, albo nie mozna ustali¢ tozsamosci zwtok lekarz
poz powinien zawiadomi¢ o tym natychmiast wiasciwego prokuratora lub
najblizszy posterunek policji.

7. Wszystkie czynno$ci przy zmarlym tacznie z przewozeniem zwlok do
kostnicy, powinny odbywac si¢ z zachowaniem powagi i poszanowania
godnosci osobistej zmartego oraz bezpieczenstwem sanitarnym.

Rozdzial VIII
Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢
leczniczg

§ 35

1. Zaktad wspotpracuje ze szpitalami oraz innymi firmami i zaktadami w celu
zapewnienia prawidlowosci diagnostyki laboratoryjnej, mikrobiologicznej
I obrazowej bedacej w kompetencji lekarza poz.

2. Zaktad w celu zapewnienia prawidlowosci diagnostyki specjalistycznej
z zakresu ginekologii 1 potoznictwa wspotpracuje ze szpitalami,
krwiodawstwem i zaktadami diagnostycznymi.

3. Zaklad posiada pracowni¢ USG, ktéra wykonuje diagnostyke pacjentom poz,
ginekologii 1 potoznictwa na podstawie skierowan, podmiotom leczniczym,
z ktorymi posiada podpisane umowy cywilno-prawne oraz odplatnie
pacjentom bez skierowan zgodnie z obowigzujagcym cennikiem Zaktadu.

4, Zaktad posiada pracowni¢ KTG, ktora wykonuje diagnostyke pacjentom
kierowanym przez poradnie ginekologiczno-potoznicze.

5. Zaktad wspotpracuje z podmiotami leczniczymi i firmami na podstawie umow
cywilno-prawnych.

Rozdzial IX
Wysokos¢ oplaty za udostepnienie dokumentacji medycznej
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§ 36

Udostepnianie dokumentacji medycznej uregulowane jest w art. 26 — 27 ustawy
0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz zarzadzeniu Dyrektora
regulujacym kwestie organizacyjne udostepniania dokumentacji medyczne;j.
Wysokos¢ optat za udostgpnianie dokumentacji medycznej okresla zarzadzenie
Dyrektora.

Rozdzial X
Organizacja procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych platnych
I wysokos$¢ oplat za udzielanie takich swiadczen

§ 37

Zaktad udziela swiadczen zdrowotnych bezplatnie, za czgsciowa odptatnoscia
lub odptatnie, na zasadach okreslonych w ustawie o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych, w przepisach odrgbnych
lub umowie cywilno-prawnej.

Wykaz §wiadczen medycznych objetych odptatnoscig ustala Dyrektor
W drodze zarzadzenia w formie wykazu cen udzielanych Swiadczen. Ceny
$wiadczen medycznych sg kalkulowane na podstawie kosztow poniesionych
przez Zaktad.

Rozdzial XI
Sposob kierowania komorkami organizacyjnymi Zakladu

§ 38

Zaktadem zarzadza i1 reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor, ktory ponosi

odpowiedzialnos¢ za catoksztatt funkcjonowania Zaktadu.

Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje w zakresie zarzadu ZPOZ.

Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikoéw Zaktadu oraz sprawuje

nadzér nad osobami wykonujagcymi zadania na podstawie umowy

cywilnoprawnej.

Dyrektor zatrudniany jest w drodze konkursu na podstawie powotania,

umowy o prace albo na podstawie umowy cywilnoprawnej w drodze uchwaty

Zarzadu Powiatu Lomzynskiego.

Dyrektora podczas jego nieobecnos$ci zastepuje Zastgpca Dyrektora.

Zasady obsady stanowiska Dyrektora 1 Zastepcy Dyrektora sg nastepujace:

1) w Zaktadzie jest jedno stanowisko Zastgpcy Dyrektora obsadzone
w zaleznosci od kwalifikacji zawodowych Dyrektora Zaktadu, stosownie do
postanowien pkt 2 i 3,
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2) w przypadku, gdy Dyrektorem Zaktadu jest osoba nie bgdaca lekarzem,
zastepcg Dyrektora jest lekarz zatrudniony na stanowisku Zastepcy
Dyrektora ds. Lecznictwa,

3) w sytuacji, gdy dyrektorem Zaktadu jest lekarz, Zastgpca Dyrektora moze
by¢ osoba nie bedaca lekarzem, zatrudniona na stanowisku Zastepcy
Dyrektora ds. Organizacyjno-Eksploatacyjnych.

7. Na stanowisko Zastgpcy Dyrektora, w przypadku kiedy Dyrektor nie jest
lekarzem, przeprowadza si¢ konkurs ogtaszany przez Dyrektora Zaktadu.

8. Dyrektor Zaktadu moze podejmowac dodatkowe zatrudnienie tylko za zgoda
organu zatozycielskiego.

9. Jezeli osoba zajmujaca stanowisko Dyrektora Zaktadu jest lekarzem, to kieruje
praca 1 bezposrednio nadzoruje jednostki organizacyjne wyszczegolnione
w § 13, Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Eksploatacyjnych podlega
Pion Administracyjny a ponadto samodzielne stanowiska wymienione w § 15.

10.W przypadku gdy osoba zajmujaca stanowisko Dyrektora nie jest lekarzem, to
kieruje 1 bezposrednio nadzoruje Pion Administracyjny oraz stanowiska
samodzielne wymienione w § 15, za$ jednostkami medycznymi
wymienionymi w § 13 kieruje Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa.

11.W stosunkach pracowniczych, wynikajacych z Kodeksu pracy 1 innych
przepisOw dotyczacych pracownikow ochrony zdrowia, pracodawcay jest
Dyrektor Zaktadu.

§39

1. Kierownicy poszczegélnych komorek organizacyjnych Zakladu ustalajg
zakresy obowigzkéw pracownikom bezposrednio im podlegtym.

2. Prace $redniego personelu medycznego organizuje i nadzoruje pielegniarka
koordynujaca danej jednostki organizacyjne;.

§ 40

Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa podlega bezposrednio Dyrektorowi.

Do obowigzkow Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa nalezy kierowanie 1 nadzor

nad realizacjg opieki zdrowotnej na obszarze objetym dziatalnos$cig Zaktadu,

a w szczegblnosci:

1) zapewnienie udzielania $wiadczen medycznych w zakresie opieki
ambulatoryjnej i opieki domowej — dorostym i dzieciom oraz mtodziezy
w srodowisku nauki 1 wychowania,

2) prowadzenie prawidtowej dziatalnoSci profilaktycznej, w szczegolnosci
szczepien ochronnych i okresowg ich analizg,

3) zabezpieczenie pracy Zaktadu w okresie urlopow,

4) nadzor nad lekami, sprzetem jednorazowego uzytku i sprz¢tem medycznym,
a w szczegolnosci zabezpieczeniem w leki, a takze dystrybucja tych lekow
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i prawidlowym ich wykorzystaniem przez podlegte jednostki organizacyjne
poprzez zatwierdzanie zapotrzebowania na leki,

5) nadzor nad wiasciwym, prawidlowym i sprawnym wykonaniem obowigzkow
przez personel medyczny,

6) opiniowanie wnioskow do Dyrektora w zakresie spraw zwigzanych
z lecznictwem oraz zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym zakupow
lekéw, artykutow medycznych i sprzetu medycznego,

7) zlecanie przeprowadzania okresowych kontroli dokumentacji medycznej
w zakresie zgodnosci jej prowadzenia z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie,

8) wnioskowanie do Dyrektora i opiniowanie wnioskow w zakresie zatrudnienia
1 zwalniania lekarzy oraz pozostatego personelu medycznego,

9) wystepowanie z wnioskiem o nagradzanie i karanie personelu medycznego,

10) nadzor nad dyscypling pracy personelu medycznego,

11) zachowanie tajemnicy panstwowej i shuzbowe;j,

12) w czasie nicobecnosci Dyrektora petnienie jego obowigzkow,

13) przestrzeganie ,, Ustawy o dziatalnosci leczniczej” wraz z wydanymi do
niej rozporzadzeniami Ministra Zdrowia 1 Ministra Finansow, Statutu Zaktadu,
Regulaminu Organizacyjnego,

14)  przestrzeganie przepisow bhp i p. pozarowych,

15) wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Zaktadu.

Rozdzial XII
Postanowienia koncowe

§ 41

Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor, a opiniuje Rada Spoteczna Zaktadu.

38



